
ОГОЛОШЕННЯ

конкурсу пропозицій від «18» листопада 2024 р.

Громадська організація «ФУНДАЦІЯ ПРОДЖЕКТОР» (далі по тексту «Замовник»)
оголошує конкурс пропозицій на закупівлю Послуг логістики і організації сервісів
для івенту .

Адреса проведення надання послуг: місто Київ

Джерело фінансування закупівлі – ця закупівля проводиться в рамках проєкту №
ENI/2023/447-446, з метою реалізації проекту Замовника, що фінансується
Європейським Союзом.

Цінові пропозиції приймаються за адресою електронної пошти: foundation@prjctr.com.
Також, можливе направлення паперових пропозицій за адресами: 01001, Україна, м.
Київ, вул. Ольгинська, 2/1, кв.16.

Приймання пропозицій здійснюється з «18» листопада 2024 р. включно з 10 год. 00 хв.
за київським часом

Кінцевий термін приймання комерційних (цінових) пропозицій від учасників – «28»
листопада 2024 року до 09:00 за київським часом.

Заявки, відправлені поштою, приймаються, якщо вони отримані не пізніше 28
листопада 2024 року до 09:00 за київським часом.

Заявки, подані після спливу терміну не передаються до розгляду тендерній комісії.

МЕТА ТА ОБҐРУНТУВАННЯ:

Для реалізації проєкту «Building resilience of Ukrainian women IDPs and refugees and
increasing female workforce in tech-driven industry» та в рамках виконання грантової
угоди з Європейським Союзом, громадська організація «Фундація Прожектор»
проводить закупівлю Послуг логістики і організації сервісів для івенту.

Строк надання послуг: 2-3 грудня 2024 року

ОСНОВНІ ВИМОГИ ДО ПОСЛУГ:

Послуги логістики і організації сервісів для івенту.

Формат: фінальна подія, гібридний формат
Дати: 2 грудня
Кількість учасників - 80

https://postcode.in.ua/ua/postcode/01001


Концепція: кар’єрна подія, яка об’єднає випускниць навчальних програм та кар’єрних
консультантів, рекрутерів для нових кар’єрних можливостей.

Учасники/-ці - стейкхолдери:
1. випускниці гранту ЄС на навчання креативним та іт професіям
2. представники/-ці міжнародних партнерів та донорів, партнерів
3. представники/-ці креативних індустрій
4. рекрутери, HR-ри
5. партнери з державних органів влади

Детальний опис до очікуваних послуг передбачений в додатку 1 до даного Запиту на
закупівлю.

Для участі у конкурсному відборі необхідно надати наступні документи:

● Комерційна пропозиція;
● Контакти: релевантний емейл;
● Виписка або Витяг з ЄДР;
● Витяг з реєстру платника єдиного податку (3 група, 5 % від доходу)

Документи приймаються на електронну пошту foundation@prjctr@com до 9:00 год. за
к.ч. 28.10.2024 включно.

Всі документи повинні буди надіслані в форматі “pdf” або “jpeg”, мітити дату
надсилання та підписи.

Зразок комерційної пропозиції передбачений в Додатку 2 до даного Запиту. Зауважимо,
що даний зразок є типовим, та може мітити доповнення від учасника згідно
пропонованих ним послуг.

Оцінка на аналіз отриманих комерційних пропозицій здійснюється за результатом аналіз
у отриманих комерційних пропозицій. Питомою вагою для здійснення аналізу
ГО “ФУНДАЦІЯ ПРОДЖЕКТОР” отриманих пропозицій від постачальників є
відповідність кандидата/учасника встановленим вимогам згідно даного Запиту та ціна,
що вказана учасником за загально за послугу “Послуг логістики і організації сервісів
для івенту ”.

ГО “ФУНДАЦІЯ ПРОДЖЕКТОР” зауважує, що нами приймаються всі пропозиції до
аналізу, і до співпраці буде запрошений той кандидат, цінова пропозиція якого буде
визначена найбільш економічно вигідною, та такою чиї послуги відповідають цілям та
меті проєкту.

ВАЖЛИВО! Учасник, який подає свою комерційну пропозицію на дану
закупівлю погоджується та гарантує дійсність поданої ним пропозиції
протягом 120 днів з моменту подачі такої пропозиції.



Додаток 1 до Запиту

Технічне завдання фінальної події проекту «Building resilience of Ukrainian women
IDPs and refugees and increasing female workforce in tech-driven industry»

Послуги логістики і організації сервісів для івенту

Формат: фінальна подія, гібридний формат
Дати: 2 грудня
Кількість учасників - 80
Концепція: кар’єрна подія, яка об’єднає випускниць навчальних програм та кар’єрних
консультантів, рекрутерів для нових кар’єрних можливостей.

Учасники/-ці - стейкхолдери:
6. випускниці гранту ЄС на навчання креативним та іт професіям
7. представники/-ці міжнародних партнерів та донорів, партнерів
8. представники/-ці креативних індустрій
9. рекрутери, HR-ри
10. партнери з державних органів влади

№ Назва Опис

1 Проживання
учасниць/ків

30 осіб у одномісних номерах (стандарт). Проживання 1 ніч-
(ранній заїзд), (пізній виїзд). Сніданок включений у вартість.

2 Транспортна
логістика

30 квитків купе/2 клас з/до Києва по Україні

3 Оренда
приміщення для
проведення
заходу

Локація: (м. Київ).
Кількість гостей – 80 осіб
Дати: 2 грудня, 4 години, 17:00-21:00
Вимоги до приміщення:
Важливо мати простір для панельної дискусії та, в той же час
простір для роботи в групах.

Приміщення має включати: додаткові меблі для спікерів панельних
дискусій (4 крісла для спікерів на сцену, 2 журнальних столики для
мікрофонів та води). Простір має бути безбар’єрним, він також має
мати укриття. Автономне забезпечення на випадок відключення
електроенергії. Прорахунок має включати будь-які супутні витрати



включаючи, але не обмежуючись: оренду меблів, клінінг, залучений
необхідний персонал й т.д.

4 Організація зони
реєстрації
учасників

Послуга має включати в себе:
організація зони під реєстрацію учасників - 1 стіл, 2 стільці, 1
стойка. Також важливо врахувати 5 ручок синіх для заповнення
списків учасників та їх підписів.
брендування стійки реєстрації - як елемент брендування можуть
стояти табличка на столі розроблені у айдентиці події, розміру А3
(мають бути репрезентативними) чи з екраном приблизно А3
формат на якому транслюватиметься айдентика події (див. п.9).
персонал - хостес (2 людини). Задачі персоналу - реєстрація
учасників, видача welcome packs (див. п.9), супровід учасників до
зали проведення події, допомога при виникненні питань.
Очікуваний результат: ввічливі хостес зустрічають та реєстрація
гостей заходу, видаючи учасникам welcome packs, при необхідності
відповідають на їх запитання та супроводжують їх до зали
проведення події. Хостес бажано зі знанням англійської мови на
достатньому рівні для взаємодії з іноземними гостями. Важливо,
щоб всі без виключень гості події підписали реєстраційні
документи перед входом на подію.

5 Брендування
локації та
навігація

Зонування простору за допомогою інформаційних
покажчиків/навігаційних стійок (формат А3/А4, макети будуть
надані) для легкої орієнтації учасників (3 шт).

Підготувати конструкцію під наявний брендвол та встановити його
на локації. Конструкція фотозони має складатися із стіни, розміри
приблизно (2,8 х 3 м). Дизайн буде дооформлений перед подією і
варто буде її лише встановити.
Монтаж/демонтаж брендованих елементів.



Оренда фотобудки для фото учасників події з елементами
айдентики на фоні. Розміри приблизні: Завширшки 70 см, глибиною
60 см і заввишки 1 м 75 см. Обслуговування, монтаж та демонтаж.
Формат класичної фотобудки: учасниці/ки фотографуються та
роздруковують знімки. Селфі-зйомка із накладанням віртуальних
масок і спецефектів.

Очікуваний результат включає створення привабливої та
брендованої атмосфери на події, яка допоможе учасникам відчути
вайб та сприятиме успішному проведенню конференції-хакатону.
Використання діджитальних рішень, таких як проєкція на стінах,
для створення атмосфери відповідно до концепції заходу.
Встановлення брендованих стійок реєстрації. Установка LED
екрану для трансляції діджитального брендування та презентацій.
Забезпечення монтажу та демонтажу всіх брендованих елементів у
відповідності з графіком події. Допомога у підготовці професійної
фотозони з брендволом. Використання композиційного дизайну,
відповідного айдентиці події, для створення атмосферного фону
для фотографування.

6 Кейтеринг Кейтеринг
● Вода питна газована та без, пластик по 0,5л (розрахунок 80

осіб, 1 день, 4 пляшки на 1 людину (3 без газу, 1 газ)).
● Кава-пауза (80 осіб, 1 день) - кава, чай, сік, печиво,

міні-сендвічі (з м’ясом, без м’яса, овочеві)
● Фуршет (80 осіб, 1 день) - закуски, сири, вегетаріанські

страви + чай, кава.
● Персонал
● За необхідності додайте оренду столів та пуфів.



Очікуваний результат полягає в тому, щоб кейтерингова компанія
забезпечила якісні страви та напої, враховуючи різноманітні
уподобання та дієтичні потреби учасників. Важливо, щоб
кейтерингова послуга була своєчасною, організованою та
відповідала всім стандартам безпеки та якості харчування.

7 Послуги
фото/відео
супровід події

- Робота фотографа/відеографа для фотографування учасників
події (4 години). Матеріали частину віддати в день події,
іншу протягом тижня після події. Зйомка відео та його
монтаж у вертикальному форматі рілз для соцмереж.



Додаток 2 до Запиту

ГО «ФУНДАЦІЯ ПРОДЖЕКТОР»

Комерційна пропозиція

Event organization services: providing technical, logistical and service needs

громадської організації “ФУНДАЦІЯ ПРОДЖЕКТОР” в межах реалізації грантового
проєкту

Період надання послуг: листопад 2024– грудень 2024 року

Найменування/services Вартість в грн /
cost in UAH

1 Організація проживання учасників події. Надання комфортних
умов проживання для учасників події з метою забезпечення їх
відпочинку та готовності до участі в заході.Кількість осіб: 30
учасників. Тип розміщення: одномісні номери (стандарт).
Тривалість проживання: 1 ніч із раннім заїздом та пізнім
виїздом. Харчування: сніданок включено у вартість.

2

Організація кейтерингу. Надання комплексного
обслуговування з харчування учасників події, включаючи
приготування, доставку та сервірування страв у форматі
кейтерингу. Послуга орієнтована на створення комфортних
умов для учасників заходу з урахуванням їхніх
індивідуальних потреб і побажань. Кейтеринг
● Вода питна газована та без, пластик по 0,5л
(розрахунок 80 осіб, 1 день, 4 пляшки на 1 людину (3 без газу,
1 газ)).
● Кава-пауза (80 осіб, 1 день) - кава, чай, сік, печиво,
міні-сендвічі (з м’ясом, без м’яса, овочеві)
● Фуршет (80 осіб, 1 день) - закуски, сири,
вегетаріанські страви + чай, кава.
● Персонал

За необхідності додайте оренду столів та пуфів.



3 Організація компенсації коштів квитків за дорогу учасникам з
інших міст. Кількість осіб: 30 учасників. Потяги та автобуси.

4 Пошук локації для проведення події. Оренда приміщення для
заходу. Приміщення в Києві, що відповідає вимогам
(безбар’єрність, укриття, автономне електроживлення).
Тривалість оренди: 5 годин (17:00–21:00). Додаткові умови:
меблі для панельної дискусії, зонування простору, клінінг.

5 Оренда фотобудки із можливістю друку фото.

6 Робота фотографа/відеографа для фотографування учасників
події (4 години).

Разом:

____________________




