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注意事項 

1. 表格填妥用印後，煩請臨櫃或郵寄本公司股務處辦理。 

2. 本公司未開放股東申辦股務事物得採電子簽章法規範之電子方式辦理，請維持現行以書面

加蓋原留印鑑方式向本公司申辦。  
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現股過戶（含集保領回） 
一、具備文件 

1. 出讓人原留印鑑(已蓋妥者免) 

2. 受讓人印章（舊戶為原留印鑑） 

3. 股票(請預先蓋妥原留印鑑) 

4. 股票轉讓過戶申請書(請預先蓋妥原留印鑑) 

5. 股票交付清單或證券交易稅稅單或稅務機關有關證明文件 

6. 身分證正反面影印本一份（舊戶免附） 

7. 股東印鑑卡一份（請預先蓋妥印鑑、舊戶免附） 

8. 現金股利匯款帳戶登記(變更)申請書（舊戶免附） 
 

二、說明事項 
1. 未成年股東股票、印鑑卡應加法定代理人父母雙方印章，有父母雙方同意由

一方代表蓋印留存者，亦得僅留存一方印鑑並檢附身分證正反面影本【依中

華民國 89 年 7 月 19 日(89)台財證(三)第五四一六六號函辦理】 

2. 法人應檢附公司登記證明文件影本 

3. 華僑及外國人應檢附護照或居留證影本 

4. 基金戶：核准函、稅籍登記影本 

5. 信託過戶，須另檢附信託契約及相關文件 

6. 法院拍賣或強制執行，須另檢附法院拍賣筆錄及權利移轉證明 

7. 未成年人或限制行為能力人購買股票及二親等以內親屬間股票之買賣，依遺

贈稅法第 5 條規定，視同贈與。但能證明支付之款項屬於購買人所有者及雙

方確為買賣，則不在此限，請檢附稅捐機關核發之非屬贈與財產同意移轉證

明書 

8. 集中保管領回之股票，應由證券商於股票轉讓過戶申請書及股票交付清單加

蓋「集中保管證券領回日戳」 

9. 股票及股票轉讓過戶申請書:出讓人處須已蓋立集保章，請受讓人於受讓人處

加蓋原留印鑑 
 

表格下載 
1. 現股過戶（含集保領回）文件檢核表 

2. 股東印鑑卡 

3. 股票轉讓過戶申請書 

4. 現金股利匯款帳戶登記（變更）申請書 
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c3eef6dd1fb37ac874_PE-1.1.1-Document-Checklist-for-Transfer-of-Physical-Shares-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c3bb1926d3ed1c8954_PE-1.1.2-Shareholder-Seal-Card-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c3c1eba149526a702d_PE-1.1.3-Share-Transfer-Application-Form-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c3058c7ec65b1aeea6_PE-1.1.4-Cash-Dividend-Remittance-Account-Registration-Change-Application-Form-ZH.pdf
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贈與過戶 
一、具備文件 

1. 贈與人原留印鑑 

2. 受贈人印章（舊戶為原留印鑑） 

3. 股票(請預先蓋妥原留印鑑) 

4. 稅捐機關出具之贈與稅繳清或免稅證明書正本一份 

5. 股東印鑑卡及身分證正反面影印本各一份（舊戶免附） 

6. 股票轉讓過戶申請書 

7. 現金股利匯款帳戶登記(變更)申請書（舊戶免附） 
 

二、說明事項 
1. 未成年人購買股票，視為法定代理人或監護人之贈與。但能證明支付之款項

屬於購買人所有者，不在此限。(未成年股東股票、印鑑卡應加蓋法定代理人

章；若只要留一方之法代章，則須填同意書) 

2. 二等親以內親屬間股票之買賣視為贈與。但能提出已支付價款之確實證明，

且該已支付之價款非由出賣人貸與或提供擔保向他人借得者，不在此限 

◎  上述之支付款項證明，股東需先向稅捐單位申請後，檢附稅捐單位核發之『非

屬贈與財產同意移轉證明書』再向本公司  

股務部辦理贈與過戶 

3. 捐贈予依法登記設立為財團法人組織且符合行政院規定標準之教育、文化、

公益、慈善、宗教團體及祭祀公業之財產，應檢附『不計入贈與總額證明

書』辦理過戶事宜 

4. 法人應檢附公司登記證明文件影本 

5. 華僑及外國人應附護照影本或居留證影本 

6. 華僑及外國人應附核准投資證明文件 
 

表格下載 
1. 贈與過戶文件檢核表 

2. 股東印鑑卡 

3. 股票轉讓過戶申請書 

4. 現金股利匯款（變更）申請書 
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c44b56df6c6c79c48f_PE-1.2.1-Document-Checklist-for-Gift-Transfer-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c33bcc6a4b642bc9cd_PE-1.2.2-Shareholder-Seal-Card-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4cd5e071c1ecc7509_PE-1.2.3-Share-Transfer-Application-Form-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c311470563e4af71b5_PE-1.2.4-Cash-Dividend-Remittance-Change-Application-Form-ZH.pdf
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繼承過戶 
一、具備文件 

1. 繼承人之印鑑（舊戶為原留印鑑，新戶須檢附身分證正反面影本一份、股東

印鑑卡一張） 

2. 被繼承人股票(請預先蓋妥繼承人之印鑑) 

3. 繼承系統表 

4. 股票繼承人現在部分戶籍謄本正本或其他有相同效力之證明文件 

5. 所有繼承人國民身分證正本（或戶政事務所發給之印鑑證明書正本）；外國

股東應檢附護照、居留證或經本國駐外單位簽證之身分證明文件 

6. 受託人國民身分證正本及委託書(委託辦理時) 

7. 股份分配協議書(由法院裁判者，檢附法院裁判書) 

8. 稅捐機關出具之遺產稅繳清或免稅或同意移轉證明書正本 

9. 股票轉讓過戶申請書(請預先蓋妥繼承人原留印鑑) 

10. 繼承人中有拋棄繼承者，應另附法院備查之拋棄繼承證明文件 

11. 現金股利匯款帳戶登記(變更)申請書（舊戶免附） 
 

二、說明事項 
1. 股東辦理繼承過戶，請先向本公司股務部查詢或申請截至死亡日持有股數之

證明，如有參加集中保管，請再另洽證券經紀商查詢集保持股資料 

2. 在中華民國境內無戶籍之國外繼承人需提具足以證明合法繼承之文件 

3. 繼承人為大陸地區之人民，應檢具財團法人海峽交流基金會驗證之繼承關係

證明文件暨大陸當地公證機關出具之繼承關係公證書或證明文件 

4. 股東委託他人辦理者(受託人應為本國國民)，須另檢附受託人國民身分證正本

及委託書 

5. 繼承人為未成年人時，需檢附法定代理人戶籍謄本及國民身分證或戶政事務

所發給之印鑑證明書 

6. 法定繼承人中有過世者，除應附除籍繼承人戶籍謄本外，其於繼承開始前死

亡而有代位繼承人，或繼承開始後死亡有再轉繼承，仍請依照繼承過戶辦法

辦理繼承 

7. 被繼承人於 74 年 6 月 4 日以前死亡，若有繼承人拋棄繼承權者，第 10 項文

件由繼承人出具經法院備查之繼承權拋棄書，但有繼承股票以外之其他財產

者，不視為拋棄繼承權，而須檢附遺產分配協議書 

8. 繼承人為外國人時，應檢附居留證、護照或經本國駐外單位簽證或由當地法

院或政府機構出具證明或經當地國法定公正機構驗證之身分證明文件 
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9. 繼承人為本國自然人以戶政機關『印鑑證明書』替代國民身分證正本時，

「股票分配協議書」上所使用之印鑑請蓋與戶政事務所發給之『印鑑證明

書』相同之印鑑 

10. 繼承人有數人時，繼承系統表可僅由申請繼承股票之人加蓋印鑑章；但「股
票分配協議書」則應由全部繼承人加蓋印鑑章認可，方能受理 

11. 有權繼承人如為未成年股東者，請參閱民法第 1086 及 1094 條 
 

表格下載 
1. 繼承文件檢核表  

2. 申請書  

3. 股東印鑑卡  

4. 繼承系統表  

5. 股份分配協議書  

6. 委託書  

7. 股票轉讓過戶申請書  

8. 現金股利匯款帳戶登記(變更)申請書  
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7ca6f352fd17a4db20e_PE-1.3.1-Inheritance-Transfer-Document-Checklist-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c42fe4feeb7f057a35_PE-1.3.2-Application-Form-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c3bb1926d3ed1c8954_PE-1.1.2-Shareholder-Seal-Card-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4d44163909f0eac58_PE-1.3.4-Inheritance-Chart-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4679643e942985f34_PE-1.3.5-Share-Allocation-Agreement-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c408860f8c1fb67508_PE-1.3.6-Power-of-Attorney-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4e693b2795c785ad2_PE-1.3.7-Share-Transfer-Applicaiton-Form-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c311470563e4af71b5_PE-1.2.4-Cash-Dividend-Remittance-Change-Application-Form-ZH.pdf
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法院拍賣或強制執行過戶 
一、具備文件 

1. 受讓人印章(舊戶為原留印鑑) 

2. 股票(請預先蓋妥原留印鑑) 

3. 證券交易稅完稅稅單 

4. 檢附法院拍賣筆錄及權利移轉證明 

5. 股東印鑑卡及身分證正反面影本各一份(舊戶免附) 

6. 股票轉讓過戶申請書(請預先蓋妥原留印鑑) 
 

二、說明事項 
法院拍賣或強制執行之股票及過戶申請書出讓人蓋章欄，得以法院權利移轉證明

代替 
 

表格下載 
1. 股東印鑑卡  

2. 股票轉讓過戶申請書  

3. 現金股利匯款帳戶登記(變更)申請書  
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4aa273dce55f595cd_PE-1.4.1-Shareholder-Seal-Card-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4bca86e105cfc32f2_PE-1.4.2-Share-Transfer-Application-Form-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c456eb8b256e1868ab_PE-1.4.3-Cash-Dividend-Remittance-Account-Registration-Change-Application-Form-ZH.pdf


 

8 © 2025 Pacific Electric Wire & Cable Pte. Ltd 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

股票掛失 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
注意事項 

1. 表格填妥用印後，煩請臨櫃或郵寄本公司股務處辦理。 

2. 本公司未開放股東申辦股務事物得採電子簽章法規範之電子方式辦理，請維持現行以書
面加蓋原留印鑑方式向本公司申辦。 
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股票掛失 
一、具備文件 

1. 原留印鑑 

2. 向治安單位報案，取得報(備)案證明書：持本公司開立「遺失股票號碼」至警

察局報案，警局開立之報（備）案證明，需請警局詳列登載「股東姓名、股

票號碼、股票張數、各別股數、本公司全名」 

3. 股票掛失、撤銷、補發申請書 

4. 股東印鑑卡及身分證正反面影本各一份(舊戶免附) 

5. 委託書（委託辦理時） 

6. 法人股東申請掛失股票時應出具申請函及委託書 

7. 證券商出具之股票交付清單(已過戶之股票免附) 
 

二、說明事項 
1. 掛失已辦妥過戶之股票，其股票號碼可向本公司申請股東持股證明；尚未辦

妥過戶者，另增附證券商出具之股票號碼交付清單須加蓋「集中保管證券領

回日戳」。 

2. 股東委託他人辦理者（受託人應為本國國民），須另檢附受託人國民身分證

正本及委託書，法人應出具申請函及委託書，並加蓋原留印鑑及受託人之身

分證正反面影本一份。 

3. 繼承人辦理股票掛失申請時，應檢附相關繼承關係之證明文件。 

4. 收到本股務部發給之掛失函後五日內依民事訴訟法聲請法院公示催告。另將

公示催告聲請狀副本、法院收文收據影本一份及自行至法院網站公示催告專

區查詢並「列印公告全文」一份送交本公司。 

5. 股票在公示催告程序中者，有關其從屬權利（現金股利、股票股利）應俟接

獲法院除權判決書後，再行發給。 

6. 股東辦理股票掛失應向發行公司所在地法院辦理公示催告，本公司為臺灣桃

園地方法院。 
 

表格下載 
1. 股票遺失之處理步驟  

2. 股東印鑑卡  

3. 申請書  

4. 股票掛失、撤銷、補發申請書  

5. 委託書  
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4112fcc1fe6b4cb53_PE-2.1.1-Procedures-for-Handling-Lost-Share-Certificates-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c497f8ccd4579e2619_PE-2.1.2-Shareholder-Seal-Card-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4ceb3143b51fde4ef_PE-2.1.3-Application-Form-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4b5135724e2e85dae_PE-2.1.4-Application-Form-for-Loss-Cancellation-and-Reissuance-of-Share-Certificates-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c592a54bcf201fdb53_PE-2.1.5-Power-of-Attorney-ZH.pdf
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股票撤銷掛失 
一、具備文件 

1. 股東原留印鑑 

2. 股票掛失、撤銷、補發申請書 

3. 撤回股票掛失公示催告聲請狀副本或撤回除權判決之聲請狀副本及法院收文

收據影本(尚未至法院辦理公示催告或除權判決者免) 

4. 委託書（委託辦理時） 

5. 申請函及委託書（法人辦理時） 
 

二、說明事項 
1. 若已向法院聲請公示催告者，應先向法院撤回股票掛失公示催告，連同撤回

公示催告聲請狀副本及法院收文收據影本一份，送交本公司股務部 

2. 若已向法院聲請除權判決，應先向法院聲請撤回除權判決聲請狀副本及法院

收文收據影本一份，送交本公司股務部 

3. 如尚未辦理公示催告或除權判決者，請於股票掛失、撤銷、補發申請書聲明

「未辦理公示催告或除權判決」並蓋章 

4. 股東委託他人辦理者（受託人應為本國國民），須另檢附受託人國民身分證

正本及委託書，法人應出具申請函，並加蓋原留印鑑及受託人之身分證正反

面影本一份 
 

表格下載 
1. 股票掛失、撤銷、補發申請書  

2. 委託書  
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c54d988795e3f5bd5b_PE-2.2.1-Application-Form-for-Loss-Cancellation-and-Reissuance-of-Share-Certificates-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c49ddfc78f91e3d2cd_PE-2.2.2-Power-of-Attorney-ZH.pdf


 

11 © 2025 Pacific Electric Wire & Cable Pte. Ltd 

股票補發 
一、具備文件 

1. 股東原留印鑑 

2. 股票掛失、撤銷、補發申請書 

3. 公示催告聲請狀副本及法院收文收據影本 

4. 自行至法院網站公示催告專區查詢並「列印公告全文」 

5. 法院之民事裁定書正本 

6. 法院之除權判決書正本 

7. 委託書〈委託他人辦理〉 

8. 申請函及委託書（法人辦理時） 
 

二、說明事項 
1. 接獲法院除權判決書申請股票補發同時，於掛失期間產生之(現金股利、股票

股利)可一併辦理領取 

2. 委託他人辦理時，自然人應出具委託書；法人應出具申請函，並加蓋股東原

留印鑑及檢附受託人之國民身分證正反面影本一份 

3. 股東委託他人辦理者（受託人應為本國國民），須另檢附受託人國民身分證

正本及委託書，法人應出具申請函，並加蓋原留印鑑及受託人之身分證正反

面影本一份 
 

表格下載 
1. 股票遺失之處理步驟  

2. 股票掛失、撤銷、補發申請書  

3. 委託書  
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c408860f8c1fb67520_PE-2.3.1-Procedures-for-Handling-Lost-Share-Certificates-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4b6695ac57811a12d_PE-2.3.2-Application-Form-for-Loss-Cancellation-and-Reissuance-of-Share-Certificates-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c582dde1bece5e0ffa_PE-2.3.3-Power-of-Attorney-ZH.pdf
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印鑑更換 

掛失 

更名 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
注意事項 

1. 表格填妥用印後，煩請臨櫃或郵寄本公司股務處辦理。 

2. 本公司未開放股東申辦股務事物得採電子簽章法規範之電子方式辦理，請維持現行以書
面加蓋原留印鑑方式向本公司申辦。  
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印鑑掛失 
一、具備文件 

1. 新印鑑 

2. 身分證正本或戶政事務所發給之印鑑證明書正本 

3. 身分證正反面影本一份  

4. 已辦妥過戶之股票 

5. 股東印鑑卡一份 

6. 印鑑掛失申請書 

7. 委託書（委託辦理時） 

8. 申請函及委託書（法人辦理時） 
 

二、說明事項 
1. 新印鑑除本人聲明當日生效者外，新印鑑於辦妥後次日生效 

2. 委託他人或以通訊辦理者，自然人須檢附身分證正本或戶政事務所發給之印

鑑證明書正本(留簽名需本人攜帶身分證臨櫃辦理)；外國股東應檢附本國駐外

單位簽證之身分證明文件 

3. 股東委託他人辦理者（受託人應為本國國民），須另檢附受託人國民身分證

正本及委託書 

4. 法人股東須檢附申請函，加蓋主管機關核發之公司變更登記表所留存之公司

印章及代表公司負責人印章，並加附變更登記表影本(註明與正本相符)及負責

人之身分證明文件 
 

表格下載 
1. 股東印鑑卡  

2. 印鑑掛失申請書  

3. 委託書  
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c5bb37dcd08e54b9fd_PE-3.1.1-Shareholder-Seal-Card-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c584f9b25dd075be03_PE-3.1.3-Power-of-Attorney-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c4e78f1c65f5e0e7a9_PE-3.1.2-Application-Form-for-Seal-Replacement-ZH.pdf
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更換印鑑 
一、具備文件 

1. 原留印鑑 

2. 新印鑑 

3. 已辦妥過戶之股票 

4. 股東印鑑卡一份 

5. 更換印鑑申請書 

6. 委託書（委託辦理時） 

7. 申請函及委託書（法人辦理時） 
 

二、說明事項 
1. 新印鑑辦妥後，於次日生效 

2. 委託他人或以通訊辦理者，自然人須檢附身分證正本或戶政事務所發給之印

鑑證明書正本(留簽名需本人攜帶身分證臨櫃辦理)；外國股東應檢附本國駐外

單位簽證之身分證明文件正本 

3. 股東委託他人辦理者（受託人應為本國國民），須另檢附受託人國民身分證

正本及委託書 

4. 法人股東須檢附申請函，加蓋主管機關核發之公司變更登記表所留存之公司

印章及代表公司負責人印章，並加附變更登記表影本(註明與正本相符)及負責

人之身分證明文件 
 

表格下載 
1. 股東印鑑卡  

2. 更換印鑑申請書  

3. 委託書  
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c69f09367a646b8ad7_PE-3.2.1-Shareholder-Seal-Card-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c55a3510cc87ec0a4b_PE-3.2.2-Application-Form-for-Seal-Loss-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c5a59c6762a3b57eb7_PE-3.2.3-Power-of-Attorney-ZH.pdf
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變更戶名 
一、具備文件 

1. 新印鑑 

2. 全部股票 

3. 戶籍謄本正本、主管機關核准函或變更名義證明文件 

4. 身分證正本及正反面影印本一份 

5. 股東印鑑卡一份 

6. 變更戶名申請書 

7. 委託書（委託辦理時） 

8. 申請函及委託書（法人辦理時） 
 

二、說明事項 
1. 除本人聲明當日生效者外，於次日生效 

2. 自然人變更戶名者應檢附戶政事務所開立之戶籍謄本正本，記事欄上應記載

更名之相關記載 

3. 法人名稱更改應檢附主管機關核准函或變更戶名證明文件 

4. 委託他人或以通訊辦理者，自然人須檢附身分證正本或戶政事務所發給之印

鑑證明書正本(留簽名需本人攜帶身分證臨櫃辦理)；外國股東應檢附本國駐外

單位簽證之身分證明文件正本 

5. 股東委託他人辦理者（受託人應為本國國民），須另檢附受託人國民身分證

正本及委託書 

6. 法人股東須檢附申請函，加蓋主管機關核發之公司變更登記表所留存之公司

印章及代表公司負責人印章，並加附變更登記表影本(註明與正本相符)及負責

人之身分證明文件 
 

表格下載 
1. 股東印鑑卡  

2. 變更戶名申請書  

3. 委託書  
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c5fe3cc89f2034d193_PE-3.3.1-Shareholder-Seal-Card-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c52ca8cc0655324e82_PE-3.3.2-Application-Form-for-Change-of-Name-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c59d343bd240cc4b99_PE-3.3.3-Power-of-Attorney-ZH.pdf
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其他辦理事項 
 

 
 

 

 

 

 

 
 
注意事項 

1. 表格填妥用印後，煩請臨櫃或郵寄本公司股務處辦理。 

2. 本公司未開放股東申辦股務事物得採電子簽章法規範之電子方式辦理，請維持現行以書
面加蓋原留印鑑方式向本公司申辦。  
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股東開戶 
一、具備文件 

1. 股東印鑑卡一份 

2. 國民身分證影本正反面、外國人之居留證或護照、法人之公司登記證明文件

影本 

3. 留存印鑑或簽名式(採簽名方式者需提示國民身分證親赴本公司當場簽名) 

4. 未成年或禁治產股東，印鑑卡應由法定代理人(父母雙方)簽名或蓋章 
 

二、說明事項 
1. 股東留存印鑑及簽名以一式為限 

2. 留存印鑑或簽名式(採簽名方式者需提示國民身分證親赴本公司當場簽名) 

3. 本國股東留存之通訊地址以國內地址為限  

4. 印鑑卡塗改處請加蓋原留印鑑 

5. 法人股東： 

(1) 法人股東開戶時，除應使用全銜名稱外，並得登記其代表人簽名式、印鑑
或使用其代理人職章。若登記代表人簽名式、印鑑或使用其代理人職章

者，須另檢附登記代表人國民身分證正反面影本 

(2) 領有公司登記證明文件之社團法人，應檢送公司登記證明文件影本；未領
有公司登記證明文件之財團法人，應檢送法人登記之證明文件影本 

(3) 外國法人、境外華僑及外國人、證券投資信託基金或海外存託憑證所表彰
之證券者，應檢附相關主管機關核准或向相關機關登記之文件影本 

(4) 外國股東委託國內代理人或代表人代辦開戶者，並應檢附合法之授權證明
文件 

6. 股東為未滿 14 歲者，得檢附詳細記事之戶口名簿影本或其他有相同效力之證

明文件替代國民身分證影本 

7. 股東為未成年、受監護或輔助宣告者，並應由法定代理人(父母雙方)、監護人

或輔助人簽名或蓋章，監護人或輔助人為父母時，父母雙方得以出具「同意

書」登記由其中一方代表簽名或蓋章 

8. 經法院指定為遺產管理人者，應檢附相關證明文件影本 

9. 採簽名方式辦理股票事務，須提示國民身分證親赴本公司股務部當場簽名 
 

表格下載 
1. 股東印鑑卡  

2. 同意書  

3. 現金股利匯款帳戶登記(變更)申請書 

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c56ddf57fd9aac74af_PE-4.1.1-Shareholder-Seal-Card-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c684deb5d053a39db2_PE-4.1.2-Consent-Form-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c6f353c5b6bc76024a_PE-4.1.3-Cash-Dividend-Remittance-Account-Registration-Change-Application-Form-ZH.pdf
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住址變更 
一、具備文件 

1. 原留印鑑 

2. 住址變更通知書 
 

二、說明事項 
1. 尚未填留印鑑卡之股東(如透過集保公司統一辦理過戶等等)欲住址變更時，應

繳送國民身分證正反面影本及填寫新地址之印鑑卡各一份即可，無須另填住

址變更通知書 

2. 通訊辦理地址變更，可載明股東戶號、新住址並蓋妥原留印鑑寄送本公司辦

理 

3. 股東通訊地址以股東印鑑卡之記載為準，如留存地址與證券集中保管事業通

知不符時，以股東辦理異動之最新地址為準 

4. 塗改處請加蓋原留印鑑 

5. 集保戶股東請同時向買賣券商集保處辦理變更其相關資料 
 

表格下載 
1. 股東印鑑卡  

2. 住址變更通知書 
  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c6b28b47adda565efc_PE-4.2.1-Shareholder-Seal-Card-ZH.pdf
https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c6e00ccfd759a96f1f_PE-4.2.2-Address-Change-Notification-Form-ZH.pdf
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持有股份證明 
一、具備文件 

1. 股東原留印鑑 

2. 申請書 
 

二、說明事項 
若繼承人欲申請被繼承人之持股證明，應檢附被繼承人除戶詳細記事之戶口名簿

影本（或死亡證明書影本）及繼承人詳細記事之戶口名簿影本（證明申請人為其

法定繼承人）並加蓋繼承人印章 
 

表格下載 
1. 申請書 

  

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c42fe4feeb7f057a35_PE-1.3.2-Application-Form-ZH.pdf
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變更現金股利匯撥帳號 
一、具備文件 

1. 股東原留印鑑 

2. 現金股利匯款帳戶登記（變更）申請書 
 

表格下載 
1. 現金股利匯款帳戶登記（變更）申請書 

 

https://cdn.prod.website-files.com/68b6ace01c3a0c24012799e1/6a0bc7c6b0aa8900e37645fb_PE-4.4.1-Cash-Dividend-Remittance-Account-Registration-Change-Application-Form-ZH.pdf



