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Servicii de organizare eveniment ”Digitalizarea Serviciilor Publice: Sesiune de lucru
pentru beneficiarii Actiunilor 2.2 si 2.3, in cadrul Programului Crestere
Inteligenta, Digitalizare si Instrumente Financiare (PoCIDIF)”,
BUCURESTI

SECTIUNEA | - CAIET DE SARCINI

Cod CPV

55520000- 1- Servicii de catering

79952000- 2 - Servicii pentru evenimente

55120000- 7 - Servicii de reuniuni si conferinte organizate la hotel
22462000- 6 - Materiale promotionale
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1. INFORMATII GENERALE

1.1. Informatii despre Autoritatea Contractanta

Autoritatea contractanta este Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei prin Directia
Generala Organismul Intermediar pentru Promovarea Societatii Informationale care asigura
initierea, derularea si atribuirea procedurii de achizitii publice.

Directia Generala Organismul Intermediar pentru Promovarea Societatii Informationale (DG
OIPSI) are calitatea de beneficiar.

DG OIPSI va beneficia de rezultatele acestei achizitii.

Asistenta se va concretiza in servicii de organizare evenimente necesare in cadrul
evenimentului ”Digitalizarea Serviciilor Publice: Sesiune de lucru pentru beneficiarii
Actiunilor 2.2 si 2.3, in cadrul Programului Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente
Financiare (PoCIDIF)”.

Aceastd achizitie este finantatd prin PROGRAMUL ASISTENTA TEHNICA 2021-2027
(POAT), in baza Contractului de finantare nr.2.008/26.02.2024, aferent proiectului
“Sprijin pentru realizarea activitatilor de evaluare proiecte, monitorizare proiecte,

management financiar si verificare achizitii pentru perioada 2021-2027”, cod SMIS 325453.

1.2. Contextul achizitiei

in conformitate cu prevederile Acordului-cadru nr.1447/25.05.2023 de delegare a
atributiilor privind implementarea Programului “Crestere Inteligentd, Digitalizare si
Instrumente Financiare” 2021-2027 Prioritatea: 2. Digitalizare in administratia publica
centrald si mediul de afaceri, cu exceptia Actiunii 2.2.3 Digitalizarea in culturd, este
necesara organizarea de intalniri semestriale, ori de cate ori este nevoie, sau la solicitarea

expresa a AM POCIDIF cu beneficiarii proiectelor POCIDIF.

1.3. Justificarea necesitatii contractului

Evenimentul este prevazut a se desfasura la data de 30 iunie 2026. Beneficiarul isi rezerva
dreptul de a modifica data organizarii evenimentului anterior acestei date, cu conditia
notificarii prestatorului cu cel putin 5 zile calendaristice inainte de noua data stabilita.

De asemenea, Beneficiarul isi rezerva dreptul de a reprograma evenimentul pentru o data

ulterioara datei de 30 iunie 2026, cu notificarea prestatorului in termen de minimum 5 zile
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calendaristice inainte de data initial stabilita si cu stabilirea de comun acord a noii date de
desfasurare.

La acest eveniment, care se va organiza in Bucuresti, conform agendei finale ce va fi furnizata
de DG OIPSI, vor participa aproximativ 100 de persoane - reprezentanti ai MIPE, reprezentanti
ai ADR - OIPSI si reprezentanti ai institutiilor publice finantate.

Locatia exacta a evenimentului urmeaza sa fie aleasa de catre autoritatea contractanta, pe
baza ofertelor depuse de ofertanti.

in conformitate cu agenda evenimentului ce va fi furnizata de DG OIPSI, evenimentul va fi

programat in intervalul orar aprox. 9.30 - 17.30.

1.4. Factori interesati si rolul acestora
Principalii factori interesati de rezultatele acestui contract sunt:

a) Reprezentantii autoritatilor romane cu responsabilitati in domeniul gestionarii
fondurilor europene, de exemplu: Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene,
Organismul Intermediar pentru Promovarea Societatii Informationale;

b) Reprezentantii institutiilor publice finantate in cadrul Programului Crestere Inteligenta,
Digitalizare si Instrumente Financiare (PoCIDIF);

c) Alti actori relevanti.

2. OBIECTIVUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Obiectivul general al contractului este acela de a asigura serviciile de organizare eveniment

”Digitalizarea Serviciilor Publice: Sesiune de lucru pentru beneficiarii Actiunilor 2.2 si 2.3, in
cadrul Programului Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente Financiare (PoCIDIF)” in
data de 30.06.2026.

2.1. Serviciile solicitate: Activitatile ce vor fi realizate

in conformitate cu agenda finala:

1. Asigurarea serviciilor de welcome coffee si break coffee pentru un numar de aproximativ 100
de persoane, respectiv:

= 1x welcome coffee - intervalul orar 9.00-09.30,

1x coffee break.

N

. Asigurarea serviciilor de inchiriere a salii de sedinte;

w

. Asigurarea materialelor promotionale, ecusoanelor de masa tip ”calareti,, si a tipariturilor;
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4. Asigurarea de personal tehnic pentru supervizare pe parcursul evenimentului, pentru

nregistrarea participantilor si pentru fotografii pe parcursul evenimentului;

5. Asigurarea serviciilor de masa (1 pranz) pentru participantii la evenimentul ”Digitalizarea

Serviciilor Publice: Sesiune de lucru pentru beneficiarii Actiunilor 2.2 si 2.3, in cadrul

Programului Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente Financiare (PoCIDIF)”.

Prestatorul va avea o contributie importanta, nu numai din punct de vedere logistic, ci si ca

implicare activa in definirea elementelor de substanta la elaborarea materialelor aferente

evenimentului, realizand si un control de calitate al acestor materiale, precum si la organizarea

evenimentului in sine pe baza experientei detinute.

2.2 Caracteristicile indicative ale serviciilor prestate/ produselor furnizate in cadrul

evenimentului:

Nr.

crt.

Denumire produs

/ serviciu

Caracteristici

Welcome coffee si

coffee break

a) Cafea simpla, cafea decofeinizata, ceai - minimum 150
ml/persoana din fiecare produs enumerat, lapte pentru
cafea, zahar alb/brun si indulcitor;

b) Apa minerala carbogazoasa (minim 1 sticla de 0,5 | pentru
fiecare participant) si apa plata (minim 1 sticla de 0,5 |
pentru fiecare participant), sucuri naturale (minimum 200
ml/persoanad);

c) Mix de produse de patiserie dulce si sarata, mini
sandvisuri, minim 300 gr/portie (inclusiv de post) - vesela
(ceramica/portelan), tacamuri (inox), pahare/cesti/cani
(ceramica, portelan sau sticla).

Serviciile de catering vor fi oferite separat de sala de

desfasurare a evenimentului.

Masa de pranz
(bufet suedez)

a) Bufet rece: preparate reci cu carne, peste si/sau optiuni
vegetariene si salate compuse;

b) Bufet cald: (inclusiv varianta vegetariana/de post)

Preparate din carne - pui/porc/vita si peste; produse
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vegetariene; garnituri - legume (cartofi copti, orez,
ciuperci, salate etc.), chifle asortate.

c) Recipiente pentru sare/piper/ulei/otet.

d) Apa minerala carbogazoasa (minim 1 sticla de 0,5 | pentru
fiecare participant);

e) Apa plata (minim 1 sticla de 0,5 | pentru fiecare
participant);

f) Desert - prajituri asortate, fructe proaspete (minimum 300
gr/portie);

g) Cafea simpla, cafea decofeinizata, ceai - minimum 150
ml/persoana din fiecare produs enumerat, lapte pentru
cafea, zahar alb/brun si indulcitor.

Serviciile de catering vor fi oferite in separeu astfel incat

masa de pranz sa aiba loc intr-un cadru intim.

Servicii de
inchiriere a salii

de sedinte

« Se solicita inchirierea unei sali de conferinte, in
intervalul orar 08.00-17.30, cu o capacitate de aproximativ
100 de persoane.

 Locatia salii: in Municipiul Bucuresti, in aceeasi cladire
unde se vor furniza serviciile de catering (in cazul
hotelurilor se aplica clasificarea de minim 4 stele),
conform specificatiilor mentionate la punctul 3 din

prezentul Caiet de sarcini.

Materiale

eveniment

Ecusoane de masa tip ,,calareti”
Materiale promotionale:
e Pix metalic inscriptionat, cu mecanism automat si
pasta albastra
e Mapa
e Agenda personalizata
e Punga
e Baterie externa
personalizate conform ghidului de identitate vizuala 2021-
2027
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Beneficiarul va intocmi lista participantilor si o va transmite Prestatorului. Continutul

invitatiilor si destinatarii se stabilesc de catre Beneficiar. Invitatiile vor fi transmise de catre

beneficiar.

2.3 Asigurarea materialelor pentru evenimente, cu respectarea cerintelor beneficiarului,

dupa cum urmeaza:

Nr.
Crt Denumire materiale Caracteristici
r
eveniment
.. Personalizarea ecusoanelor de masa tip
Ecusoanelor de masa tip oL o L ]
el o »calareti”(aproximativ 50 bucati), inclusiv
1. | ,calareti” aproximativ N ] ) )
) inchiriere suport din material de plastic.
50 de bucati.
Materiale promotionale
2. | aproximativ 100 de bucati. (personalizate conform ghidului de identitate vizuala 2021-
2027) conform tabelului de mai jos.
) Unitate
Nr. Materiale ) o
. de Cantitate Caracteristici
crt. | promotionale .
masura
1. | Mapa bucata 100 Format deschis: A3+
Format inchis: A4+
Mapa stantata cu buzunar integrat
Imprimare o fata policromie
Finisare: plastifiata lucios 1+4
Personalizare: sigla Uniunii Europene, sigla
Guvernului Romaniei, sigla PoAT, color, titlul
evenimentului, data evenimentului si datele
de contact ale beneficiarului.
2. Pix bucata 100 Pix metalic inscriptionat, cu mecanism
automat si pasta albastra.
B - [
- adr.gow, +
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Personalizare: sigla Uniunii Europene, sigla

Guvernului Romaniei, sigla PoAT, color.

3. | Agenda bucata 100 Agenda personalizata

Format minim 15 x 21 cm

Interior: nedatata, minim 200 pagini,
inscriptionata fata alb-negru, hartie alba 70
g/m?

Finisare: cusuta sau legata, semn de carte
Personalizare: sigla Uniunii Europene, sigla

Guvernului Romaniei, sigla PoAT, color.

4. | Baterie externa | bucata 100 Capacitate totala: Mimin 25.000 mAh maxim
27.000 mAh sau cel mult 100wh, aprobata
pentru transportul cu avionul in bagajul de
mana.

Intrare:

USB-C Cable / Port: 3-11V=3A / 5V=3A /
9V=3A / 10V=2.25A / 12V=3A / 15V=3A /
20V-=5A (100W Max)

lesire:

USB-C Cable / Port: 3-11V=3A / 5V=3A /
9V=3A / 10V=2.25A / 12V=3A / 15V=3A /
20V-=5A (100W Max)

USB-A Output: 3-11V=3A / 5V=3A / 9V=2A /
12V=1.5A (33W Max)

Putere totala: 165W Max

Dimensiuni: 156.97 x 53.85 x 49.02 mm
Display color

Greutate: Maxim 600 g

Cablu retractabil

Garantie: 12 luni

Personalizare: sigla Uniunii Europene, sigla

Guvernului Romaniei,sigla PoAT, color.

5. | Punga bucata 100 Punga hartie tip cadou
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Material: hartie plastifiata lucios, 250 g/m?,
cu manere din snur textil;

Culoare: alb

Dimensiuni aproximative: 30 cm x 35 cm x 12
cm (inadltime x lungime x pliu)

Personalizare fata / verso

Personalizare: sigla Uniunii Europene, sigla
Guvernului Romaniei, sigla PoAT, color, titlul
evenimentului, data evenimentului si datele

de contact ale beneficiarului.

Materialele ce vor fi elaborate pentru eveniment vor fi prezentate de Prestator si vor fi
aprobate in prealabil de catre Beneficiar.

Personalizarea tuturor materialelor aferente evenimentului va fi in conformitate cu Ghidul de
Identitate Vizuala pentru perioada de programare 2021-2027.

in cazul in care intervine o schimbare de natura institutionald sau legislativd care impune
modificari ale materialelor, la solicitarea autoritatii contractante, Prestatorul le va efectua in
timp util, n bune conditii.

LOCUL SI DURATA DESFASURARII ACTIVITATILOR

Locul de desfasurare al evenimentului va fi in Municipiul Bucuresti, Romania, in cadrul unei

unitati cu restaurant si sala de sedinte.

Pauzele de cafea vor fi asigurate in proximitatea salii de evenimente.

Durata desfasurarii activitatilor: Evenimentul este prevazut a se desfasura la data de 30 iunie
2026. Beneficiarul isi rezerva dreptul de a modifica data organizarii evenimentului anterior
acestei date, cu conditia notificarii prestatorului cu cel putin 5 zile calendaristice inainte de
noua data stabilita.

De asemenea, Beneficiarul isi rezerva dreptul de a reprograma evenimentul pentru o data
ulterioara datei de 30 iunie 2026, cu notificarea prestatorului in termen de minimum 5 zile
calendaristice nainte de data initial stabilita si cu stabilirea de comun acord a noii date de
desfasurare.

Fiecare ofertant va prezenta obligatoriu, in cadrul propunerii tehnice, cel putin 2 variante
de locatie pentru desfasurarea evenimentului.
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Specificatii tehnice privind amplasarea/dotarea locatiei:

Locatia va fi amplasata intr-o zona centrala/semicentrala a Municipiului Bucuresti, cu acces

direct si facil la reteaua de transport public, inclusiv metrou.

Locatia propusa pentru organizarea evenimentului trebuie sa indeplineasca cumulativ

urmatoarele cerinte minime:

a)

b)

c)

NN NN ]

>0
~

locatia destinata desfasurarii evenimentului trebuie sa fie situata in zona
centrala/semicentrala a Municipiului Bucuresti;

locatia trebuie sa beneficieze de acces facil la mijloace de transport in comun (metrou si/sau
linii de transport public de suprafata);

locatia trebuie sa permita acces facil participantilor atat cu mijloace de transport public,
cat si cu autoturisme proprii;

sa detina clasificare de minimum 4 stele, conform legislatiei aplicabile in domeniul
turismului si structurilor de primire turistice;

sa dispuna de sala de conferinte dedicata organizarii de evenimente/conferinte;
capacitatea salii sa fie adecvata numarului estimat de participanti comunicat de autoritatea
contractanta - aproximativ 100 de persoane;

sala sa fie dotata cel putin cu:

sistem de sonorizare;

videoproiector si ecran de proiectie/LED;

conexiune internet wireless;

sistem de climatizare;

mobilier specific activitatilor de conferinta;

locatia sa permita acces facil participantilor, inclusiv acces pentru persoane cu dizabilitati,

dupa caz;

Operatorul economic va asigura suport logistic pe durata desfasurarii evenimentului.

4, RESURSELE NECESARE/EXPERTIZA NECESARA PENTRU PRESTAREA SERVICIILOR

Prestatorul va asigura prezenta a 2 persoane care vor asigura serviciile pentru supervizare pe

parcursul evenimentului, pentru a supraveghea buna functionare a echipamentelor instalate si

de inregistrare a participantilor, astfel:

4.1. Manager de Proiect

o

o

participa la toate activitatile contractului:

este responsabil de gestionarea integrala a contractului;
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monitorizeaza modul in care sunt implementate

toate activitatile prevazute in contract;

asigura coordonarea/supervizarea activitatii de intocmire a tuturor Llivrabilelor, in

conformitate cu cerintele contractului;

este responsabil de planificarea resurselor si activitatilor in vederea respectarii

termenelor si obligatiilor asumate prin contract;

este responsabil de asigurarea calitatii activitatilor si livrabilelor, precum si a faptului ca

rezultatele contractului sunt conform standardelor de calitate;

asigura un bun management al contractului, conform clauzelor contractuale;

faciliteaza comunicarea si partajarea informatiilor;

realizeaza gestionarea riscurilor contractului;

reprezinta Ofertantul in relatiile cu Autoritatea Contractanta.

4.1.1. Cerinte minimale - Profil Manager de Proiect

4.2.

o

o

Studii superioare finalizate cu diploma de licenta;

Experienta generala: minim 2 ani experienta generala calculata de la momentul absolvirii
studiilor universitare;

Experienta specifica demonstrata prin participarea in cel putin un proiect/contract care
a avut ca obiect organizarea de evenimente similare celor descrise in caietul de sarcini si
in cadrul caruia expertul a ocupat pozitia de manager de proiect/ director/ coordinator/
sef de proiect/ team leader;

Detinerea de cunostinte in domeniul managementului de proiecte dovedite prin

prezentarea unei diplome/ certificari recunoscute la nivel national/international.

Expert organizare evenimente

asigura organizarea evenimentului;

asigura legatura cu reprezentantii autoritatii contractante;

asigura legatura cu tertii furnizori;

coordoneaza livrarea materialelor de prezentare si promotionale;

participa la toate activitatile contractului;

monitorizeaza modul in care sunt implementate toate activitatile prevazute in contract;

este responsabil de asigurarea calitatii activitatilor si livrabilelor, precum si a faptului ca

rezultatele contractului sunt conform standardelor de calitate.
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4.2.1. Cerinte minimale - Profil Expert organizare evenimente

. Studii superioare finalizate cu diploma de licenta;

. Experienta generala: minim 2 ani experienta generala calculata de la momentul
absolvirii studiilor universitare;

. Experienta specifica demonstrata prin participarea in cel putin un proiect/contract care
a avut ca obiect organizarea de evenimente similare celor descrise in caietul de sarcini si

in cadrul caruia expertul a ocupat pozitia de organizator eveniment.

Pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor minimale in cazul fiecarui expert, Ofertantul va

atasa ofertei tehnice urmatoarele documente:

e C.V. Europass, aferent fiecarei persoane propuse in cadrul echipei, semnat de catre fiecare
titular in parte si datat, care sa ateste indeplinirea cerintelor solicitate de Autoritatea
Contractanta;

e documente suport din care sa rezulte detinerea pregatirii si competentelor/ calificarilor
profesionale ale personalului de specialitate propus in cadrul echipei, astfel cum sunt
acestea mentionate, respectiv diplome, atestate, certificari, contracte referinte emise de
angajatori sau beneficiari care sa probeze experienta si durata de lucru in
domeniile/specializarile cerute, alte documente pentru dovedirea experientei
profesionale.

in cazul in care certificatele/ diplomele/ documentele care confirma experienta profesionala
indicata sunt emise in alta limba decat romana, acestea vor fi transmise in limba de origine,
insotite de o traducere autorizata a acestora in limba romana.

Reprezentantii Prestatorului vor fi in masura sa ia orice decizie pentru asigurarea desfasurarii

evenimentului conform specificatiilor tehnice si vor fi prezenti pe toata durata derularii

evenimentului.

Reprezentantii Prestatorului vor fi prezenti la intrarea in sala unde se va desfasura

evenimentul, pentru inregistrarea participantilor pe lista de prezenta, pentru informarea si

indrumarea acestora, pentru distribuirea materialelor obtinand de la fiecare participant la
eveniment semnatura de prezenta si de primire a materialelor.

Lista de prezenta si de primire a materialelor, completata corespunzator, cu semnaturile

tuturor participantilor, va fi inaintata Beneficiarului, in original, in termen de maxim 3 zile

lucratoare de la finalizarea evenimentului.
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Prestatorul este pe deplin responsabil pentru obtinerea tuturor semnaturilor de prezenta si
primire a materialelor. Prestatorul va preda listele completate corespunzator cu semnaturile

tuturor participantilor, fiind o conditie pentru efectuarea platii.

Pentru serviciile de catering, prestatorul va asigura urmatoarele:

v accesorii de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri,
farfurii, servetele, tacamuri etc.), mese pentru servirea mancarii si recipiente pentru
pastrarea la cald a cafelei si apei pentru ceai, dupa caz. Nu se vor accepta accesorii
principale de servire din material plastic / de unica folosinta (pahare, cescute de cafea,
platouri, farfurii, tacamuri).

V' servicii de servire a mesei n restaurantul unitatii unde se va desfasura evenimentul, la
standarde decente.

Produsele vor fi prezentate sub forma de bufet suedez si vor fi puse la dispozitia participantilor,
conform intervalelor orare stabilite in agenda evenimentului.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, in termenul de garantie si sa asigure
prepararea si servirea lor in conformitate cu toate prevederile legale in vigoare.

Cantitatea si calitatea produselor alimentare si auxiliare (a se vedea pct. 2.2 din caietul de
sarcini) trebuie sa respecte oferta tehnica depusa la procedura de achizitie.

De asemenea, prestatorul raspunde de calitatea si pregatirea profesionala a personalului
(inclusiv de vestimentatia corespunzatoare) care va realiza serviciile solicitate.

Dovada prestarii serviciilor se va realiza pe baza listei de prezenta a participantilor la
eveniment si a Procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa.

Pentru serviciile necesare organizarii evenimentului va fi achitata strict contravaloarea
serviciilor efectiv prestate si receptionate de beneficiar, in baza listelor de prezenta la
eveniment a participantilor, semnate in original, si a comenzii transmise de Autoritatea
Contractanta.

De asemenea, evenimentul se va desfasura conform agendei finale ce va fi furnizata de DG
OIPSI.

Prestatorul are obligatia de a vizita locul de organizare a evenimentului, cel tarziu cu o zi
fnainte de desfasurarea acestuia, in vederea stabilirii unor detalii logistice pentru buna
desfasurare a evenimentului (necesitatea utilizarii unor prelungitoare, amplasarea

recipientelor pentru preparatele calde etc.).
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Pentru serviciile de inchiriere a salii de sedinte, prestatorul va asigura urmatoarele:
Se solicita inchirierea unei sali de conferinte, incepand cu ora 08.00;
nr. persoane: aproximativ 100.
Locatia salii: n Municipiul Bucuresti, in aceeasi cladire unde se vor furniza serviciile de
catering conform specificatiilor punctului 3 din prezentul caiet de sarcini.
Dotari suplimentare:
e sistem de sonorizare
e minim un videoproiector (in situatia in care sala nu permite vizualizarea proiectiei in
conditii optime, se vor asigura 2 videoproiectoare in sala) si laser pointer.
¢ minim un ecran de proiectie (in situatia in care sala nu permite vizualizarea proiectiei
in conditii optime, se vor asigura 2 ecrane de proiectie in sald). Ecranul de proiectie
va fi amplasat astfel incat sa nu afecteze autonomia persoanelor la masa, pastrandu-
se o distanta corespunzatoare intre zona de proiectie si persoanele asezate la masa;
e laptop pentru a-l utiliza pe parcursul evenimentului in vederea proiectarii
prezentarilor si telecomanda pentru acesta in vederea derularii prezentarilor si
flipchart.
Prestatorul va asigura aproximativ_100 de locuri la masa (aranjare in forma de mese rotunde/U-

shape/teatru).

BUGETUL MAXIM AL CONTRACTULUI

Valoarea estimata a achizitiei este de: 88.000,00 lei fara TVA.

ATRIBUIREA CONTRACTULUI

Criteriul de atribuire in cadrul procedurii este ,,cel mai bun raport calitate -pret”.

Factori de evaluare si ponderea alocata:
> Pretului ofertei s-a acordat un procent de 60% din totalul de 100 de puncte tinand cont,
in primul rand, de tipicul contractului, de nivelul redus de complexitate al acestuia si
de avantajele financiare pe care le poate obtine Autoritatea Contractanta. Justificarea
factorului de evaluare cu privire la pret este fundamentata in primul rand pe importanta
utilizarii eficiente a fondurilor bugetare si pe concurenta pe care o va genera intre
operatorii economici o astfel de pondere.

Bd. Libertsti, nr. 14
E Sector b | EuE:ngﬁ E contact@adr. gow. ro
EA

I v 40213112070
b, com /digitlizareaRom aniei m e



AUTORITATEA

PENTRU

DIGITALIZAREA .

ROMANIEI DIRECTIA GENERALA ORGANISMUL INTERMEDIAR
PENTRU PROMOVAREA SOCIETATII INFORMATIONALE

Autoritatea Contractanta isi doreste sa atribuie contractul unui operator economic cu
experienta in organizarea de astfel de evenimente, ceea ce implica faptul ca un astfel
de ofertant poate beneficia de preturi mult mai avantajoase datorate colaborarii
indelungate cu anumiti furnizori si volumului de cumparari. De asemenea, este cunoscut
faptul ca operatorii economici care organizeaza evenimente de mult timp au relatii
contractuale cu lanturile hoteliere, beneficiind astfel de preturi preferentiale.

> Experientei specifice a expertilor s-a acordat un procent de 40% din totalul de 100 de
puncte tinand cont, in primul rand, de tipicul contractului, de nivelul redus de
complexitate al acestuia si de scopul intregului proiect din care acesta face parte.
Justificarea factorilor de evaluare cu privire la experti este fundamentata in primul rand

pe implicarea si responsabilitatile acestora in cadrul contractului.

1. Pretul ofertei 60 % pondere 60 punctaj maxim

Descriere: Componenta financiara: Pretul ofertei care se compara in vederea acordarii
punctajului este pretul declarat de ofertant in cadrul Formularului de oferta, fara T.V.A.
maxim 60 pct.

Criterii Pondere - Punctaj maxim

Algoritm de calcul:

a) Pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor, se acorda punctaj maxim, respectiv 60 de
puncte.

b) Pentru celelalte oferte, se va aplica formula: PFn = (pret minim ofertat/pret oferta n) x 60
puncte

unde:

- PFn = punctajul financiar al ofertei ”n” pentru factorul de evaluare ,,Pretul ofertei”

- Pret minim ofertat = pretul cel mai scazut ofertat

- Pret oferta ”n” = pretul ofertat de ofertantul pentru care se calculeaza punctajul.

Pretul ofertei este cel declarat de ofertant in Formularul de oferta din oferta financiara.

2, Experienta specifica Manager de Proiect 20% pondere 20 punctaj maxim
Descriere: Se va puncta numarul de proiecte care au avut ca obiect organizarea de evenimente
similare celor descrise in caietul de sarcini si in cadrul carora expertul a ocupat pozitia de

Manager de Proiect/ director/ coordonator/ sef de proiect/team leader.
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Algoritm de calcul:

- experienta specifica acumulata in calitate de manager de proiect in 2 evenimente

similare cu cele descrise in cadrul caietului de sarcini - 10 puncte;

- experienta specifica acumulata in calitate de manager de proiect in 3 - 4 evenimente

similare cu cele descrise in cadrul caietului de sarcini - 15 puncte;

- experienta specifica acumulata in calitate de manager de proiect in 5 evenimente

similare cu cele descrise in cadrul caietului de sarcini - 20 puncte;

Nota:

- pentru experienta specifica privind organizarea unui singur eveniment similar in calitate de
manager de proiect/ director/ coordonator / sef de proiect/ team leader oferta tehnica
este conforma si nu se acorda punctaj.

- pentru experienta specifica privind organizarea a mai mult de 5 evenimente similare in
calitate de manager de proiect/ director/ coordonator / sef de proiect/ team leader oferta

tehnica, nu se vor acorda puncte suplimentare, punctajul maxim fiind de 20 de puncte.

3.Experienta specifica expert organizare evenimente  20% pondere 20 punctaj maxim
Descriere: Se va puncta numarul de proiecte care au avut ca obiect organizarea de evenimente
similare celor descrise in caietul de sarcini si in cadrul carora expertul a ocupat pozitia de
organizator eveniment

Algoritm de calcul:

- experienta specifica acumulata in calitate de organizator de evenimente in 2 evenimente
similare cu cele descrise in cadrul caietului de sarcini - 10 puncte;

- experienta specifica acumulata in calitate de organizator de evenimente in 3 - 4 evenimente
similare cu cele descrise in cadrul caietului de sarcini - 15 puncte;

- experienta specifica acumulata in calitate de organizator de evenimente in 5 evenimente

similare cu cele descrise in cadrul caietului de sarcini - 20 puncte;

Nota:
- pentru experienta specifica privind organizarea unui singur eveniment similar, oferta
tehnica este conforma si nu se acorda punctaj.
- pentru experienta specifica privind organizarea a mai mult de 5 evenimente similare,

nu se vor acorda puncte suplimentare, punctajul maxim fiind de 20 de puncte.
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9. Alte cerinte privind organizarea evenimentului de catre Prestator:

Prestatorul va avea si urmatoarele obligatii:

« va asigura transportul materialelor la locul de desfasurare a evenimentului;

« va amplasa in foyer birou/birouri de primire pentru: inregistrarea participantilor si
distribuirea materialelor aferente evenimentului;

« va tipari materialele din continutul mapei, conform instructiunilor transmise de catre
Beneficiar si va distribui seturile de materiale promotionale pentru participanti, conform
cerintelor din caietul de sarcini.

 va asigura serviciile de primire, inregistrare a participatilor si distribuire a materialelor
aferente evenimentului.

Receptia materialelor promotionale se va efectua de catre Beneficiar.

Prestatorul va asigura asezarea materialelor pe mese pentru participanti, a caror primire se va
demonstra prin semnarea listei de participare.

Detalii suplimentare privind modul de organizare, modul de inscriptionare si informatiile ce vor
fi inscriptionate vor fi discutate si agreate cu reprezentantii Beneficiarului dupa semnarea
contractului.

Plata serviciilor prestate:

Plata se va efectua in lei in baza facturii, a Procesului-verbal de receptie cantitativa si
calitativa a serviciilor prestate, aprobat de autoritatea contractanta si a listei de prezenta a
participantilor, semnata, in original.

Valabilitatea contractului este de 90 de zile.

10. Informatii privind plata serviciilor prestate

in vederea desfasurarii in bune conditii a contractului, Autoritatea Contractanta va transmite
Prestatorului o comanda care va cuprinde numarul de participanti confirmat pentru eveniment.
Prestatorul va presta serviciile si va pregati materialele necesare pe baza comenzii transmise
de Autoritatea Contractanta.

Facturarea produselor aferente se va realiza in baza comenzii comunicate si acceptate de parti.
Efectuarea platii catre prestator este conditionata de indeplinirea de catre acesta a obligatiilor
ce i revin, dovedita prin acceptarea de catre beneficiar a serviciilor prestate (semnarea
proceselor-verbale de receptie) si se va face in baza facturii emise si transmise de prestator.
Prestatorul trebuie sa se asigure, intre altele, ca toate aspectele logistice ale contractului, cum

sunt transferul platilor catre furnizor, personalul suport, etc. sunt realizate corect.
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Prestatorul este responsabil de plata la timp a acestora. Beneficiarul nu este responsabil in
niciun fel pentru platile efectuate catre furnizori.

Plata se face cu ordin de plata, in contul deschis la Trezorerie de catre prestator.

Factura va avea mentionat numarul contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii
respective.

Factura va fi incarcata in sistemul national privind factura electronica RO e-factura, in maxim
5 (cinci) zile de la emitere. Aceasta, impreuna cu indexul de incarcare generat de spatiul privat
virtual (SPV) - RO e-factura, vor fi comunicate Autoritatii Contractante prin e-mail.

Platile in favoarea contractantului se vor efectua intr-un termen de 30 de zile de la data
inregistrarii facturii fiscale de catre Autoritatea Contractanta si a tuturor documentelor
justificative.

Factura va fi emisa dupa semnarea de catre Autoritatea Contractanta a procesului verbal de
receptie calitativa si cantitativa, acceptat fara obiectiuni.

Autoritatea Contractanta efectueaza platile, in lei, prin ordin de plata, in conturile
Contractantului stabilite in Contract.

in cazul in care facturile sunt intocmite eronat, Contractantul va storna respectivele facturi.
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SECTIUNEA Il - FORMULARE

Servicii de organizare eveniment ”Digitalizarea Serviciilor Publice: Sesiune de lucru
pentru beneficiarii Actiunilor 2.2 si 2.3, in cadrul Programului Crestere Inteligenta,
Digitalizare si Instrumente Financiare (PoCIDIF)”, BUCURESTI

Lista formularelor:

Formularul - 1 Declaratie privind evitarea conflictul de interese

Formularul - 2 Declaratie privind respectarea conditiilor de mediu, social si cu
privire la relatiile de muncd

Formularul - 3 Formular de ofertd

Anexd la Formularul - 3 | Propunerea financiard detaliatd

Formularul - 4 Imputernicire

Formularul - 5 Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevdzute la art. 164,
165 si 167 din Legea nr. 98/2016
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FORMULARUL nr.1
Operator Economic
(denumirea)
DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese
(art. 59 si 60 din Legea 98/2016)
SUDSEMNALUL(A)  eeeiiritiiiii it it e i eeeete e renteeeeenneesenmennerenes (denumirea, numele

operatorului economic), in calitate de ofertant /ofertant asociat/subcontractant/tert sustinator la
procedura de achizitie avand ca obiect - Servicii de organizare eveniment ”Digitalizarea
Serviciilor Publice: Sesiune de lucru pentru beneficiarii Actiunilor 2.2 si 2.3, in cadrul
Programului Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente Financiare (PoCIDIF)”, BUCURESTI
organizata de Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei, in temeiul art. 59 din Legea nr.98/2016
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea
falsului in declaratii, urmatoarele:

a) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu detin parti sociale, parti
de interes, actiuni din capitalul subscris, ori a persoanelor care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere (conform anexei) al Autoritatii pentru Digitalizarea
Romaniei

b) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu este sot/sotie, ruda sau
afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare al Autoritatii pentru Digitalizarea
Romaniei

¢) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu avem, direct ori indirect,
un interes personal, financiar, economic sau de alta natura, ori ne aflam intr-o alta situatie
de natura sa afecteze independenta si impartialitatea autoritatii contractante pe parcursul
procesului de evaluare;

d) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu avem drept membri in
cadrul consiliului de administratie/organul de conducere sau de supervizare si/sau nu avem
actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul
al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in
cadrul Autoritatii pentru Digitalizarea Romaniei;

e) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu am nominalizat printre

principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt
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f) sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale

cu persoane cu functii de decizie in cadrul Autoritatii pentru Digitalizarea Romaniei.

2. Subsemnatul/a ..... declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca

vor interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe
parcursul derularii contractului de achizitie publica.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Autoritatii pentru
Digitalizarea Romaniei, cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea
noastra.

Data completarii .........cceeeuvenenn.

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (semnatura), in calitate de , legal

autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)
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Anexa a declaratiei privind evitarea conflictului de interese
TABEL
CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE DECIZIE
IN CADRUL INSTITUTIEI

Nr. Numele si Prenumele Functie
crt.
1 Aurel — Catalin GIULESCU Presedinte,
2 Ana - Maria BUSONIU Director General ADR-OIPSI
3 Elena - Diana COSMA Director DPECAT POCIDIF si PNRR
4 Maria - Mihaela DUMITRACHE Director DMFC
5 Petrica CIUPITU - ISTRATE Director DM
6 Maricel PODOLEANU Sef Serviciu Gestionare Proiecte
7 Sef Serviciu Juridic si Contencios
Crina Madalina CIOBANU
Administrativ
8 Elena Loredana ASTANCAI Controlor CFPP OIPSI
9 Luminita Angelica ROSIORU Controlor CFPP OIPSI
10 Constantin GHEORGHIU Controlor CFPP OIPSI
11 Dorina FLOREA Controlor CFPP OIPSI

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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FORMULARUL nr.2

(denumirea)

DECLARATIE
PRIVIND RESPECTAREA CONDITIILOR DE MEDIU, SOCIAL SI CU PRIVIRE LA RELATIILE DE MUNCA

Subsemnatul ........................... (nume si prenume), reprezentant imputernicit al
............................. (denumirea operatorului economic), declar pe propria rdspundere cd md
anagajez sd prestez serviciile solicitate pe parcursul indeplinirii contractului avand ca obiect
- Servicii de organizare eveniment ”Digitalizarea Serviciilor Publice: Sesiune de lucru pentru
beneficiarii Actiunilor 2.2 si 2.3, in cadrul Programului Crestere Inteligenta, Digitalizare si
Instrumente Financiare (PoCIDIF)”, BUCURESTI in conformitate cu regulile obligatorii
referitoare la conditiile de mediu, social si cu privire la relatiile de muncd in vigoare in
Romaénia.

De asemenea, declar pe propria rdspundere cd la elaborarea ofertei am tinut cont de
obligatiile referitoare la conditiile de mediu, social si cu privire la relatiile de muncd, si am
inclus in ofertd costul pentru indeplinirea acestor obligatii.

Totodatd, declar cd am luat la cunostintd de prevederile art. 326 «Falsul in Declaratii» din
Codul Penal referitor la «Declararea necorespunzdtoare a adevdrului, fdcutd unei persoane
dintre cele prevdzute in art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unitdti in care aceasta isi
desfdsoard activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru
altul, atunci cand, potrivit legii ori imprejurdrilor, declaratia fdcutd serveste la producerea

acelei consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd. »

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (semndtura), in calitate de ,

legal autorizat sd semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)
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FORMULARUL nr.3

(denumirea)
FORMULAR DE OFERTA

pentru atribuirea contractului avand ca obiect - Servicii de organizare eveniment
”Digitalizarea Serviciilor Publice: Sesiune de lucru pentru beneficiarii Actiunilor 2.2 si 2.3, in
cadrul Programului Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente Financiare (PoCIDIF)”,
BUCURESTI

Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatul/ subsemnatii, reprezentanti ai
ofertantului (denumirea/numele
ofertantului), ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in
documentatia anexatd la invitatia de participare nr. , sS4 prestdm serviciile
pentru suma de lei (valoarea in cifre si in litere), la care se adaugd
taxa pe valoarea adaugatd in valoare de lei;

1. Ne angajdm ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestdm

serviciile in graficul de timp asumat. (daca este cazul)

2. Ne angajdm sd mentinem aceastd ofertd valabild pentru o duratd de zile, (durata
in litere si cifre), respectiv pand la data de (ziua/luna/anul), si ea

va rdmdne obligatorie pentru noi si poate fi acceptatd oricdnd inainte de expirarea
perioadei de valabilitate.

3. Pdnd la incheierea si semnarea contractului aceastd ofertd, impreund cu comunicarea
transmisd de dumneavoastrd, prin care oferta noastrd este stabilitd castigdtoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

4. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind
cdstigatoare, sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din
documentatia de atribuire.

5. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta
oferta pe care o puteti primi.

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (semndtura), in calitate de ,

legal autorizat sd semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)

Bd. Libert3ti, rr. 14
m Sector 5 | Bucuresti E contacti@adr. gov. ro
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DIRECTIA GENERALA ORGANISMUL INTERMEDIAR

gg;‘T)gSATEA PENTRU PROMOVAREA SOCIETATII INFORMATIONALE

DIGITALIZAREA
ROMANIEI

FORMULARUL nr. 4

IMPUTERNICIRE (daci este cazul)

Subscrisa...... ey cu sediul in

.., Inmatriculata la Registrul
Comertului sub nr. , CUI , atribut fiscal ...... , reprezentata legal prin
vy 1N CAlITALE dE e , imputernicim prin
prezenta pe , domiciliat in ,
identificat cu B.l./C.l. seria ...... [N o | S , CNP e , eliberat de .....eveeerrenerenenen. s
la data de ............ , avand functia de , sa ne reprezinte la procedura de

atribuire organizata de Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei in calitate de autoritate
contractanta n scopul atribuirii contractului avand ca obiect - ,Servicii de organizare
eveniment ”Digitalizarea Serviciilor Publice: Sesiune de lucru pentru beneficiarii Actiunilor 2.2
si 2.3, in cadrul Programului Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente Financiare
(PoCIDIF)”, BUCURESTI

in indeplinirea mandatului sdu, Imputernicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatii:

1. Sa semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legatura cu participarea
la prezenta procedura;

2. Sa participe in numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe
parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.

3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre responsabilii de evaluare in timpul
desfasurarii procedurii.

4. Sa depuna in numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea subscrisei
cu privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Nota: imputernicirea va fi insotita de o copie dupa actul de identitate al persoanei imputernicite

(buletin de identitate, carte de identitate, pasaport).

Data Denumirea mandantului...............
S.C rrrrerernrenneneenenes .

reprezentata legal prin

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semnatura autorizata)
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DIRECTIA GENERALA ORGANISMUL INTERMEDIAR

ﬁg;?ngATEA PENTRU PROMOVAREA SOCIETATII INFORMATIONALE

DIGITALIZAREA
ROMANIEI

FORMULARUL nr. 5

(denumirea)

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA IN SITUATIILE PREVAZUTE LA ART. 164,165 SI 167 DIN
LEGEA NR. 98 DIN 19 MAI 2016 PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

Subsemnatul .......ccceeeerrerennees . (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant
Imputernicit  al oo , declar pe propria
raspundere, in calitate de ofertant la procedura de atribuire a contractului de Servicii de
organizare eveniment ”Digitalizarea Serviciilor Publice: Sesiune de lucru pentru beneficiarii
Actiunilor 2.2 si 2.3, in cadrul Programului Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente
Financiare (PoCIDIF)”, BUCURESTI, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu
ma aflu in niciuna dintre situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din legea nr. 98 din 19 mai

2016 privind achizitiile publice.

Totodatd, declar cd am luat la cunostintd de prevederile art. 326 <Falsul in Declaratii» din Codul
Penal referitor la «Declararea necorespunzdtoare a adevdrului, facutd unei persoane dintre cele
prevdzute in art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unitdti in care aceasta fsi desfdsoard
activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci
cand, potrivit legii ori imprejurdrilor, declaratia fdcutd serveste la producerea acelei

consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd. »

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (semndtura), in calitate de ,

legal autorizat sd semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)

Notd: Toate cGmpurile trebuie completate de ofertant sau dupd caz, de cdtre reprezentantul
ofertantului. Aceasta declaratie, in cazul asocierii, se va prezenta de cdtre fiecare membru in

parte, semnata de reprezentantul sau legal.
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