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DECIZIE nr. 255/10.05.2022

pentru aprobarea Procedurii Proprii

privind atribuirea contractelor de achizitii publice ce au ca obiect inchirierea unor

spatii/imobile

Avénd in vedere:

@

Hotdrérea Guvernului nr. 89/2020 privind organizarea si functionarea Autoritatii pentru
Digitalizarea Romaniei, cu modificirile ulterioare;

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.4/2020 privind stabilirea unor masuri la nivelul
administratiei publice centrale si pentru modificarea unor acte normative;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 90/2019 privind stabilirea unor mésuri ta nivelul
administratiei publice centrale;

Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 68/2019 privind stabilirea unor médsuri la nivelul
administratiei ‘publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu medificiriie si completdrile uiterioare;
Hotdrérea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completrile ulterioare;

Decizia Prim-Ministrului nr, 2/2022 privind numirea domnului Dragos-Cristian VLAD n
functia de presedinte, cu rang de secretar de stat, al Autoritatii pentru Digitalizarea
Roméniei.

Th temetul: art. 8 alin. (4) din Hotérdrea Guvernului nr. 89/2020 privind organizarea si
functionarea Autoritatii pentru Digitalizarea Roméniei, cu modificirile ulterioare;

presedintele Autorititii pentru Digitalizarea Romaniet
emite prezenta

DECIZIE

Art.1. Incepind cu data prezentei decizii, se aprobd Procedura Proprie privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect inchirierea unor spatii/imobile, avénd
numarul PP-DEAPA-CAP-02, conform Anexei care face parte integranta din aceasta.
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Art.2. La data emiterii prezentei decizii Vi inceteazd aplicabilitatea Decizia nr.
414/20.09.2021 pentru aprobarea Procedurii Gperationale privind atribuirea contractelor de
inchiriere a unor spatii/imobile necesare functiondrii in conditii optime a Autoritétii pentru
Digitalizarea Romaniei, cod PO-04.

Art.3. Prezenta decizie poate fi contestata in termen de 30 de zile calendaristice de la data
comunicérii, in conditiile Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si
completérile ultericare.

Art.4. Prezenta decizie se comunicd de cdtre Directia Economicd, Achizitii Publice si
Administrativ din cadrul Autoritatii pentru Digitalizarea Romaniei.

PRESEDINTE,
Dragos - Cristian VLAD
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Anexa la Decizia Presedintelui ADR nr. 255/10.05.2022

AVIZAT,

Director Directia Economica,
Achizitii Publice si Administrativ
CRISTINA - MIHAELA SUE

PROCEDURA PROPRIE

A AUTORITATIl PENTRU DIGITALIZAREA ROMANIEI
PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTELOR DE ACHIZITH PUBLICE
CE AU CA OBIECT INCHIRIEREA UNOR SPAT1/IMOBILE

COD: PP-DEAPA-CAP-02
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CAPITOLUL |. Dispozitii generale

Art. 1.
(1) Prezenta procedura proprie reglementeaza cadrul organizatoric §i metodologia de desfasurare

a procedurii de atribuire a contractelor de inchiriere a unor spatii/imobile necesare functionarii in
conditii optime a Autorititii pentru Digitalizarea Romdniei, avénd in vedere cd atribuirea
contractelor de inchiriere imobile nu se supune prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice,cu modificarile 5i completarile ulterioare, conform art. 29 alin. 1 lit.a) din actul normativ
invocat,

(2) Aplicarea prezentei proceduri se va face cu respectarea dispozitiilor legale aplicabile, pe baza
principiilor: nediscriminarii, tratamentului egal, recunoasterii reciproce, transparentei,
proportionalitatii §i asumarea raspunderii.

(3) In sensul prevederilor alin.(1), prin spatii/imobile se intelege orice constructie finalizata care
raspunde necesitatilor obiective ale autoritatii contractante in vederea desfasurérii in bune conditii
a activitatii sale.

(4) Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua
toate masurile necesare pentru a evita aparitia unor situatii de natura sa determine existenta unui
conflict de interese §i/sau impiedicarea, restréngerea sau denaturarea concurentei. Tn cazut in care
constatd aparitia unei astfel de situatii, autoritatea contractanta are obligatia de a elimina efectele
rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adopténd, potrivit competentelor, dupa caz, masuri
corective de modificare, incetare, revocare sau anulare ale actelor care au afectat aplicarea
corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.

CAPITOLUL !l. Procedura de atrbuire a contractuiui de inchiriere

Sectiunea 1. Documente care stau la baza initierii procedurii

Art. 2,

(1) Compartimentele de specialitate din cadrul Autoritétii pentru Digitalizarea Romaniei intocmesc
urmatoarele documente;

1) Referat de necesitate, aprobat de ordonatorul de credite

2) Nota justificativa privind determinarea valorii estimate

3) Nota justificativa privind alegerea criteriilor de calificare

4) Nota justificativa privind alegerea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare

5) Documentatia de atribuire, aprobata de ordonatorul de credite, Tn cazul achizitiilor complexe
6) Draft contract, incluzand clauze contractuale in care vor fi mentionate informatii cu privire la
mecanismele de platd in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea
necorespunzatoare sau cu intarziere a obligatiilor contractuale.

Sectiunea 2. Etapele procedurii de atribuire
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Art. 3

(1) Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei are dreptul de a aplica o selectie de oferte, iar orice
ofertant are dreptul de a depune oferta.

(2) Aceastd procedura presupune urmatoarele etape:

a) publicarea pe site-ut autoritatii a anuntului privind inchirierea de spatii i a documentatiei de
atribuire care cuprinde: caigtul de sarcini, modele formulare, model contract, si/sau solicitarea de
oferte de la minim 3 operatorii economici care actioneaza pe piata de profil;

b) intocmirea $i transmiterea raspunsurilor la solicitarile de clarificari formulate de cei interesat,
n vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire;

c) inregistrarea ofertelor s a documentelor insotitoare;

d) desfasurarea sedintei de deschidere a ofertelor;

e) verificarea conformitatii ofertelor cu cerintele documentatiei de atribuire din punctul de vedere
al termenului limita de depunere i al existentei tuturor documentelor solicitate;

f) procedura de selectie a ofertelor se realizeaza de catre o comisie de evaluare numita prin act
administrativ al ordonatorului de credite;

g) vizitarea spatiilor oferite spre inchiriere din ofertele selectionate in urma evaluarii ofertelor
tehnice, cu respectarea urmatorilor pasi:

- anuntarea ofertantilor cu privire la ziua si ora la care se va efectua vizionarea spatiilor;

- vizionarea spatiilor si verificarea concordantei dintre parametrii prezentati Tn oferta tehnica si
situatia faptica din teren;

- intocmirea de cétre comisia de evaluare a proceselor verbale pentru fiecare vizionare in parte;

h evaluarea ofertelor in vederea identificarii indeplinirii cerintelor minime stabilite de autoritatea
contractanta;

i) se solicita clarificari si/sau documente suport, daca este cazul, pentru demostrarea indeplinirii
cerintelor minime de calificare si stabilirea conformitatii propunerii tehnice si financiare;

j) desemnarea ofertei castigatoare se realizeaza conform criteriului de atribuire stabilit in
documentatia de atribuire, pe baza raportului de selectie intocmit de comisia de evaluare;

k) se intocmeste raportul procedurii de atribuire a contractului de inchiriere si se inainteaza spre
aprobare ordonatorului de credite;

) transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de atribuire cétre ofertanti participanti
se va face in termenul stabilit Tn documentatia de atribuire, de la data aprobarii raportului;

m) incheierea contractului de inchiriere, daca este cazul, se va face nu mai devreme de termenul
stabilit in documentatia de atribuire, de la data transmiterii comunicérii privind rezultatul
procedurii pentru atribuirea contractului de inchiriere;

n) luarea in folosinta de catre Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei a spatiului inchiriat.

ART. 4

{1} Procedura proprie privind atribuirea contractelor de achizitii publice ce au ca obiect inchirierea
unor spatii/imobile, precum si documentatia de atribuire vor fi publicate pe site-ul ADR.

(2) Autoritatea pentru Digitalizarea Roméniei va publica pe site-ul propriu, un anun{ care va
contine, in principal, dar fara a se limita la acestea, urmatoarele informatjii:

-denumirea, adresa, numérul de telefon si fax, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;
-obiectul contractutui;

-valoarea estimata;

-sursa de finantare;
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-data limita de depunere a ofertelor;

-adresa de internet la care sunt disponibile documentele procedurii de atribuire.

(3) Documentatia de atribuire trebuie s cuprinda cel putin:

- caietul de sarcini care cuprinde specificatiile si cerintele tehnice solicitate;

- instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice §i financiare;

- informatii privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare;

- instructiuni privind modul de utilizare a cailer de atac;

- informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii.

(4) Documentatia de atribuire, elaborata de cétre persoanele responsabile, va fi aprobaté de catre
ordonatorul de credite inainte de lansarea procedurii de atribuire.

(5) Autoritatea pentru Digitalizarea Roméniei are dreptul de a completa, din proprie initiativa, in
vederea clarificarii, documentatia de atribuire. Orice astfel de completare trebuie publicata de
catre autoritatea contractantd pe site-ul propriu, daci acest fapt nu afecteaza procesul de selectie
a ofertelor.

(6) Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei are obligatia s& precizeze, n anuntul publicat,
criteriul pe baza caruia se atribuie contractul.

(7) In cazul in care se alege criteriul “cel mai bun raport calitate/pret” autoritatea contractanta
va mentiona §i factorii de evaluare, formule sau algoritmi de calcul ce vor fi utilizati la stabilirea
clasamentului final al ofertelor depuse.

Tn urma evaludrii tehnice vor fi considerate admisibile numai acele oferte care indeplinesc
elementele obligatorii pentru spatiul oferit spre inchiriere, prevazute in caietul de sarcini.
Ofertele declarate admisibile din punct de vedere tehnic vor fi evaluate din punct de vedere
financiar.

(8) Oferta cAstigdtoare va fi stabilitd in ordinea descrescdtoare a punctajului stabilit in urma
aplicérii factorilor de evaluare/algoritmului de calcul, in cazul in care criteriul de atribuire este cel
mai bun raport calitate pret.

(9) Autoritatea contractantd nu poate schimba, in procesul de evaluare a ofertelor, criteriul de
atribuire stabilit in documentatia de atribuire.

(10) Tn cazul in care se alege criteriul “pretul cel mai scizut” autoritatea contractantd va compara
ofertele admisibile, iar oferta castigatoare va fi declaraté oferta care are cel mai mic pret.

Sectiunea 3 - Depunerea ofertelor

Art, 5

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita, in scris, clarificari despre
elementele cuprinse in documentatia de atribuire.

(2) Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei are obligatia de a transmite raspuns la orice solicitare
de clarificari, la clarificdrile solicitate in termenul specificat in documentatia de atribuire.

(3) Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei are obligatia de a publica raspunsul pe site-ul propriu,
fard a dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a completa, din proprie initiativd, in vederea
clarificérii, documentatia de atribuire, avind, dupd caz, obligatia de a prelungi corespunzitor
termenul limitd de depunere a ofertelor.

Art, 6
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(1) Orice operator economic care detine in proprietate sau in folosintd un spatiu/spatii ce
corespunde/corespund cerintelor din documentatia de atribuire are dreptul de a depune oferta, in
conditiile prezentei proceduri.

(2) Numarul ofertantilor care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.

(3) Ofertantul are obligatia de a prezenta documentele cerute de autoritatea contractanta in
documentatia de atribuire,

(4) Propunerea tehnici se elaboreazi in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini,
astfel incét sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.

(5) Propunerea financiard se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini,
astfel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii financiare.

(7) Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata perioada
de valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractantd, §i trebuie sa fie semnata i stampilata
pe fiecare pagind, pe proprie rispundere, de catre ofertant sau de cétre o persoand imputernicitd
legal de acesta.

(8) Oferta care este depusi la o altd adresd a autoritatii contractante decat cea stabilita prin
documentatia de atribuire, sau dupa expirarea termenului de depunere, va fi respinsa.

(9) Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sa nu se abata de
la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

(10) Orice ofertant are dreptul de a-si retrage sau modifica oferta numai ihainte de data limita
stabilitd pentru depunerea ofertelor, si numai printr-o solicitare transmisa in acest sens.

(11) Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau modifica oferta dupd expirarea datei limita
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acesteia de la procedura pentru atribuirea
contractului de inchiriere.

Art. 7

(1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta pe toata perioada de valabilitate a ofertei.

(2) Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante
exceptionale, nainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.
(3) Ofertantul are obligatia de a comunica autoritatii contractante daca este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.

(4) Daci ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei se considera
ca si-a retras oferta.

Sectiunea 4 - Deschiderea §i evaluarea ofertelor

Art. 8

(1) Comisia de evaluare este numita prin decizie a presedintelui Autoritatii pentru Digitalizarea
Romaniei.

(2) Comisia de evaluare este compusa din cel putin 3 membri.

(3) Autoritatea contractanta are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii
comisiei de evaluare.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un
membru de rezerva numai daca persoana care urmeaza sa fie inlocuitd nu are posibilitatea, din
motive obiective, de a-si indeplini atributiile care rezultd din calitatea de membru al comisiei de
evaluare.
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(5) Dupi producerea inlocuirii prevazute la alin. (4), calitatea de membru al comisiei de evaluare
este preluatd de citre membrul de rezerva, care isi va exercita atributiile aferente pana la
finalizarea procedurii de atribuire.

(6) Urmatoarele persoane nu pot face parte din comisia de evaluare:

a) persoanele care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitatul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustindtori sau subcontractanti propusi, ori a persoanelor care fac parte
din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti,
terti sustindtori sau subcontractanti propusi.

b) persoana care este sot/sotie, ruda sau afin , pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care
fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti, terti sustinatori ori subcontractanti propusi.

c) persoana despre care se constatd sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii
concrete ci poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta
naturd, ori se afla intr-o altd situatie de natura sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe
parcursul procesului de evaluare.

(7) Tn cazul in care atribuirea contractului de inchiriere face obiectut unui contract de finantare,
din comisia de evaluare va fi desemnat cel putin un. membru din cadrul echipei de implementare a
proiectului.

(8) Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie sa intruneasca acordul majoritatii simple din
numarul membrilor sai.

{9) Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptata i5i vor prezenta punctul
de vedere in scris, elaborand in acest sens o notd individuald care se ataseaza la raportul procedurii
de atribuire.

(10) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de
a pastra confidentialitatea §i de a asigura impartialitatea deciziei.

(11) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna o declaratie pe propria raspundere
privind confidentialitatea si impartialitatea.

(12) Declaratia prevazuta la alin.(11) trebuie semnatd inainte de deschiderea ofertelor si
confirmata ulterior.

(13) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constat’ c& se afl3 in
una dintre situatiile prevazute la alin.(6) are obligatia de a solicita, de indata, nlocuirea sa din
componenta comisiei respective.

Art, 9

(1) Comisia de evaluare va avea urmétoarele atributii, dupa caz:

a) deschiderea ofertelor i, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati;
c)verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;

d) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daca
este cazul;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitatii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrérii in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;

f) elaborarea solicitrilor de clarificari si/sau completarilor necesare in vederea evaludrii
solicitarilor de participare si/sau ofertelor;
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g) stabilirea solicitarilor de participare neadecvate, a ofertelor inacceptabile si/sau neconforme,
precum si a motivelor care stau la baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;

h) stabilirea ofertelor admisibile;

i) aplicarea criteriului de atribuire §i a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in
documentatia de atribuire;

j) stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii;

k) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte si a raportului procedurii de atribuire;
1) completarea declaratiilor de confidentialitate si impartialitate;

m) Tnainteaza raportul procedurii, spre aprobare, ordonatorului de credite.

Art, 10

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a deschide ofertele, la data si in locul indicate in
documentatia de atribuire.

(2) In cazul in care ofertele se depun in plic inchis la sediul autoritétii contractante, orice ofertant
are dreptul de a participa la sedinta de deschidere a ofertelor prin reprezentantii sai imputerniciti
in acest sens.

(3) Tn cadrul sedintei de deschidere a ofertelor comisia de evaluare verificd modul de respectare a
regulilor formale de depunere §i prezentare a ofertelor si a documentelor care le insotesc, iar in
cazul respingerii de oferte, acestea vor fi returnate nedeschise catre expeditor (in cazul in care
ofertele se depun in plic inchis la sediul autoritatii contractante).

(4 )in cazul respectarii termenului limitd de depunere, plicurile vor fi deschise de presedintele
comisiei de evaluare, care are obligatia de a anunta urmatoarele informatii:

a) denumirea ofertantilor

b) modificarile si retragerile de oferte

¢) elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful

d) orice alte detalii si precizari pe care comisia de evaluare le considera necesare

e) existenta tuturor formularelor solicitate si depuse in cadrul ofertei pentru achizitia de servicii
solicitate de autoritatea contractanta

(5) Tn cazul in care ofertele se depun in plic inchis la sediul autorittii contractante, sedinta de
deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare §i de
reprezentantii operatorilor economici prezenti la sedinta, in care se consemneaza modul de
desfasurare al sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor,
elementele principale ale fiecarei oferte, consemnindu-se totodatd lista cu enumerarea
formularelor depuse de fiecare operator economic in parte.

(6) Tn cazul in care ofertele se transmit in format electronic, sedinta de deschidere se finalizeazi
printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare in care se consemneaza modul de
desfasurare al sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor,
elementele principale ale fiecarei oferte, consemnindu-se totodatd lista cu enumerarea
formularelor depuse de fiecare operator economic in parte.

Art. 11

(1) Orice decizie cu privire la calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor, sau, dupa caz, cu
privire la evaluarea ofertelor se adoptd de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte
ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.
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(2) Pe parcursul analizirii $i verificirii documentelor prezentate de ofertanti, comisia de evaluare
are dreptul de a solicita oricind clarificari sau completdri ale documentelor prezentate de acestia.
(3) Comisia de evaluare stabileste care sunt clarificarile si completérile formale sau de confirmare
necesare pentru evaluarea fiecarei oferte, precum §i pericada de timp acordata pentru
transmiterea clarificirilor. Comunicarea transmisa in acest sens cétre ofertant trebuie sd fie clara,
precisi, si s3 defineasca in mod explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de
evaluare.

(4) in cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizatd de comisia de evaluare
clarificarile/raspunsurile solicitate, sau in cazul in care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt
concludente, oferta sa va fi consideratd neconforma.

(5) Tn cazul in care ofertantul medifica prin raspunsurile pe care le prezintd continutul propunerii
tehnice, oferta sa va fi consideratd neconforma.

(6) Comisia de evaluare are obligatia de a exclude orice ofertant in cazul in care se dovedeste cd
acesta a fost sau este angajat in practici corupte sau frauduloase in legatura cu procesul de atribuire
a contractului de inchiriere.

(7) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse, cét si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care
le implica.

(8) Propunerea tehnici trebuie s corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.
(9) Propunerea financiar trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de inchiriere respectiv.

(10) La toate intrunirile comisiei de evaluare in scopul analizérii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa humai membrii acesteia.

(11) Dupi finalizarea evalurii ofertelor, comisia de evaluare are obligatia elaborarii raportului
procedurii de atribuire, care se semneaza de catre toti membrii comisiei de evaluare, inclusiv de
presedintele acesteia.

(12) Raportul procedurii de atribuire se Tnainteaza conducatorului autoritatii contractante spre
aprobare.

Art. 12

(1) Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniel i§i rezerva dreptul de a anula sau a renunta la
procedura de atribuire, in orice moment, pana la data semnarii de catre aceasta a contractului,
fird a crea o responsabilitate sau o obligatie a autoritatii contractante de a informa participantii la
procedura de atribuire asupra motivelor anularii.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire in urmatoarele
circumstante:

a) nici unul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevazute in caietul de sarcini
b) nu a fost depus# nici o ofertd sau au fost prezentate numai oferte necorespunzétoare, respectiv
oferte inacceptabile care:

- sunt depuse dupi data limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresa decat cea stabilita in
documentatia de atribuire;

- nu au fost elaborate si prezentate in concordanta cu cerintele din caietul de sarcini;

- contin propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt, in mod evident,
dezavantajoase pentru autoritatea contractanta;

c) factori obiectivi sau circumstante exceptionale afecteazd procedura pentru atribuirea
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contractului gi/sau este imposibila incheierea contractului;

d) incélcari ale prezentei norme care afecteazi procedura, sau dacd este imposibila incheierea
contractului;

(3) Decizia de anulare va fi comunicata in scris, in maximum 2 zile lucratoare si publicata pe site-
ut pe site-ul Autoritatii pentru Digitalizarea Romaniei.

(4) Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabila sau neconformad. Oferta este
considerata inacceptabild daca nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborarii si prezentarii
acesteia, precum si cerinfele de eligibilitate, de integritate si de calificare prevdzute in
documentele achizitiei. Oferta este considerata neconforma dacé este lipsita de relevanta fata de
obiectul contractului, neputand in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile
si cerintele autoritdtii contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv in situatia in care
oferta nu respecta specificatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

Art, 13

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, trebuie sa se transmita
sub forma de document scris.

(2) Orice dacument scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii §i primirii.

(3) Documentele scrise pot fi transmise prin e-mail, fax sau posta.

CAPITOLUL Il incheierea, indeplinirea §i finalizarea
Sectiunea 5 - Incheierea contractului de inchiriere

Art, 14

(1) Autoritatea pentru Digitalizarea Roméniei are obligatia de a incheia contractul de inchiriere cu
ofertantul a cdrui oferta a fost stabilitd ca fiind castigatoare de citre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei are obligatia de a incheia contractul in perioada de
valabilitate a ofertelor,

(3) in situatia in care ofertantul declarat castigdtor nu semneaza contractul, fie va fi invitat n
vederea contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea, fie se reia procedura de atribuire a
contractului.

(4) Tn situatia Tn care procedura de selectie pentru atribuirea contractului nu se finalizeaza prin
incheierea unui contract, Autoritatea pentru Digitalizarea Roméniei are dreptul de a relua
procedura, cu modificarea, dupa caz, a unor prevederi din caietul de sarcini aprobat initial.

(5) Autoritatea pentru Digitalizarea Romaniei are obligatia de a incheia contractul de inchiriere
dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul procedurii respective, dar nu inainte de
expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

(6) n cazul nerespectdrii obligatiilor contractuale de citre una dintre parti, partea lezati are
dreptul de a cere rezilierea contractului.

Art. 15
(1) Autoritatea contractantda are obligatia de a intocmi dosarul procedurii de atribuire a

contractului.
(2) Dosarul trebuie sa cuprinda cel putin urméatoarele documente:
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- notele justificative privind fundamentarea procedurii de atribuire;

- anuntul si/sau invitatiile de participare la procedura de atribuire;

- documentatia de atribuire;

- decizia de numire a comisiei de evaluare;

- declaratiile de confidentialitate §i impartialitate semnate de membrii comisiei de evaluare;

- procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

- ofertele depuse de participantii la procedura;

-clarificarile si/sau completérile solicitate ofertantilor de catre comisia de evaluare §i raspunsurile
aferente acestora transmise de autoritatea contractanta;

- procesele-verbale ale sedintelor de evaluare, daca este cazul;

- raportul procedurii de atribuire a contractului de inchiriere, aprobat de ordonatorul de credite,
daca este cazul, justificarea deciziei de anulare a procedurii de atribuire;

- comunicdrile privind rezultatul procedurii;

- contractul semnat cu ofertantul declarant castigator;

- procesul verbal de receptie a spatiului;

Art. 16

(1) Orice persoana care are un interes legitim n legatura cu un act sau o decizie emisa de comisia
de evaluare are dreptul de a contesta in termenul stabilit in documentatia de atribuire.

(2) Forma de atac pe cale administrativa a datelor si deciziilor intocmite in baza prezentei norme
este contestatia.

Nume si prenume Functia Semnatura Data
Consilier superior
achizitii publice
Consilier superior
achizitii publice
Consilier superior
achizitii publice

Cristina Marincea | Intocmit

Monica Ghica: fntocmit

Dan loana Intocmit
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