
Jednoosobowa działaność
gospodarcza 

Obsługa księgowa‌  

ul. Piastowska 2a 
42-674 Zbrosławice 

biuro@szymik.pl 
32 438 98 00 

601 483 737 



Nazywam się Renata Robak i mam przyjemność odpowiadać na‌  ‌zapytanie
w zakresie usług księgowych. 

Jako Biuro Usług Rynkowych dbamy o to, by księgowość naszych Klientów
była dokładna, terminowa i zgodna z przepisami, a przy tym zrozumiała‌ ‌
i dostępna na każdym etapie współpracy. 

Usługi księgowe świadczymy od 30 lat. Łączymy praktyczne
doświadczenie naszych specjalistów z indywidualnym podejściem do
każdego Klienta, dzięki czemu zapewniamy obsługę dopasowaną do
specyfiki działalności i potrzeb biznesowych. 

Wierzę, że przygotowana oferta okaże się interesująca i stanie się
początkiem owocnej współpracy.‌  

Zapraszam do kontaktu.‌  

Renata Robak
biuro@szymik.pl 
601 483 737 

ul. Piastowska 2a 
42-674 Zbrosławice 

biuro@szymik.pl 
32 438 98 00 

601 483 737 



Obsługa księgowa 

Zakres usługi 

Kontrola merytoryczno-formalna i rachunkowa dokumentu, 
Prawidłowe ujęcie podatkowe dokumentu w księgach (w szczególności PIT,
VAT), 
Kalkulacja zaliczek na podatek dochodowy, 
Prowadzenie ewidencji środków trwałych i wartości niematerialnych‌ ‌

        i prawnych i ewidencji wyposażenia, 
Kalkulacja podatku VAT i sporządzanie deklaracji VAT i JPK_VAT, 
P‌odpisywanie i składanie deklaracji podatkowych oraz JPK_VAT, 
Aktualizacja danych i zgłoszeń do urzędu skarbowego, 
Reprezentowanie klienta przed organami skarbowymi, pomoc w załatwianiu
niezbędnych formalności, 
Konsultacje bieżące w zakresie rachunkowości oraz rozliczeń podatkowych, 
Raportowanie miesięczne standardowe wg danych z podatkowej księgi
przychodów i rozchodów, 
Sporządzenie rocznego zeznania podatkowego (PIT) 

Stawka miesięczna za powyższe usługi wynosi 341,00 złotych netto za pierwszą
roboczogodzinę oraz 163,00 złotych netto za kolejne roboczogodziny.‌  

Miesięczny koszt obsługi księgowej‌ ‌ ‌oszacowany zostanie na podstawie
odpowiedzi na pytania przesłane w ankiecie.‌  

ul. Piastowska 2a 
42-674 Zbrosławice 

biuro@szymik.pl 
32 438 98 00 

601 483 737 

WYPEŁNIJ ANKIETĘ (LINK) 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdWF6RzBg2BJmnxDK77eO89ck0cROXPcz-dAfFC7ShUrfAYbQ/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdWF6RzBg2BJmnxDK77eO89ck0cROXPcz-dAfFC7ShUrfAYbQ/viewform?usp=dialog


Obsługa ZUS właściciela i kadrowo-
płacowa‌  

Obsługa składki ZUS właściciela 

W przypadku obsługi składki ZUS właściciela w naszym biurze stosujemy
metodę rozliczenia godzinowego, wg stawki godzinowej wynoszącej 163,00
złotych netto. 

Przejęcie obsługi platformy ZUS PUE na życzenie klienta to dodatkowa
jednorazowa usługa doliczana do faktury w wysokości 50,00 złotych netto. 

Obsługa kadrowo-płacowa 

W przypadku obsługi kadrowo-płacowej zatrudnionych w naszym biurze
stosujemy dwie metody rozliczeń: ryczałt oraz rozliczenie godzinowe.

Ryczałt wynosi 40,00 złotych netto od osoby zatrudnionej na podstawie
umowy o pracę, umowy zlecenia i umowy o dzieło oraz obejmuje obsługę
podstawowej listy płac. 

Natomiast wszystkie inne usługi wykonywane na rzecz klienta są rozliczane wg
stawki godzinowej wynoszącej 163,00 złotych netto. 

Ponadto w celu świadczenia usługi kadrowo-płacowej konieczne będzie
założenie wprowadzenie historii zatrudnienia pracowników, co także będzie
rozliczone wg stawki godzinowej.

ul. Piastowska 2a 
42-674 Zbrosławice 

biuro@szymik.pl 
32 438 98 00 

601 483 737 

Miesięczny koszt obsługi kadrowo-płacowej  działalności oszacowany zostanie
na podstawie odpowiedzi na pytania przesłane w ankiecie. 
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