¢Como cargar un Documento de Compra venta?

1 Entra a https://acop.gofirmex.cloud/login ACP

‘CAMARANACIONAL DE SERVICIOS INOBILIARIOS A.G.

7N o
Ingresa tus datos y da click en "Ingresar" L7 GoFirmex

ACOP

CAMARA NACIONAL DE SERVICIOS INMOBILLARIOS A.G.

Email

Contrasena

2 Una vez en el portal, haz click en "Crear Portafolio”

COP Mi Dashboard <) salir

A Dashboard

iBienvenido/a
B Documentos . . ;
Aqui tienes el resumen completo de tus portafolios organizados por estado:

€3 Soporte

Crear
Portafolio

Tu dltimo portafolio creado
FIRMEX ID 1D ESTADO CREADO DETALLE

& b6la4a97-c649-45d4-be05: Contrato Arriendo Portafolio en procese de 2025-12-
aleebe235f4f Jc firmas 16T20:38:29.0000002




3 Ingresa un nombre para tu portafolio "Ej: Documento Compra/Venta'', luego haz
click en "Seleccionar"
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ae Lo oo fuaz

Ingresa un nombre para identificar el tramite

[ Documento Compra Venta JJ ]

- ——
Cancelar Seleccionar
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4 Haz click en "Agregar documento”

L - -

. | Subir documentos

[ Agregar ddcumento ]
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*Hay urMimite"de 1 documentos.
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5 Click en "Promesa Compra/Venta"

s Enge el tipo de documento
Elige el documento que quieres subir

Autorizacién para utilizar una propiedad (Sll)
Cesion de Credito

Contrato de Arriendo

Contrato de trabajo

Contrato Simple

Convenio Comercial

Declaracion jurada de mudanza
Declaracién jurada de residencia
Declaracion jurada general

Finiquito Civil

Mandato

Mandato de Administracion de Arriendo
Poder£&special

Promjesa Compra/Venta

D006 D000 0006 0

Salvoceadueto de mudanza

Cancelar Seleccionar

[ Haz click en "Seleccionar"

W Enge el tipo de documento

Elige el documento que quieres subir
- ¥ |

Autorizacion para utilizar una propiedad (Sll)
Cesién de Credito

Contrato de Arriendo

Contrato de trabajo

Contrato Simple

Convenio Comercial

Declaracion jurada de mudanza
Declaracién jurada de residencia
Declaracion jurada general

Finiquito Civil

Mandato

Mandato de Administracién de Arriendo
Poder especial

Promesa Compra/Venta

O@O0OO0O0O0DO0OO0OD0ODO0DOO0OO0OO

Salvoconducto de mudanza

Cancelar Seleccionar
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7 Debes seleccionar "Si", ya que es un documento notariado y luego "Seleccionar”

El documento es notariado? | . E

@ si
O No

- — .
Cancelar Seleccionar
—_— e m—
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8 Para subir tu documento escribe el nombre en "Nombre del documento”,
cargalo en donde dice "Documento:", luego haz click en "Subir".

e avan. B Taew ¥ w

Sube tu documento

Nombre del documento:

727

[ Promesa Venta JC ]

Documento:

Documento cargado - Documento de
prueba.pdf

- —] *El archive no puede pesar mas de 20MB.
*Formatos soportados: PDF.
*El archivo PDF no debe estar bloqueado ni encriptado.

Tipo de firma:

Firma Electrénica Avanzada
. e -

S




9 Haz click en "Subir"

Subir documentos . -

1. Promesa Venta JC [©

[ Agregar documento ]

. -
provap— — Hay un limite de 1 documentos.
Cancelar Subir
S
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10 Hazclick en "Agregar firmante" para subir la informacion de los firmantes.
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88 |20

ube la informacién de los firmantes

[

Agredar firmante ]

*Hay un limite de 6 firmantes pdrdécumento.
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1 Haz click sobre los ejemplos para subir las imagenes del "Carnet frontal" y
"Carnet posterior". Completa la informacion del formulario del Firmante para
continuar y haz click en ""Agregar".

- ——  § -

Completa el formulario del firmante

Carnet frontal: Nombres:

{

Apellidos:
RUT:
*El archivo no puede pesar
mas de 2MB. L Ingresa tu RUT con puntos y guién J
Carnet posterior: Email:
8 . [ Ej: correo@gmail.com }
S Teléfono:

[ Ej: +56914142525 ]

*El archivo no puede pesar
mads de 2ZMB. -

JORNPC)

Sube la informacién de los firmantes

1. Pia Garces @ ®

[ Agregar firmahte ]

12 Hazclick en "Agregar firmante" para anadir un segundo firmante. Se pueden
. *Hay un limite de & firmantes por documefite:

anadir hasta 6.
m
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13 Completa los datos respectivos del firmante y haz click en Agregar.

- ———  # -

Completa el formulario del firmante

Carnet frontal: Nombres:
J@/)_) Apellidos:
o Al
RUT:
*El archivo no puede pesar
mas de 2MB. L Ingresa tu RUT con puntos y guién J
Carnet posterior: Email:
@ . [ Ej: correo@gmail.com ]
/
Q Teléfono:

Mo /O

[ Ej: +56914142525 ]

*El archivo no puede pesar
mas de ZMB.

14 Unavez agregados los firmantes haz click en "Subir"

B e B . -

Sube la informacidn de los firmantes
1 @G ®
2, B ©
’ Agregar firmante ]

*Hay un limite de & firmantes por documento.
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15 Te aparecerd un mini resumen con todos los datos para que puedas corroborar,
luego haz click en "Subir"

— - M o — - -

Resumen

127 1882

Documento 1:

1. Descripcion: Promesa
Compra/Venta

2. Documento Notariado: Si

3. Tipo de Firma: Firma Electrénica
Avanzada

4. |D Documento: Promesa Venta JC

T e g

Firmantes

1.
2.
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16 Secargara la plataforma para proceder al pago con Transbank. Haz click en
"Continuar al Pago”

Confirmar Pago

Revisa los detalles antes de continuar

o

N° Orden: 0lkcmzj46fa5rm7jn09ehwpzvk
ID Sesién: 0lkemzj34xg9tdgtbyhrpevxap

Monto a Pagar: $17.700 CLP

Continuar al Pagg

Seras redirigido a Transbank para completar tu pago de forma segura.




17 Yaen Webpay haz click en "Tarjetas Crédito, Débito, Prepago”

‘webpay.

transbank

Estas pagando en: Monto a pagar:

WEBPAY REST SIN $17.700

Selecciona tu medio de pago:

= Tarjetag

Crédito, Déljito, Prepago

Anular compra y volver

©  Transaccion respaldada por Transbank. Revisa las condiciones del servicio.

18 Completa los datos de tu tarjeta, una vez completados haz click en ""Pagar"

VVCupay.
transbank P y

Estas pagando en: Monto a pagar:

WEBPAY REST SIh $17.700

Ingresa los datos de tu tarjeta:

==
11

Selecciona tu medio de pago:
OO XXX XXX XXXX

" XX/XX 8
S Tarjetas ’

Crédito, Débito, Prepago

Nuamero de tarjeta

B 3000000 00000

Continuar

w @ E (2 E =mm

Anular compra y volver

O Transaccion respaldada por Transbank. Revisa las condiciones del servicio



19 Seras redireccionado al banco de la tarjeta puesta para poder autorizar la
compra.

(L 3NsSPIrNA

[Aceptar ]

Continuar

20 Unavez que hayas autorizado la compra te aparecera el comprobante de la
transaccion. Haz click en "Volver al Inicio" si quieres regresar a la plataforma.

- -

Tu transaccion ha sido procesada exitosamente

N° Orden: 0Olkcmzj46faS5rm7jn09ehwpzvk

Monto: $17.700 CLP
Fecha: 16-12-2025
Tipo de Pago: VN
Cdédigo Autorizacion: 1213

Recibiras un comprobante por correo electrénico

Seras redirigido automaticamente en 15 segundos...



21 En la seccion "Documentos' te aparecera toda la informacion relacionada a tus
documentos para poder hacer seguimiento.

( OP Detalles de Portafolio Mi Perfil <] salir
CAMARA NACIONAL DE SERVICIOS INMOBILIARNS A.G.

@ Dashboard

B Documento{

[] Informacién de Portafolio

FIRMEX ID 5DDC6EOF-5597-4AEB-A8C7-A77T1ADAFOC36
Finalizados

ID Documento Compra Venta JC

En Proceso

ESTADO DEL PORTAFOLIO e PORTAFOLIO ESPERANDO ANALISIS
Rechazados

i) Soporte
Documentos
REQUIERE vISTA
FIRMEX ID D TIPO ESTADO TIPO DE FIRMA FIRMA DE BREVIA
NOTARIO
Firma
ccéb4e22-dccc-498c¢- Promesa Promesa Documento en el 5 .
L il % Electronica si @
941d-2c689ddd3910 Venta JC Compra/Venta flujo de firma

Avanzada




