NOVUM BUCHHALTUNG

Erreichbar. Verlasslich. Finanzamt-sicher.

Checkliste: Monatliche Finanzbuchhaltung
(Fokus: IST-Versteuerung)

1. Bank- & Zahlungsanbieter-Ausziige

[ 1 Geschaftskonto (Hauptkonto) - vollstandig
[ 1 Weitere Geschéftskonten / Kreditkarten
[ 1 PayPal (als CSV und PDF-Kontoauszug)

[ 1 Stripe/SumUp /Klarna / Mollie / etc.
-> Grundlage der Buchung ist der Zahlungseingang bzw. die Zahlungsausgabe.

2. Belege zu Zahlungen

[ 1 Eingangsrechnungen & Ausgangsrechnungen
[ 1 Gutschriften & Korrekturbelege

[ 1 Vertrage (bei Erstabschluss)

[ 1 Quittungen & Eigenbelege (falls notig)

3. Kasse & Barverkehr (falls vorhanden)

[ 1 Kassenbericht (tdglich/monatlich)
[ 1 Zahlprotokoll zum Monatsende
[ 1 Samtliche Barbelege / Quittungen

4. Fahrzeuge & Mobilitat

[ 1 Tankbelege & Werkstattrechnungen
[ 1 Leasingratenbescheide / KFZ-Versicherung
[ 1 Fahrtenbuch (falls fur 1%-Regelung relevant)

5. Dauerbelege & Vertrage (nur bei Anderung)

[ 1 Mietvertrage / Pachtvertrage
[ 1 Versicherungspolicen / Software-Abos (SaaS)

6. Wichtige Hinweise zur Ubermittlung

* Belege bitte digital (PDF oder Scan) einreichen.
* Sortierung nach Monaten oder Zahlungsdatum.
* Keine WhatsApp-Fotos (mangelnde Revisionssicherheit).

* Vollstéandigkeit verhindert Rickfragen und Verzdgerungen.
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