SOP: Blimus TabChat Iletisim Programinda
El Kitabim1 (Handbuch) Bulma ve Kullanma

Amac

Bu SOP, calisanlarin Blimus TabChat iletisim programinda El Kitabim1 (Handbuch) PDF olarak
nasil bulacagini, indirecegini ve organizasyonel ile icerikle ilgili gérevlerde nasil kullanacagini
aciklar.

Amac; gerekli bilgilere hizli erisim saglamak, stirecleri dogru sekilde uygulamak ve gerektiginde
ceviri ile Kalite Yonetimi (QM) calismalarini desteklemektir.

Onemli Adimlar

1. Programa giris yapin ve meniiyi acin (0:01)
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* Blimus TabChat iletisim programina giris yapin.

* Ardindan tig ¢izgi (=) veya menii simgesine tiklayin.
* Meniide Handbuch (EI Kitabi) boliimiinii bulun.
* Amag: PDF formatindaki el kitabina erisimi hazirlamak.



2. El kitabini PDF olarak gortintiileyin ve indirin (0:21)
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* Meniiden "Handbuch anzeigen" (El Kitabim Gériintiile) veya ilgili PDF secenegini
secin.

* Dosyayi cihaziniza indirin.

* PDF'yi giinliik ¢alisma sirasinda hizli bilgi edinmek i¢in basvuru kaynagi olarak kullanin.
* Gerektiginde kolayca ulasabilmek icin dosyay1 uygun bir konuma kaydedin.

3. El kitabin ceviriler ve Kalite Yonetimi (QM) destegi icin kullanin (0:37)
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* El kitabini, yabanci uyruklu bakim personeli icin yapay zeka destekli ceviriler hazirlarken
temel kaynak olarak kullanin.

* lgerigi Kalite Yonetimi (QM) dokiimanlarimzi desteklemek ve gelistirmek icin kullamn.

* Sik kullanilan siireclerde hizl ve standart bir calisma saglamak amaciyla el kitabina
bagvurun.

* Gerekirse bilgileri uygun videolar veya kurum igi talimatlarla tamamlayin.



4. El kitabindaki organizasyonel islevleri inceleyin (0:48)
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« TIhtiyag duydugunuz organizasyonel konular icin Handbuch (El Kitabi)'na bagvurun.
* El kitabinda yer alan 6nemli konular arasinda sunlar bulunur:

« iki Faktorlii Kimlik Dogrulama (Zwei-Faktor-Authentifizierung)
* Yeni calisanlarin olusturulmasi (Anlegen neuer Mitarbeitender)

* Farkh kullama rolleri ve yetkiler (Rollen und Berechtigungen)

* Parolalarin degistirilmesi (Passwortanderung)

* Bu bilgileri, yonetimsel islemleri dogru ve belgelenmis sekilde gerceklestirmek igin
kullanin.



5. Gerektiginde el kitabin tekrar acin (1:07)
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* Handbuch'u istediginiz zaman Blimus TabChat programu iizerinden yeniden agabilirsiniz.

* Tekrar li¢ ¢izgi (=) veya menii simgesi iizerinden Handbuch béliimiine gidin.

* PDF dosyasini yeniden goriintiilemek veya indirmek icin "Handbuch anzeigen" (El
Kitabim Goriintiile) secenegini secin.

* El kitabim giinliik calismalarinizda siirekli kullanabileceginiz bir bagsvuru kaynagi olarak
degerlendirin.

Dikkat!

* Handbuch'a erismeden 6nce dogru kullanici hesabiyla oturum ac¢tiginizdan emin olun.

* Organizasyonel konularda her zaman PDF'nin en giincel stiriimiinii kullandigimizdan emin
olun.

* Parola degisiklikleri, kullanici rolleri ve ¢alisan yonetimi yalnizca yetkili kisiler tarafindan
yapilmaldir.

* Yapay zeka destekli ceviriler kullanildiginda, icerikler paylasilmadan 6nce mutlaka uzman
kisiler tarafindan kontrol edilmelidir.



Daha Verimli Calismak Icin Ipuclar

PDF el kitabim bilgisayariniza veya ekip tarafindan paylasilan ortak bir klasére kaydedin,
boylece gerektiginde hizlica erigebilirsiniz.

Sik karsilagilan sorularda, bagka birime bagvurmadan énce ilk olarak Handbuch'u kullanin.
Sik kullanilan sayfalar1 veya konular1 PDF icinde isaretleyerek daha hizli erisim saglayin.
Siirecleri daha hizh 6grenmek ve uygulamak icin el kitabini tamamlayici videolarla birlikte
kullanin.

https://loom.com/share/da815e457b35481089f1daad36e2fa78
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