
 एसओपी (SOP):      ऑर्डर एवं परिवर्तन पोर्टल में
  नियमित दवा (Dauermedikation)    में किए गए

  बदलाव दर्ज करना
उद्देश्य

     यह एसओपी बताती है कि   नियमित दवा (Dauermedikation)      में किए गए परिवर्तनों को   ऑर्डर एवं
  परिवर्तन पोर्टल (Bestell- und Änderungsportal)        में सही तरीके से कै से दर्ज किया जाए,  उनका

      दस्तावेज़ीकरण कै से किया जाए और उन्हें Blisterzentrum    को कै से भेजा जाए।

           उद्देश्य यह सुनिश्चित करना है कि दवा में किए गए परिवर्तन तेज़,     पारदर्शी और गुणवत्ता प्रबंधन (QM)  के
अनुरूप   संसाधित किए जाएँ ।

 महत्वपूर्ण चरण
1.          पोर्टल में लॉगिन करें और रोगी का रिकॉर्ड खोलें (0:12)

• bestellung.blisterzentrum.de    पर लॉगिन करें ।

•   रोगी प्रबंधन (Patientenverwaltung)       में इच्छित रोगी का चयन करें ।
•                किसी भी परिवर्तन से पहले सुनिश्चित करें कि आपने सही रोगी का रिकॉर्ड खोला है।

 



2.          परिवर्तन शुरू करने से पहले फ़ार्मेसी को संदेश भेजें (0:27) 

•      परिवर्तन शुरू करने से पहले „Nachricht an Apotheke“ (   फ़ार्मेसी को संदेश)     बटन के माध्यम से
      रोगी से संबंधित एक संदेश भेजें।

•  विषय (Betreff)  में „Änderung“ (परिवर्तन)  लिखें।
•      परिवर्तन का निर्देश देने वाले  चिकित्सक (Arzt)     का नाम दर्ज करें ।
•              दवा में परिवर्तन करने से पहले सुनिश्चित करें कि यह दस्तावेज़ीकरण पूर्ण है।

 

3.   दवा परिवर्तन (Medikationsänderung)  खोलें (0:40) 

•        व्यक्तिगत दवा परिवर्तन वाले अनुभाग में जाएँ ।

• „Medikationsaktionen“    चुनें और फिर „Medikation ändern“    पर क्लिक करें।
•        अब आवश्यक दवा परिवर्तन दर्ज करना शुरू करें . 

 



4.  खुराक (Dosierung) बदलें,    हटाएँ या जोड़ें (1:00) 

•  किसी    खुराक के समय (Dosierzeitpunkt)     को हटाने के लिए „Löschen“ (हटाएँ )    टैब चुनें और
     संबंधित खुराक को हटा दें।

•       यदि अतिरिक्त खुराक का समय जोड़ना हो,      तो नई खुराक सीधे दर्ज करें ,   उदाहरण के लिए: 

• 18:00  – बजे 2 गोलियाँ 

•                 प्रत्येक परिवर्तन के बाद सुनिश्चित करें कि नई खुराक चिकित्सकीय दृष्टि से सही और पूर्ण है।

 

5.       नियमित दवा सेवन और विराम दिवस (Pausentage)   निर्धारित करें (1:20) 

•    आवश्यकता होने पर   विराम दिवस (Pausentage)   निर्धारित करें ।

•     सप्ताह के वे दिन चुनें,       जिन पर दवा दी जानी है।
•    मासिक तिथियाँ दर्ज करें ,  जैसे    हर महीने की 6 तारीख  ।
•    आवश्यकता होने पर   नियत अंतराल (Intervall)  निर्धारित करें , जैसे: 

•   हर दू सरे दिन 
•   हर तीसरे दिन 

•   यदि आवश्यक हो,          तो विराम दिवसों को अन्य दवाओं के साथ समन्वित करें ,     उदाहरण के लिए जब
         किसी दवा को किसी विशेष दिन नहीं  देना हो।

 



6.             जटिल दवा योजनाओं के लिए उपयुक्त समयऔर सेटअप का उपयोग करें (1:49) 

•       ध्यान रखें कि प्रणाली में कु ल  तीन Setup  तथा         स्वतंत्र रूप से निर्धारित किए जा सकने वाले समय 
  उपलब्ध हैं।

•             इन विकल्पों का उपयोग विशेष रूप से जटिल दवा योजनाओं के लिए करें , जैसे: 

•  पार्किं सन (Parkinson)  की दवा 
•   दिन में अलग-         अलग समय पर दी जाने वाली कई खुराकें ।

•        सभी आवश्यक समय सही प्रकार से दर्ज करें ,    ताकि दवाओं को Schlauchblister     में सही ढंग से
    तैयार किया जा सके ।

 

7.    परिवर्तन भेजें और Blisterzentrum    को प्रेषित करें (2:21) 

•          भेजने से पहले सभी प्रविष्टियों की सावधानीपूर्वक जाँच करें ।

•   इसके बाद „Absenden“ (भेजें)    पर क्लिक करें।
•   परिवर्तन अब Blisterzentrum     को भेज दिया जाएगा।
•       जाँच करें कि परिवर्तन की स्थिति „beantragt“ (   अनुरोध भेजा गया)        के रूप में दिखाई दे रही है।

 



8.     नई खुराक की स्वीकृ ति (Freigabe)      और प्रदर्शन की जाँच करें (2:36) 

•    परिवर्तन भेजने के बाद, Blisterzentrum       द्वारा स्वीकृ ति दिए जाने तक पुरानी (वर्तमान)  खुराक
   दिखाई देती रहेगी।

•   नई खुराक „Neu“ (नई)    के रूप में  पीले रंग    में प्रदर्शित होगी।
•    स्वीकृ ति मिलने और   ब्राउज़र रीफ़्रे श (Browser Refresh)        करने के बाद पुरानी खुराक दिखाई नहीं

 देगी।
•  वर्तमान   प्रारंभ तिथि (Starttag),           नई दवा देने का समय तथा गोलियों की संख्या सावधानीपूर्वक

 जाँचें।

 ध्यान दें!
• महत्वपूर्ण:         दवा में परिवर्तन दर्ज करने से पहले हमेशा „Nachricht an Apotheke“ (   फ़ार्मेसी को
संदेश)             के माध्यम से रोगी से संबंधित संदेश भेजकर परिवर्तन का दस्तावेज़ीकरण करें ।

•         परिवर्तन भेजने से पहले हमेशा सुनिश्चित करें कि  सही रोगी      का रिकॉर्ड खुला हुआ है।
•    यह जाँचें कि  चिकित्सक (Arzt),  प्रारंभ तिथि,    दवा देने का समय  तथा मात्रा      सही दर्ज की गई है।
•   पुरानी खुराक Blisterzentrum        द्वारा स्वीकृ ति मिलने तक दिखाई देती रहेगी।
•     स्वीकृ ति मिलने के बाद    ब्राउज़र को रीफ़्रे श करें ,        ताकि नई खुराक सही प्रकार से प्रदर्शित हो।



     अधिक प्रभावी कार्य के लिए सुझाव
•      परिवर्तन दर्ज करने से पहले    दवा लिखने वाले चिकित्सक     की जानकारी तैयार रखें।
•            जटिल दवा योजनाओं को तेज़ी से दर्ज करने के लिए उपलब्ध Setup  और     स्वतंत्र रूप से निर्धारित
समय    का उपयोग करें ।

•       सभी परिवर्तन एक ही बार में    पूरी तरह और सही  दर्ज करें ,        ताकि अतिरिक्त प्रश्नों से बचा जा सके ।
•     परिवर्तन भेजने के बाद  स्थिति (Statusanzeige)   की जाँच करें ,       ताकि यह सुनिश्चित हो सके कि

  परिवर्तन सफलतापूर्वक Blisterzentrum      को भेज दिया गया है।
•         नियमित रूप से दोहराए जाने वाले उपचारों में   विराम दिवस (Pausentage),   सप्ताह के दिन  और

  अंतराल नियम (Intervallregeln)           का उपयोग करके डेटा प्रविष्टि को अधिक सरल बनाया जा
 सकता है।

https://loom.com/share/00c26b4b71864e9fbdeb7d1127cb7b1a

https://loom.com/share/00c26b4b71864e9fbdeb7d1127cb7b1a

	एसओपी (SOP): ऑर्डर एवं परिवर्तन पोर्टल में नियमित दवा (Dauermedikation) में किए गए बदलाव दर्ज करना
	उद्देश्य

	महत्वपूर्ण चरण
	ध्यान दें!
	अधिक प्रभावी कार्य के लिए सुझाव

