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MEINE ZEITERFASSUNG ESS (FÜR ANGESTELLTE) 

Unter ESS (Employee Self Service) versteht man ein Anwendungsprogramm (web-basiert), mit dem du deine 
Arbeitszeit aufzeichnest. Mittels ESS beantragst du deine Abwesenheit wie z.B. Urlaub und hast Zugriff auf 
deine eigenen persönlichen Daten. 

Die Pflege deiner An- und Abwesenheit liegt in deiner Verantwortung. Kontrolliere bitte spätestens am 
Monatsende deine Zeitnachweisliste auf Vollständigkeit und Richtigkeit und gib schließlich deine 
Zeitnachweisliste frei. 

Im MSS sind zusätzliche Funktionalitäten für Führungskräfte verfügbar. Die Manager genehmigen mit diesem 
Tool Urlaubsanträge und Zeitnachweislisten ihrer Mitarbeiter und erhalten z.B. weitere Infos über 
Abwesenheiten aus dem Teamkalender. Weitere Informationen zu den Mitarbeitern erhalten Führungskräfte 
auch über den Managers Desktop. 

Hier gelangst du zu deinem ESS Portal.  

Dort findest du: 

• deine, bei uns gespeicherten, persönlichen Daten 
• Zeiterfassung  
• Gehaltszettel  
• einen Überblick über deinen Resturlaub und Zeitguthaben 

Unter ‘Abwesenheitsantrag‘ kannst du u.a. Urlaub, Zeitausgleich, Arzttermine, Krankenstände und Dienstreisen 
eintragen. Diese werden dann an deinen Manager gesendet.  
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https://p50.internal.swarovski.com/sap/bc/ui5_ui5/sap/arsrvc_suite_pb/main.html?page=ZHR_ESS_PAGE&sap-client=010
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Unter ‘Verdienstnachweis‘ findest du eine Übersicht deiner bisherigen Gehälter.  
 

 
 
Unter ‘Mitarbeiter Profil‘ bekommst du Informationen über deine organisatorische Zuordnung, deiner 

ZeitsachbeareiterIn bzw. AbrechnerIn und deine persönlichen Daten.  
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Am besten du markierst dir deine Favoriten, wie ‘Zeitbuchungskorrektur‘, ‘Abwesenheitsantrag anlegen‘, 

‘Abwesenheitsübersicht‘ oder ‘Reisekostenabrechnung anlegen‘ gleich am Beginn, damit du sie griffbereit hast. 

Dazu gehst auf ‘Meine Services‘– und markierst dir deine Favoriten mit einem Stern. 

 

Hier unsere Empfehlungen an Favoriten:  
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Unter ‘Webterminal‘ kannst du deine Arbeitsstunden anlegen (kommen & gehen).  

Im Reiter ‘Zeitbuchungskorrektur‘ kannst du die Zeiten gegebenenfalls anpassen.  

 

 

 

Alternativ kannst du hierzu auch das ‘Clock-in/Clock-Out‘-App auf deinem PC verwenden. 

 

Bei Fragen zu ESS wende dich gerne an deine ZeitsachbearbeiterIn bzw. AbrechnerIn, die du unter 

‘Mitarbeiter Profil‘ findest. Hier findest du noch häufige Fragen und Antworten.  
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https://internal.swarovski.com/Portal.Node/content/wattens/focus_employee_DV/ess/FAQs.de.html
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