Ordnerstruktur flr Relocation (USA)

Diese PDF erklart eine bewahrte Ordnerstruktur fir einen Umzug und eine Entsendung in die USA. Die
Struktur ist praxisnah, Ubersichtlich und langfristig nutzbar.

001 Vertrag & Arbeitgeber
o Arbeits- und Entsendungsvertrag
e Zusatzvereinbarungen und Relocation-Regelungen

« Interne Prozesse und Genehmigungen

002_Visa & Einreise
« Visa-Antrage, Interviews und Genehmigungen
e ESTA, Look & See Trip, Einreise USA (Im94)

« Reisekosten, Ausreiseflug und SSN-Unterlagen

003 _Dokumente & ID
+ Reisepass, Personalausweis (Scans)
o Geburts- und Familienurkunden

« Beglaubigte Ubersetzungen

004_Finanzen & Steuern

« Kostenerstattungen und Abrechnungen
« Gehaltsabrechnungen (DE / US)

o Steuererklarungen (DE / US)

o Ubersicht Einnahmen & Ausgaben

005_Versicherungen
« Anwartschaften in Deutschland
o Kranken- und Zusatzversicherungen in den USA

« Policen, Bedingungen und Kontakte

006_Wohnen & Haus

e Temporares Wohnen vor und nach Ausreise



« Entsendungsunterkunft

« Mietvertrag, Nebenkosten, Internet

007_Gesundheit

« Krankenversicherung DE / US

« Impfungen und medizinische Unterlagen

008_Fahrzeuge & Mobilitat

« Eigene Fahrzeuge in Deutschland

e Fahrzeug vor Ausreise und nach Ankunft
« Entsendungsfahrzeug

e Fihrerschein und DMV-Dokumente

009 Kinder & Schule
« Schule / Kindergarten in Deutschland
e Schule / Kindergarten in den USA

e Zeugnisse und Kommunikation

010_Umzug & Inventar
« Inventarliste
« Warentransport und Spedition

« Verkauf oder Entsorgung

011 Reisen & Heimat
o Flige und Heimreisen

« Besuchsplanung

012_Kultur & Sprache

o Interkulturelles Training

e Sprachkurse

013 _Alltag & Organisation

« Ausreisefeier (privat)



« Ausstieg und Einstieg im Job
« Mentoring

« Vertrage aus Deutschland

999 Archiv

« Abgeschlossene Themen

o Dokumente zur Aufbewahrung



