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Programas de crédito A B—
inteligente para o fa—

seu ecossistema

E-mail

Senha (0

Esqueci minha senha

ENTRAR

Ou registre-se

@ com E-marL

ach@ com acke

Acesse o Portal ~

Na tela inicial do sistema podera ser realizado o login ou um pre-cadastro
de um novo usuario administrador clicando abaixo de "Registre-se’
escolhendo se registrar com um e-mail.

NEXERA
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Autocadastro
Login | Prée-cadastro

ache

ra vocé

Registre-se com o e-mail

Programas de crédito
inteligente para o = =
seu ecossistema 5 . S il

Confirmaca:
REGISTRAR

Registro

Ao clicar no link "@ com e-mail" para fazer o registro, sera liberada a tela
de cadastro inicial para serem inseridas as informagcoes nos campos:

Nome

Nome do usuario.

Sobrenome

Sobrenome do usuario.

NEXERA



ache

mais vida para vocé

PORTAL DE ANTECIPACAO

Autocadastro
Login | Pré-cadastro

E-mail comercial

E-mail que sera utilizado para contato e tambéem para login da conta.

Senha

Senha que comporte a regra de seguranca com o minimo de 8 caracteres
que contenham:

- 1 algarismo

- 1 letra maiuscula

- 1 letra minuscula

- 1 caractere/simbolo (@.,#,",%, entre outros).

Confirmacao de senha

Clique em registrar

NE=EXERA
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Autocadastro
Login | Pré-cadastro

Configuracao Autenticador Mobile

Para reforcar a seguranca ao acessar o portal, € necessario realizar uma
autenticacao de dois fatores - via aplicativo Free OTP ou Google
Authenticator (vocé pode encontra-los para download gratuito na Play
Store ou App Store).

E importante que vocé realize o processo em um celular corporativo ou
pessoal que esteja sempre com voce, pois o codigo gerado pelo
autenticador sera necessario em cada login e qualquer operacao
contratada. Confira 0 passo a passo da configuracao clicando no link
"Video explicativo’.

Abra o aplicativo e leia o QR CODE

Digite o codigo unico fornecido pelo aplicativo e nome do dispositivo.
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Configuragao do autenticador mobile

Programas de crédito
inteligente para o
seu ecossistema

Video explicativo

1. instale um dos seguintes aplicativos no seu
celular

« FreeOTP
« Google Authenticator

2 Abra o aplicatvo e lela 0 QRCode
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Cadastro

(-]
ache
Programas de crédito mais vida para voce
inteligente para o Verificiyas dessmail
seu ecossistema { :
je valor ; == & g

E-mail de Boas-vindas

Assunto: Boas-vindas ao Programa de Credito Ache e Grupo Nexxees

ache
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Seu cadastro foi criado com sucesso!

Boas vindas,

A partir de agora, vocé pode utilizar o Programa de Crédito Aché e Grupo
Nexxees, uma solugao desenvolvida para facilitar a contratagao de
operagoes de crédito para a sua empresa.

Para validar seu e-mail e fazer o seu 1° acesso, clique no link abaixo:

NEXERA
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Quando é realizado o primeiro cadastro do usuario na empresa pela Tela
de Login, € feita a validacao do cadastro por meio do link recebido por
e-mail. Apos, o usuario e direcionado ao Cadastro para que sejam
preenchidos os dados completos da empresa e do usuario administrador.
Somente apos o termino do Cadastro € que o usuario tera acesso as
demais telas do sistema. Note que o preenchimento do cadastro segue
uma sequéncia onde a etapa atual depende do preenchimento completo
da etapa anterior.

O cadastro € composto por 7 passos onde:

1. Dados de Contato
Sobre a Empresa
Endereco

Dados Bancarios
Parceiros Comerciais
Certificado Digital

Conclusao

~N o O oW N
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Etapa 1 - Dados de Contato
A Primeira Etapa do Cadastro sao solicitados os Dados do Contato:

@ DADOS DE CONTATO

2
3

a

Dados de contato

Agora, precisamos saber alguns dados pessoais e de
contato para podermos avangar de forma segura

Documento de Identificacio™

Telefone celular*

[J Sou um REPRESENTANTE LEGAL ©

CONTINUAR

Fazendo esta opg30, vocs representars o
empresa perante os 6rgSos reguladores
competentes e podera realizar os

procedimentos de formalizac3o da
cessSo de crédito (Antecipago), por
meio da Plataforma “Nexxera +Capital’

5.

CPF - campo obrigatorio;

Nome - ja preenchido de acordo com o cadastro inicial;

Sobrenome - ja preenchido de acordo com o cadastro inicial;

E-mail comercial - ja preenchido de acordo com o cadastro inicial;

Telefone - campo obrigatorio;

Check box para Representante Legal - define se o usuario que esta
preenchendo o cadastro tambem sera um representante legal da

empresa na plataforma;

NE=EXERA
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Etapa 2 - Sobre a Empresa

A Etapa 2 do preenchimento do cadastro solicita informacoes sobre a empresa.
Notar que todos 0s campos sao obrigatorios:

o DADOSDE CONZATO Agora fale sobre a empresa.
Com estes dados, indicaremos as melhores empresas para
@ SOBRE ACEMERESS vocé se associar, além das melhores condi¢cdes de

antecipacdo de crédito

3 ENDERECO
I Razso social*
a4 s
Tipo de sociedade* -
5 E [} ¥ A
6 2 Porte* -

Faturamento anual*

Este dado auxiliara na andlise de crédito
Empresa optante do SIMPLES »
CNAE da atividade principal* -

VOLTAR CONTINUAR

1. CPF - campo obrigatorio
2. Razao Social

3. Tipo de Sociedade

4. Porte

5. Faturamento anual

6. CNAE

NE=EXERA
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Etapa 3 - Endereco
A Etapa 3 solicita informacoes sobre o endereco da empresa com campos padrao de enderecamento

o DADOS:DE CONTATO. Onde a empresa esta legalmente
disponivel.
a SOBRE A EMPRESA
Revise os dados de localizagdo ou utilize o CEP para a busca
do enderego
@ ENDEREGO
CEP*
Q
4 A A A
Logradouro®
5 A MERCIA
Nomeso™
Complemento
6 L
Bairro* Cidade*
Estado? a

B
Brasil

VOLTAR CONTINUAR

Etapa 4 - Dados Bancarios
Na Etapa 4 devera ser definido para qual conta bancaria devem ser realizadas as antecipacoes aprovadas:

DADOS DE CONTATO Para onde vai a antecipagao.

Agora sim! Indique os dados bancdrios da empresa, onde

SOORE R CREREDA vocé recebera as antecipagdes aprovadas

ENDERECO Instituicdo Financeira* Q

Campo regras

0000

DADOS BANCARIOS Tipo* -
Agéncia* - DV
6
Conta* ss DV
VOLTAR

Atencdio: A conta bancadria utilizada para as operagées de antecipa¢do ao programa fornecedor,
serdo cadastradas pelo comprador Aché Laboratorios.

NE=EXERA
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Etapa 5 - Parceiros Comerciais

A Etapa 5 € a ultima do cadastro, nela € necessario realizar a conexao com o parceiro comercial Aché para
receber dados.

DAROSDE CONTATO Encontre parceiros comerciais.

Amplie seu ecossistema de parceiros, sejam eles empresas, institui¢des de crédito ou

BOREEA-CMERESN administradores de cartdes.

ENDEREGO Tipo de parceiro - Pesquisar empresa Q
DADOS BANCARIOS
PARCEIROS COMERCIAIS

LABORATORIOS ACHE

>0 0000

9associado

CONECTAR

ltens por pégina 25 = 1-25

VOLTAR CONTINUAR

Apos, deve ler o “Termo de Adesao” e clicar em "Aceito as condicoes do Termo de Adesao’,

DABOSDE CONTATO Encontre parceiros comerciais.

Amplie seu ecossistema de parceiros, sejam eles empresas, institui¢gdes de crédito ou

BORRE A EMERESNX administradores de cartdes.

ENDEREGCO Tipo de parceiro - Pesquisar empresa. Q
DADOS BANCARIOS

PARCEIROS COMERCIAIS

>0 0000

LABORATORIOS ACHE

9asscciado

CONECTAR

NE=EXERA
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Etapa 6 - Certificado Digital

Sera aberto um pop up com as orientacdes para insercao do certificado digital. Selecione o certificado

e adicione-o na plataforma.

Adicionar Certificado Digital

Para garantir a assinatura digital, vocé p i ter um cer ICP-Brasil instalado
em sua - figurado na Lacuna Web PKI do seu navegador.
Clique aqui para obter instrugdes sobre como instalar um certificado.

O que fazer:

Instalar um certificado: Se vocé ainda ndo possui um certificado ICP-Brasil, entre em
contato com uma Autoridade Certificadora (AC) para adquiri-lo.

Importando o certificado: Siga as instrugdes de sua Autoridade Certificadora para
instalar ou importar o certificado em seu computador.

Verifique a extensado do Lacuna Web PKI: Certifique-se de que a extensao do Lacuna
Web PKI esta instalada e ativa em seu fique as config < de

extensdo para garantir que ela esteja d seus certi

Web PKI: Passo a passo para instalacao do servigo

Ao aceitar as condicoes do termo de adesao, o usuario automaticamente
sera conduzido para a instalacao do servico do Web PKI, fornecido pela
Lacuna (empresa que presta o servico de assinatura digital, contratada

pela Nexxera).

NE=EXERA
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Instalacao direta via redirecionamento

Caso nao seja redirecionado, o usuario podera ter que liberar os pop-ups
originados de “secure.nexxera.com”. Verifigue se ha alguma extensao para
blogueio de pop-up (como AdBlock) ou clique no icone ao lado da barra de
endereco do navegador para habilitar o recurso.

> c B

L & 20001d e comy el Mmool oen T omph gng [ct - aT e T

@aavzr

X
Pop-ups bloqueados:

o htps//secured nexx, 20Pd 7 cdAntecip

474922
SOPA=A Y

@® Sempre permitir pop-ups e redirecionamentos
de https.//securel nexxera com

O Continuar blogqueando

Gerenciar Concluido

NE=EXERA
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Instalacao via link

Outra forma de o usuario acessar a extensao Web PKI ¢ a instalagao pelo
link https://getwebpkiplugincom/, seguindo 0s passos 1 e 2:

e Passo 1. Clique em "Adicionar WEB PKI na Chrome Store'

_I.\_ Laczma Web 1K1 Sty %
C & getwebpuplugincom/Setuplbrand=Sphibe2 S 0dbrowser=ChromeSreturnUt=hitpy ¥ IA% P2 Fsecirel neveevacom%2fnmercant®®2F. 2 & » 0

Passo 1de 2: Instalar a extensao Web PKI no Chrome 8

Para completar a operacao que vocé iniciou emm secure2.nexxera.com, Siga esse processo somente dessa vez.

ADICIONAH WED PXI NA CHROME STORC

o
o Web PKI

ac by et wotipAlpheg - com

R REE

e Passo 2. Em seguida, cligue em "Usar no Chrome/Add to Chrome',
permitindo adicionar a extensao a seu navegador.

& chrome web store ]

Pagina inicial > Extensdes » Web PKI

° Web PKI
@ get webpkiplugin.com

AAKAh k108 O Produtividede 2000.000+ usudrios

A tacuna Viek ) Setip X & Wb CeomeWboom X 4
C & civomegooghe com/webstore/setail web- phyringeagmmbegagicpompinaokidde gon 2 & » 0
k 5 PKI)
& chrome web store Q dicorer Webpr o
Ele pode:

Pagina inicial 3 Extensdes > Web PKI

° Web PKI
© get.webpkiplugin.com

AR KR K105 O Produtividade  2.000.000+ usubrios

NE=EXERA
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e Passo 3 Apos selecionar estas opcoes, sera feita a instalacao da
extensao no computador do usuario. Caso o download nao seja
iniciado automaticamente, o usuario podera verificar os itens baixados
No seu havegador, proximo a barra de endereco:

@ Portal deFomecedors - e X A ek x o+
C @ getwebpkiplugincom/Setup?brand - Kjskb - 2.5 0dbrovaer = ChromefireturniUr = hitps % 1A' I elnexerecom¥2fomencant. @ ® N (& O
e AR s oo o I

S6 mais um passo para que Vocé possa continuar a operagao que estava faze

W wetstisstup en-msi A [ il i N ——
«* .
1 o
g parab Ik b - F
| 2 Y bh | |

e Passo 4 Por fim, selecione "Aceito os termos do Contrato de Licenca’
e finalize a instalacao do servico em sua maquina.

2 & » & 0

""'..-.xl lure2.nexxera.com

Pass( °

S6 mais um passo para que voce |

e Conduido o Assistente para Instalagic do
Web PKI
e i e Comchi parn sl Aot s ot

NE=EXERA
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Validacao de certificado digital

Os certificados podem ser validados online, pelo Validador de Assinaturas
disponibilizado pelo Gov.BR, no link https.//verificador.iti.gov.br/.

ApOSs a assinatura do Termo de Adesao com o certificado digital, volte ao
menu principal e va em configuracdes > documentos.

ApOs a assinatura do Termo de Adesao com o certificado digital, volte ao
menu principal e va em configuragoes > documentos.

= Documentos
. oo
18, e
@ er ot Cartio de Assinatura com firma recoahecida EIVIAR NOVO DOCUMENTO ‘ Petelhes ¥
®
Cénia namples do Cartso ée Documento de dentificacto ENVIAR NOVO DOCUMENTO ‘ Detashes ~
@
» % Contrate social (Cépia © (tima akeragho al (Copia
= Auteaticada), ou Witima Alteragio Contratual Consolidado (Copia LNVIAKR NUVO DOCUSENTO ‘ Uetathes =
Auteaticada) —_— —
p - -
Spia aut da dal curagao(o o ofs tarto
Cépia autentica: af‘h\mnvmn(dnoﬂ.rau’ ols) mprasantants(s) o f OOMENENTD Ptk
Q& Combguracies 5 sejaim) procuradon(es) .
Emorecas CApia autenticada 408 S0CUMantos o8 identificacao do
1 NOVO DOCUMENT etates
A0CIZ/AIMINStIAGOr 6 Mpresa i DOCUMENTO ‘ Dt
usns
petl ¥ Y %0
Copia aamples 40 COMPravANte 60 IESIGANCIA, HMItItOS FOS UNIMOS 0 SR it ‘ Detabs
¢ (noventa dias) 3
Gesain
Documentos | Cs0is snples 4o ultimo balango patnmonial ou balancete ENVIAR RUVO DOCUMENTO ‘ Dutatties »

Contsato social registrado na JUNTA COMERCIAL ou & (itima aberacio

¢ I wates >
cartiNicata PO GAQa0 COMPRIENTE Na Manos de 5 dias ENVIAK SOVO DOCUMENTO ‘ Dwtame:

Envie os documentos societarios €, Nos campos em que 0s documentos
solicitados nao se aplicam, vocé pode repetir alguns documentos para que
O campo nao fique em branco. Apos essa etapa, seu cadastro esta finalizado
e apto a antecipar suas notas quando estiverem disponiveis!

Etapa 7 - Conclusao

A Etapa 6 € a ultima do cadastro. Nela € informado que todos os dados
foram cadastrados com sucesso. Basta clicar em "Finalizar’ e o usuario
estara com acesso ao menu do sistema que permite entrada em todas as
telas do perfil Fornecedor.

NE=EXERA
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Home

Na tela inicial do sistema sao apresentadas algumas informacoes
relevantes. Sao elas:

1.

Melhores taxas do dia: Nesse banner sao apresentadas as melhores
taxas de instituicoes de credito para o dia atual.

Total de recebiveis e total de antecipaveis: Aqui sao apresentados
dois totalizadores. O primeiro representa o total de recebiveis que o
fornecedor possuir cadastrado na plataforma. E o segundo o total de
recebiveis elegiveis para antecipacao no momento.

Ultimas antecipagdes: Esta ¢ a lista que contém os 10 ultimos
pedidos de antecipacgao realizados pelo respectivo fornecedor.

QUANTIDADE TOTAL @ SALDO TOTAL A RECEBER @

0 R$ 0,00

Q. Minhas Antecipacdes
@ Alongamento de Prazos
@ Pparceiros Comerciais - B . o

Ultimas Antecipagdes Mais em Minhas Antecipagdes
M Relatérios
@ XCoreld COD. ANTECIPAGAO STATUS FINANCEIRA VALOR SOLICITADO VALOR A ANTECIPAR
A Notificacdes 32042 Aprovada BANCO BTG PACTUAL A RS 150,55 R$ 142,72
£ Configuragdes

Politica de Privacida

(((((

NE=EXERA
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Parceiros Comerciais

Esta funcionalidade proporciona a conexaoc com 0s mais diversos parceiros,
sejam eles sacados ou instituicoes de credito. Caso nao seja realizado o
vinculo com o parceiro comercial, € possivel seguir 0s passos abaixo.

A partir dessa tela e possivel:
- Conectar ao parceiro comercial

A Home Amplie seu Ecossistema
Parceirc

B Recebiveis

reiais / Amplie seu Ecossistema

18 Minhas Antecipagdes Tipo de parceiro

- Todos ¥ Pesquisar empresa.. Q APLICAR

@ Alongamento de Prazos

‘ Notificagdes O\

Nenhum registro encontrado
Verifique os filtros e tente novamente

NE=EXERA
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Parceiros Comerciais

Esta funcionalidade comprova aos parceiros que ha uma conexao.

Atente para a coluna "Status’, pois tem moderacao sobre os pedidos de
conexao. Isso quer dizer que alguns registros de conexao podem aparecer
como ‘aguardando aprovacao” Dependendo da moderacao que o
parceiro fara, esse status pode mudar para "aprovado’ ou ‘rejeitado’

A partir dessa tela € possivel:
- Acompanhar o status do vinculo comercial

A tome Meus Parceiros
Parce erciis | eus Paceios

NE=EXERA
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Recebiveis
Antecipar recebiveis

A o Recebiveis

E Recebiveis

18, Minhas Antecipagdes Cona

a i Conceito B Periodo - Bl Pesquisar Q  APLICAR
(3 Wongamento de Prazos

© puceioscomecis + Aolciokan

m Rt QUANTIDADE TOTAL @ A RECEBER @ SELECIONADO

@ Yooe 1 R$10,00 R$0,00

A Notificagdes 0 v EMPRESA DOC. 0. EMPRESA COMPRADOR/ADMINISTRADORA OC. 0. COMPRADOR/ADMIN. VALOR  ORIGEM

£t Configuagses v 0O wssisazo SREMPREENDIMENTOS EXPORTACAD IMPORTACAO LTDA  16.932.481/0001.03 ACHE LABORATORIOS FARMACEUTICOS S.A 60.659.463/000191 RS$1000  Programa Fomecedor )

Antecipacao de recebiveis acontece quando um fornecedor deseja
antecipar valores futuros que tem para receber de seus sacados com o
intuito de gerar caixa.

Premissas para efetuar uma Antecipagao:

1. Acessar a tela de Recebiveis.

2. Terrecebiveis cadastrados no sistema

3. Para antecipar mais de um recebivel na mesma operacao de
antecipacao, basta selecionar apenas recebiveis do mesmo sacado e
da mesma origem.

4. O usuario precisa estar configurado como representante legal na
plataforma e possuir certificacao digital caso a carteira da

proposta escolhida exija.

NE=EXERA
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Recebiveis
Antecipar recebiveis

@ 2 5
CREDI! A A AF

RS 1.000,00
1

Selecione uma proposta para antecipar

TODAS ATIVAS INATIVAS

PROPOSTA 6984 RS 988,67
CARTEIRA TESTE =

RS 988,67
Recebiveis

RS 99884

PROP RS 994,33

Recebiveis

Apos escolher os recebiveis que deseja antecipar, deve-se acionar a opcao
‘Antecipar”.

O processo de antecipacao e constituido de 3 passos.

1. Ofertas de crédito

Essa etapa consiste na oferta de todas as propostas possiveis de acordo
COM 0S parceiros comerciais conectados ao fornecedor e com a data de

vencimento escolhida.

O usuario escolhe qual a proposta mais atrativa dentre as ativas e faz a
selecao para passar para proxima etapa.

NE=EXERA
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Recebiveis
Processo de antecipacao

2, Arquivos de notas

Caso solicitado pela Instituicao Financeira nesta etapa € feito o upload dos
arquivos de notas fiscais ou boletos de cada compromisso selecionado para
a respectiva antecipacao. Este upload pode ser opcional de acordo com a
exigéncia configurada a carteira.

X Antecipar Recebiveis

||||||||||

vvvvvv

NE=EXERA
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Recebiveis
Processo de antecipacao

3. Aceite e dados bancarios

A Ultima etapa consiste na informacgao dos dados bancarios para credito da
antecipacao, preenchimento do certificado digital do usuario representante
legal e aceite das condicoes de contratacao e termo de adesao.

Todos 0os campos sao obrigatorios e para concluir o pedido € necessario
informar a senha de usuario usado no login do sistema.

Sobre a conta bancaria para credito da respectiva antecipacao, podem
existir 3 comportamentos distintos para essa informacao:

1. O proprio fornecedor pode escolher uma de suas contas bancarias
ou ate cadastrar uma nova neste momento.

2. A carteira da proposta escolhida pode estar configurada pela
instituicao financeira para que o credito seja feito em uma conta
especifica de escolha da instituicao financeira.

3. A carteira da proposta escolhida pode estar configurada pelo
sacado para que o credito seja feito em uma conta especifica de
escolha do sacado.

Fornecedor Aché, ao tentar uma operacao esta apto apenas para a
simulacao. A contratacao efetiva deve ser tratada diretamente com o
comprador responsavel por sua carteira junto a Ache, que apos realizar
avaliacao interna fara a alteracao do status para "Aprovado’ ou “Rejeitado”.

NE=EXERA
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Recebiveis

Lista de recebiveis

Esta funcionalidade e responsavel por mostrar a lista de recebiveis passiveis
de antecipacao do grupo empresarial do respectivo fornecedor.

Esta consulta traz recebiveis do programa de credito selecionado pelo
sacado Ache: Programa fornecedor.

s m > Wl
E g F

& a

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

» 9

O s eupresa ooc. 1. EMpRESA COMPRADOR/ADMINISTRAD ona 50C. 10, COMPRADOR/ADMIN. VALoR  omeM

-]
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Recebiveis
Exportar recebiveis em arquivo CSV

A Ho Recebiveis
B recebiveis
18, Minhas Antecipagdes = Cokna
a Conceito Ml eiiodo - e Ml Pesuisar Q  APLICAR
(3 Aongament de prazos
@ Paciesc + ADICIONAR ANTECIPAR EXPORTAR
POF
4 Relatrios QUANTIDADE TOTAL ©  ARECE ' SELECIONADO
® XCoreld 1 R$1C csv R$ 10,00
Y B EwpRESA 00c. 0. EWpRESA COMPRADOR/ADMINISTRADORA D0C. 1. COMPRADORADHI. AR oRoeM
£t Configuragdes - M 7ssisezon ‘SREMPREENDIMENTOS EXPORTACAQ IMPORTACAO LTDA 16.932.481/0001-03 ACHE LABORATORIOS SA 9 R§1000  Programa Formecedor SR

Esta funcionalidade € responsavel pela exportagao dos recebiveis
selecionados pelo usuario para um arquivo CSV ou PDF.

Para executar essa operagao basta acessar a tela de recebivelis, selecionar
0S recebivels que desegja exportar e acessar a opcao "Exportar’ no topo da
lista. Logo em seguida o sistema faz o download do arquivo CSV ou PDF
com todos os recebiveis selecionados dentro.
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Minhas Antecipacoes

Nesta funcionalidade € possivel visualizar todas as antecipacoes solicitadas
pelos usuarios do proprio grupo empresarial (fornecedor)

A partir dessa tela € possivel.

m Exportar as antecipagoes selecionadas podendo escolher entre
exportacao sintetica e analitica.

m Visualizar os documentos das antecipacgoes ja aprovadas:
m Jermo de cessao
m CET
m Bordero

m Detalhes de cada antecipagao (ho menu de contexto)

m Informacgoes de cada registro como: total solicitado, em avaliacao,
aprovado e historico das operacoes.

ts m > [l

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

» 0 2 & a
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PORTAL DE ANTECIPAQAO
Multivisao
Criacao e edicao de usuarios

Criacao Novo Usuario

A criacao de um novo usuario pela tela de Configuracoes/Usuarios
somente podera ser realizada por um usuario ADM,

Na tela de Usuarios - acesso menu lateral em Configuracoes/Usuarios -
clicando em +Adicionar abrira a opcao "“Cadastro de um Novo usuario”.

Apos o preenchimento dos dados, o sistema enviara um e-mail para que o
usuario cadastrado ative seu acesso por meio de um link para gerar uma
senha, garantindo a entrada no sistema.

“““““ Usudrios

uraghes | Usurios

B e

18, minh: Couna

= Conceit P -~ I M Fesui Q  apLicar
3 Aong

@ e + ADICIONAR

Aff Reloros > oy i GOES DE ACESSO

@ xeo

& Nt m] "NOME COMPLETO DOCUMENTO DENTIFICAGAO sk NASCIMENTO EMALLOGIN sTaTus SOUICITAGAO DE ACESSO

B Contiurestes O o wmams e a

444444

Documentos
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Multivisao

Criacao e edicao de usuarios

Tela para cadastro de Usuario
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Administrador do sistema: o usuario com este campo habilitado pode
incluir/editar outros usuarios e incluir/editar empresas do mesmo grupo

empresarial.

Representante legal: 0 usuario com este campo habilitado pode realizar
antecipagcdoes com a formalizacao da cessao de credito e demais
funcionalidades que exigirem o certificado digital no sistema. Isso porque
esta habilitado a representar o seu grupo empresarial perante aos orgaos
regulatorios competentes.

X Editar LEOMHANN LEOMHANN

ID: 86207

Nome e sobrenome *

LEOMHANN LEOMHANN

Usuério ativo no sistema -9

Notificar usudrio quando for inativado @

cpFe Nascimento *
771.495.180-01 dd/mm/aaaa
for

(77)14951-8001

Setor Fungdo

& Este usudrio é um ADMINISTRADOR DO SISTEMA ©

[ Este usudrio é um REPRESENTANTE LEGAL

Esteu
Marcar
de for:
N

sentard a empresa diante dos
&0, possibilitard a este usudri
a cessdo de crédito (Antecipago), p
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Multivisao

Criacao e edicao de usuarios

Consulta de Usuario
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A consulta dos usuarios cadastrados pode ser realizado por meio dos filtros:

1. Conceito - data de nascimento

ON OO~ WN

ID - codigo fornecido no cadastro do usuario
Nome Completo - nome do usuario
CPF - numero do CPF

E-mail - e-mail do usuario utilizado para login
Status - Ativo ou Inativo

Regra de acesso - Administrador ou Operador
Funcgao - cadastrado pela empresa

9. Setor - cadastrado pela empresa

Uma vez definido o filtro, clica-se em Aplicar’ que o resultado sera
mostrado na listagem logo abaixo dos filtros.

Usudrios
Confiquraghes / Usudrios

Conceito Al Peiodo

+ ADICIONAR

SOLICITAGOES DE ACESSO

0

O NOME COMPLETO DOCUMENTO DENTIFICAGAO

0 a5

Cokina .
i Ml Pesquisar...

INcwsko NASCIMENTO EMAILLOGIN

10/07/2025

Q  APLICAR

STATUS SOLICITAGAO DE ACESSO o

Alivo Néo " o

NE=EXERA



PORTAL DE ANTECIPACAO

Multivisao

Criacao e edicao de usuarios

Edicao de usuario
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Uma vez que o usuario ative o login, por meio do primeiro acesso realizado
pelo link de ativacao enviado para seu e-mail, o usuario podera ser editado.

Alem da edicao dos campos, com excecao do e-mail, tambem podera ser
realizada a consulta a suas informacoes, exportacao dos dados do usuario e

a sua inativagao.

Usudrios

Conceito Ml Feriodo

+ ADICIONAR EXPORTAR

SOLICITAGOES DE ACESSO

I NOME COMPLETO DOCUMENTO IDENTIFICAGRO

10/07/2025

EMAILILOGIN

Q  APLICAR

STATUS SOLICITAGAO DE ACESSO
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PORTAL DE ANTECIPACAO
Multivisao
Criacao e edicao de usuarios

Importar e Exportar usuarios

Para importar um nudmero maior de usuarios de uma unica vez, pode-se
fazé-lo com um arquivo CSV, seguindo o modelo de exemplo que fica
disponivel para upload no link *Adicionar.

A exportacao pode ser realizada parcialmente, selecionando apenas o0s
usuarios que se deseja exportar e tambem total, selecionando todos o0s
usuarios que estejam em tela. Uma vez selecionados, sera realizado o
download de um arquivo .CSV com todas as informacoes dos usuarios do
grupo empresarial.

Usudrios
Configuragdes / Usudrios

Colu
i i . *\ ey

+ ADICIONAR EXPORTAR

Usudrio
Arquivo CSV de usurios

Download modelo de arquivo (.csv) LETO DOCUMENTO IDENTIFICAGAO INcLUsho NASCIMENTO EMAILLOG-IN STATUS ‘SOLICITAGAO DE ACESSO

93058 10/07/2025 Ativo Nao
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Empresas - Cadastro e Edicao
Criacao e edicao de empresas

Cadastro de uma nova Empresa no Grupo Empresarial

A criagcao de uma nova empresa dentro do grupo empresarial ja existente e
realizado pelo acesso menu lateral em Configuracoes/Empresas. Clicando
em + Adicionar abrira a tela para Adicionar uma nova Empresa,

Empresas
Configuragdes / Empresas
Cokuna
Conceito Al Periodo - Al Pesquisar. APLICAR
D
+ ADICIONAR
D ] 'NOME OU RAZAO SOCIAL INSCRIGAO ESTADUAL NOME FANTASIA GRUPO

STATUS CADASTRO

0O W s SR EMPREENDIMENTOS EXPORTACAO IMPORTACAO LTDA SREMPREENDIMENTOS EXPORTACAO IMPORTACAOLTOA  SREMPREENDIMENTOS EXPORTACAO IMPORTACAOLTDA  Ativo 10/07/2025
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Empresas - Cadastro e Edicao
Criacao e edicao de empresas

Tela de cadastro

A empresa adicionada devera, obrigatoriamente, fazer parte da empresa
matriz, ou seja, no campo CNPJ somente os Ultimos digitos ficarao
disponiveis para serem incluidos.

Os demais campos sao obrigatorios e deverao ser preenchidos para que
possa ser salva a inclusao da nova empresa no Grupo Empresarial.

O cadastro da empresa Matriz sera finalizado com o preenchimento

das abas:

Cadastro

Perfil

Contato

Banco
Certificado Digital
Documentos

OO~ WN R

Adicionar Empresa

Inscricdo Estadual

Inscricao Municipal

Registradora da Escrituracio

ssssssssssss
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Empresas - Cadastro e Edicao
Criacao e edicao de empresas

Cadastro

O cadastro € o registro das informacoes basicas da empresa e tambem a
possibilidade de selecionar a empresa como matriz do grupo empresarial
ou desativa-la.

Documento Identificacéo (base) z
16.932.481/ Matriz ou filial * o

Razao Social *

Nome Fantasia *

Inscri¢do Estadual

inscrigdo Municipal

Registradora da Escrituracao

Empresa optante do SIMPLES @ )

Contato

Registro dos dados de contato,
como endereco e telefone.

aaaaaaaaaaa

yyyyyyyyyyyyyyy

\\\\\\\\\\\\\\

PPPPP

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

AAAAAA
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Empresas - Cadastro e Edicao
Criacao e edicao de empresas

B a n C o Documento Identificas
T60azagty O™ Mauizoufial o
Registro do perfil da s
empresa como porte, T
tipo de sociedade e
faturamento anual.

Registradora da Escrituragao

Empresa optante do SIMPLES @ »

Edicao de empresas

Poderao ser editados todos 0os campos das empresas que sao filiadas ao
grupo empresarial e, ainda:

- marcar como matriz - a raiz do CNPJ sera a base para o cadastro das
demais filiais do grupo;

- alterar seu status de Ativa / Inativa.

Informagaes

Detalhes

NE=EXERA
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Empresas - Cadastro e Edicao
Criacao e edicao de empresas

Exportar empresas cadastradas

A exportacao pode ser realizada parcial, selecionando apenas as empresas
que se deseja exportar e tambem total, selecionando todas empresas que
estejJam em tela. Apos sera realizado o download de um arquivo .CSV com
todas as informacoes das empresas do grupo.

Empresas
Configuracbes / Empresas
ite. I:“j :
<+ ADICIONAR EXPORTAR
PDF
D £ 0U RAZAO SOCIAL INSCRIGAO ESTADUAL
Ccsv

W 149534 MPREENDIMENTOS EXPORTACAO IMPORTACAO LTDA
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Empresas - Cadastro e Edicao
Documentos

Inclusao de documentos

A inclusao dos documentos no +Capital € de responsabilidade do
fornecedor e obrigatorio para realizacao de antecipacoes.

m Cartao assinatura com firma reconhecida;

m  Copia simples de Cartao Documento de Identificacao;

m Contrato Social e Ultima alteracao contratual ou Ultima alteracao
contratual Consolidada (Autenticado):

m Copia autenticada da procuracao (Caso representante seja

procurador);

Copia autenticada dos documentos de identificagao do socio/adm:

Copia comprovante de residéncia emitido nos ultimos Qo dias;

Copia do ultimo balanco patrimonial ou balancete;

Certificado social registrado na JUNTA COMERCIAL ou a ultima

alteracao certificada pelo orgao competente ha menos de 5 dias.

Documentos
figuractes /Documentos

Cartéo de Assinatura com firma reconhecida

Cépia simples do Cartéo do Documento de identificagao

Cépia da d (Ges), caso ofs) seja(m)
(¢

Cépia da dos d tos de 80 do s6 ENVIAR NOVO DOCUMENTO Detalhes v
da empresa

Cépia simples do comprovante de residéncia, emitidos nos ltimos 90 ENVIAR NOVO DOCUMENTO | Detalhes v
(noventa dias)

Copia simples do Gltimo balango patrimonial ou balancete

Contrato social registrado na JUNTA COMERCIAL ou a iltima alteragéo
certificada pelo 6rgéo competente ha menos de 5 dias
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Meu Perfil

Edicao de usuario proprio

Meu perfil

Tela em que o usuario tem acesso para:
m Editar dados do seu perfil;
m [rocar Senha - troca da propria senha:

m  Sair - logout do sistema.

a o 62
% Fornecedor

S MeuPerfil

a Trocar Senha

5 Sair
STATUS CADASTRO o
A Ativo 10/07/2025 .ew Q
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Meu Perfil

Edicao de usuario proprio

Edicao de Perfil

Campos editaveis pelo usuario:
m  Nome
m Data de Nascimento ;

m lelefone.

Meu Perfil

Vocé é um REPRESENTANTE LEGAL

0 Vocé representara a empresa diante dos 6rgaos a
de formalizagdo da Cesso de Crédito (Antecipagao), por meio da Plataforma ‘Nexxera crédito’

Senha de log-in. Atualize a senha de acesso. TROCAR
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Notificacoes

A central de notificacoes informa os
usuarios do grupo empresarial
sobre acdes importantes no
sistema.

Abaixo estao algumas situacdes em
que o sistema vai adicionar uma
mensagem.
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Notificagoes

Q AR

Sem notificacbes
Vocé nao possui novas notificagoes.

Marcar tudo como lido Abrir notificagdes

m  ApoOs o wizard de auto cadastro de um novo fornecedor na plataforma,
caso 0 mesmo nao tenha feito o upload dos documentos de cadastro

da empresa.

m Ao abandonar o processo de antecipacao de recebiveis sem sua

conclusao.

m Ao adicionar uma nova empresa no cadastro de empresas, seja uma

filial ou trocando a matriz.

m  Quando um pedido de antecipacao € aprovado ou rejeitado pelo

sacado ou instituicao de credito.

A notificacao pode ser lida utilizando o menu lateral "Notificacdes’ ou no
marcador no cabecgalho do portal onde ficarao marcados em vermelho o

numero de notificacdes ainda nao lidas.
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PORTAL DE ANTECIPACAO

Contatos

Suporte Nexxera

Se precisar de ajuda para navegar na plataforma, entender o
processo de solicitagao, consultar valores disponiveis ou
resolver qualquer dificuldade técnica, conte com O NOSSO
time de suporte. Nossos especialistas estao preparados para
oferecer um atendimento agil e resolutivo, sempre que
necessario.

M mesa.operacao@nexxera.com ‘ (48) 2106-5698 | opgso 3 (Suporte)
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