
vuN1GÜN111ó I Afya 

REGULAMENTO DAS BIBLIOTECAS 

DA UNIGRANRIO 

 





CAPÍTULO I - DA FINALIDADE 

Art. 1 º - O regulamento das Bibliotecas da UNIGRANRIO I AFY A foi elaborado para: 

I. Informar aos usuários sobre as normas de funcionamento dos serviços prestados pelas

Bibliotecas; 

II. Informar aos usuários sobre horários de funcionamento e formas de acesso;

III. Organizar e disciplinar o acesso aos materiais bibliográficos componentes do acervo.

CAPÍTULO II - DESTINAÇÃO 

Art. 2º - As Bibliotecas se destinam: 

I. Primordialmente, aos alunos regularmente matriculados em qualquer nível de ensino

da UNIGRANRIO I AFY A, bem como aos professores, colaboradores e integrantes de 

instituições conveniadas. 

II. Egressos e comunidade externa.

Parágrafo único - A comunidade externa poderá utilizar o espaço das bibliotecas da 

UNIGRANRIO I AFY A mediante agendamento. Os egressos poderão também utilizar o 

espaço das Bibliotecas e realizar consultas in-loco, não sendo permitido, nestes casos, a 

retirada de qualquer tipo de material. 

CAPÍTULO III - DO HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO 

Art. 3° - O funcionamento das Bibliotecas durante o período letivo serão: 

I. Campus Barra da Tijuca, de segunda a sexta de 8h às 21h.

II. Campus Duque de Caxias, de segunda a sexta de 8h às 2 lh.

III. Campus Nova Iguaçu, de segunda a sexta de 8h às 21h.

Parágrafo único - Durante o período de recesso acadêmico, a Biblioteca funcionará em 

horário especial, previamente divulgado. 
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§ 2° O uso do guarda-volumes é individual e intransferível, sendo de inteira 

responsabilidade do usuário a guarda da chave em seu poder. O usuário não poderá deixar 

seus materiais no guarda-volumes e sair da Biblioteca levando consigo a chave. Se isso 

ocorrer, o usuário que está em posse da chave sem estar fazendo o uso da Biblioteca ficará 

suspenso do serviço de empréstimo por ter impossibilitado outro usuário de fazer uso do 

guarda-volumes. 

§ 3° A equipe e gestão da Biblioteca não se responsabilizaram por materiais pessoais 

deixados e/ou extraviados em seu espaço físico. 

Art. 14° - No caso de perda, extravio ou danos à chave ou o guarda-volumes, o usuário

responderá pelo prejuízo causado na forma estabelecida no Art. 14 °. O usuário deverá 

comunicar, imediatamente, a perda ou extravio da chave em seu poder. O mesmo pagará 

uma taxa para reposição da mesma e ficará suspenso do serviço de empréstimo até que o 

ressarcimento seja feito. 

Art. 15° -À Biblioteca é permitida a cobrança das seguintes taxas:

I. Aquisição de uma nova chave ou valor cobrado pelo chaveiro para fazer a cópia da

chave;

II. Conserto de fechadura (valor cobrado pelo chaveiro).

CAPÍTULO VII - DO USO DAS CABINES INDIVDUAIS 

Art. 16° - As cabines individuais poderão ser usadas por todos os usuários, inclusive os

que desejarem fazer uso de notebooks. 

CAPÍTULO VIII - DO USO DAS SALAS DE ESTUDO EM GRUPO 

Art. 17° - As salas de estudo em grupo são de uso exclusivo dos alunos, professores e 

colaboradores da UNIGRANRIO I AFY A. 
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§ 2° Para o uso das salas é necessário, de no mínimo, de três e no máximo de seis ou oito

usuários, conforme a capacidade do espaço;

§ 3° No caso do não comparecimento do usuário responsável pela reserva na hora

marcada, a Biblioteca oferecerá uma tolerância de quinze minutos. Após este período, a

sala será liberada para outro usuário;

§ 4° O tempo máximo de permanência é de três horas, podendo ser ampliado por mais

uma hora, caso não haja reserva para outro usuário.

Art. 18º - Nas Bibliotecas que concedem a responsabilidade, aos usuários pela chave da 

sala de estudo em grupo, no período de utilização, é permitida a cobrança das seguintes 

taxas: 

I. Segunda via da chave das salas de estudos em grupo no caso de perda (valor cobrado

pelo chaveiro);

II. Conserto de fechadura (valor cobrado pelo chaveiro);

III. Multa por atraso na devolução da chave.

Parágrafo único - A Biblioteca não se responsabiliza pelos objetos deixados sobre as

mesas e/ou dentro das salas de estudo em grupo.

CAPÍTULO IX- DO USO DO LABORATÓRIO DE PESQUISA 

Art. 19° - Utiliza-se as normas definidas no Regulamento de Laboratórios de Informática 

vigentes em cada Campus. 

CAPÍTULO X - DO EMPRÉSTIMO 

Art. 20° - O empréstimo de material do acervo é permitido aos alunos, professores e 

colaboradores da UNIGRANRIO I AFY A que estejam devidamente cadastrados no 

sistema TOTVS - RM. 
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Art. 53º - O usuário que estiver em atraso na devolução de qualquer material ou possuir 

suspensão e/ou material extraviado ou danificado, não poderá fazer um novo empréstimo, 

renovação ou reserva. 

Parágrafo único - Serão considerados extraviados itens com atraso igual ou superior a 

45 dias. 

Art. 54º - A justificativa de atraso na entrega de material, por impossibilidade de acesso 

à renovação de empréstimo on-line, não é aceita por nenhuma Biblioteca. Diante desta 

impossibilidade, o usuário deverá fazer a renovação pessoalmente ou proceder a 

devolução na biblioteca de origem do material. 

CAPÍTULO XVIII - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

Art. 55° - Todos os usuários comprometem-se a acatar as normas em vigor e o não 

cumprimento sujeita ao usuário às penalidades previstas. 

Art. 56º - O usuário que descumprir quaisquer uma das normas estabelecidas neste 

regulamento estará sujeito a seguintes penalidades: advertência formal, ou suspensão do 

uso dos serviços da biblioteca. 

Art. 57º - Será de responsabilidade da Biblioteca, em conjunto com a Direção de cada 

Campus da UNIGRANRIO I AFY A, resolver casos omissos ou não previstos por este 

Regulamento. 

Art. 58º - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicação. 
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ENDEREÇOS DAS BIBLIOTECAS DA UNIGRANRIO I AFYA: 

Biblioteca Drª Rosângela de Oliveira Tavares Esteves -Campus Barra da Tijuca 

Av. Ayrton Senna, 2.200-Barra da Tijuca, Rio de Janeiro-RJ. CEP: 22775-003. 

Biblioteca Euclides da Cunha -Campus Duque de Caxias 

Avenida Perimetral Professor José de Souza Herdy, 120, Jardim 25 de Agosto. Duque de

Caxias-RI. CEP: 25075-142. 

Biblioteca Nova Iguaçu-Campus Nova Iguaçu 

Av. Dr. Mario Guimarães, 894 - Centro, Nova Iguaçu-RI. CEP: 26255-230. 

_jUNIGRANRl
0

0 1 Afya 

mi UNIGRANRIO • UNIVERSIDADE DO GRANDE RIO• MPROF. JOSÉ DE SOUZA HElDY• 

9 Av. Perimetral ProfQSSOr JoS.Q d9 Souza Herdy, 120- Jardim 25 de Agosto - Duque de Caxias/ Rio de Janeiro - CEP 25.071-202 

9 Av. Ayrtoo Senna, 2.200 - Barra da Tijuca / Rio de Janeiro - CEP 22775-,002 

9 Av. Dr. Marío Guimarães, 894 - Centro. Nova Iguaçu/ Rio de Janeiro - CEP 26255-230 

G UNIGRANRIO.BR 






