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Checkliste

Quellen richtig zitieren
APA 7 · Chicago · Harvard

Falsche oder unvollständige Zitation ist einer der häufigsten Gründe für Punktabzüge in

wissenschaftlichen Arbeiten. Diese Checkliste hilft dir, alle drei gängigen Zitierstile korrekt

anzuwenden – und zeigt dir, worauf Gutachter/innen besonders achten.

Vorlage erstellt von dein-ghostwriter.de – professionelle Unterstützung für dein Studium
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1   Allgemeine Grundregeln

✏■ Diese Regeln gelten unabhängig vom Zitierstil. Sie sind die Basis – bevor du dich um das

konkrete Format kümmerst.

■ Einen Zitierstil wählen und konsequent von Anfang bis Ende durchhalten.
Niemals innerhalb einer Arbeit zwischen APA, Chicago und Harvard wechseln.

■ Jede Quelle, die im Text zitiert wird, erscheint auch im Literaturverzeichnis.

■ Jede Quelle im Literaturverzeichnis wird auch mindestens einmal im Text zitiert.

■ Direktzitate stehen immer in Anführungszeichen und enthalten eine Seitenangabe.

■ Paraphrasen sind Umformulierungen in eigenen Worten – sie werden ebenfalls belegt.
Paraphrasen sind kein Freifahrtschein: Die Quelle muss trotzdem angegeben werden.

■ Längere Direktzitate (ab ca. 40 Wörter) werden als eingerückter Block gesetzt, ohne

Anführungszeichen.

■ Auslassungen in Zitaten werden mit […] gekennzeichnet.

■ Eigene Hervorhebungen im Zitat werden mit »[Hervorh. d. Verf.]« kenntlich gemacht.

Schnellvergleich: APA 7 · Chicago · Harvard

Merkmal APA 7 Chicago (Author-Date) Harvard

Kurzbeleg im Text (Autor, Jahr, S. X) (Autor Jahr, S. X) (Autor Jahr: X)

Jahresangabe direkt nach Autor direkt nach Autor direkt nach Autor

Literaturverz. »References« »References« »Reference List«

Fußnoten nur inhaltlich auch für Quellen selten

Verbreitung Sozialwiss., Psych. Geistes-, Kulturwiss. Wirtschaftswiss.
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2   APA 7 – Checkliste

✏■ APA 7 ist der Standard in Psychologie, Sozialwissenschaften und zunehmend auch in BWL

und Pädagogik. Achte besonders auf das »&« statt »und« bei mehreren Autoren.

Im Fließtext (In-text Citation)

■ Ein Autor: (Mustermann, 2022) oder Mustermann (2022) zufolge …

■ Zwei Autoren: (Mustermann & Musterfrau, 2022) – immer beide nennen.

■ Drei oder mehr Autoren: Nur Erstautor + »et al.«: (Mustermann et al., 2022).

■ Direktzitat mit Seitenangabe: (Mustermann, 2022, S. 45).

■ Kein Erscheinungsjahr bekannt: (Mustermann, o. J.).

Im Literaturverzeichnis (References)

■ Monografie: Nachname, V. (Jahr). Titel: Untertitel. Verlag.
Mustermann, M. (2022). Titel des Buches: Untertitel. Beltz.

■ Zeitschriftenartikel: Nachname, V. (Jahr). Titel. Zeitschrift, Band(Heft), S–S.

https://doi.org/…

■ Sammelband-Beitrag: In H. Hrsg (Hrsg.), Titel des Bandes (S. X–X). Verlag.

■ Internetquelle: Organisation. (Jahr, TT. Monat). Titel. Abgerufen am … von https://…

■ DOI wird bevorzugt angegeben – wenn vorhanden, immer als Link formatieren.

■ Einrückung: Erste Zeile linksbündig, Folgezeilen eingerückt (»hängender Einzug«).
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3   Chicago (Author-Date) – Checkliste

✏■ Chicago wird in zwei Varianten verwendet: Author-Date (wie APA, beliebt in Geistes- und

Kulturwissenschaften) und Notes-Bibliography (mit Fußnoten). Diese Checkliste bezieht sich auf

die Author-Date-Variante.

Im Fließtext

■ Kurzbeleg: (Autor Jahr, Seite) – kein Komma zwischen Autor und Jahr.
Beispiel: (Mustermann 2022, 45) – ohne »S.«

■ Zwei Autoren: (Mustermann und Musterfrau 2022, 45).

■ Drei oder mehr: (Mustermann et al. 2022, 45).

■ Kein Erscheinungsjahr: (Mustermann o. J., 45).

Im Literaturverzeichnis (References)

■ Monografie: Nachname, Vorname. Jahr. Titel: Untertitel. Ort: Verlag.
Mustermann, Max. 2022. Titel des Buches: Untertitel. Berlin: Akademie Verlag.

■ Zeitschrift: Nachname, Vorname. Jahr. »Titel des Artikels.« Zeitschrift Band (Heft):

Seiten.

■ Internetquelle: Zugriffsdatum in der Form »Zugegriffen am TT. Monat JJJJ«.

■ Einrückung: Hängender Einzug (identisch zu APA).

4   Harvard – Checkliste

✏■ Harvard ist besonders in Wirtschaftswissenschaften und an britischen Hochschulen verbreitet.

Wichtig: Es gibt keine einheitliche Harvard-Norm – die Hausregeln deiner Hochschule haben immer

Vorrang.

Im Fließtext

■ Kurzbeleg: (Autor Jahr: Seite) – Doppelpunkt vor der Seitenzahl.
Beispiel: (Mustermann 2022: 45)

■ Zwei Autoren: (Mustermann/Musterfrau 2022: 45) oder mit »und«.
Variiert je nach Hochschulvorgabe – einheitlich bleiben.

■ Drei oder mehr: (Mustermann et al. 2022: 45).
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■ Paraphrase ohne Seite: (Mustermann 2022).

Im Literaturverzeichnis

■ Monografie: Nachname, V. (Jahr): Titel. Aufl. Ort: Verlag.
Mustermann, M. (2022): Titel des Buches. 2. Aufl. Frankfurt: Campus.

■ Zeitschrift: Nachname, V. (Jahr): »Titel«, in: Zeitschrift, Jg. X, H. X, S. X–X.

■ Internetquelle: URL, abgerufen am TT.MM.JJJJ.

■ Jahresangabe steht direkt nach dem Autorennamen (in Klammern).

Noch Unterstützung bei deiner Arbeit?

Erfahrene Akademiker helfen dir bei Zitation, Lektorat, Struktur und Formulierung

– diskret, schnell und auf höchstem Niveau.

→ www.dein-ghostwriter.de


