X subvex

ANLEITUNG ¢ REGISTRIERUNG

BSFZ-Account
In g Schritten anlegen

Registrierung im Webportal der Bescheinigungsstelle Forschungszulage

VORBEREITUNG

Was Sie bereithalten sollten

& ELSTER-Zertifikat & Steuer-ID
Gultige .pfx-Datei mit zugehdérigem 11-stellige Steueridentifikationsmerkmal
Passwort lhres Unternehmens

® Vertreter-Daten ® E-Mail-Zugriff
Name & E-Mail des gesetzlichen Vertreters Flr Bestatigung der Registrierung

lhr Zeitaufwand
Ca. 10-15 Minuten - anschlieend bereiten wir Ihren Antrag vor.



x subvex FORDERMITTELBERATUNG
Forschungszulage

SCHRITT 1 VON 9

Zugangsdaten erhalten

Sie erhalten von Subvex eine separate E-Mail mit Ihren persdnlichen Zugangsdaten
(E-Mail-Adresse und Passwort) fur den BSFZ-Account. Damit die Registrierung im Webportal
funktioniert, muss diese E-Mail-Adresse in Ihrem Mailprogramm abrufbar sein - die BSFZ
sendet wahrend der Registrierung einen Bestatigungscode (TAN) an genau diese Adresse.

ZUGANGSDATEN werden lhnen separat per E-Mail von Subvex zugeschickt

Bitte nutzen Sie genau diese E-Mail-Adresse und das Passwort fur den Login im BSFZ-Portal.

E-Mail-Postfach im Mailprogramm einrichten
1. Offnen Sie lhr Mailprogramm (z. B. Outlook, Apple Mail, Thunderbird).
2. Flgen Sie ein zusatzliches Postfach hinzu mit der von uns Ubermittelten E-Mail-Adresse
und dem Passwort.

3. Prufen Sie, ob Sie den Posteingang abrufen kénnen - an diese Adresse wird der
Bestatigungscode (TAN) der BSFZ gesendet.

HINWEIS

Sobald das Postfach eingerichtet ist und Sie die Zugangsdaten von uns erhalten haben, kdnnen
Sie mit Schritt 2 fortfahren und die eigentliche Registrierung im BSFZ-Portal starten. Bei
Problemen mit der Postfach-Einrichtung melden Sie sich jederzeit bei uns.
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SCHRITT 2 VON 9

Login-Startseite aufrufen

Rufen Sie das Webportal der Bescheinigungsstelle Forschungszulage (BSFZ) auf. Klicken Sie
unten links unter dem Anmelden-Button auf ,,Registrieren*, um ein neues Konto fur lhr
Unternehmen anzulegen.

URL https://www.bescheinigung-forschungszulage.de

@ Bundesministerium e
fiir Forschung, Technologie
und Raumfahrt =
Bescheinigungsstelle
Forschungszulage

Beauftragt durch:

Webportal der Bescheinigungsstelle Forschungszulage

Antrag auf Erteilung einer Bescheinigung nach dem Forschungszulagengesetz

Das A Gesetz zur steuerlichen Férderung von Forschung und Entwicklung Hier kénnen Sie die Erteilung einer Bescheinigung nach 7 §6
erméglicht die steuerliche Begiinstigung von Forschungsausgaben von in Forschungszulagengesetz (FZulG) beantragen. Die Antragstellung ist kostenlos.
Deutschland steuerpflichtigen Unternehmen - unabhéngig von GréBe, Rechtsform
und Branche - und soll Anreize setzen, in Forschung und Entwicklung (FuE) zu Informationen zur ersten Stufe des Verfahrens — dem Antrag auf Erteilung einer
investieren. Ziel ist es, den Investitionsstandort Deutschland zu stérken und die Bescheinigung bei der Bescheinigungsstelle — finden Sie auf 71 der Seite der BSFZ
Forschungsaktivitaten inshbesondere kleiner und mittlerer Unternehmen
anzuregen. Informationen zur zweiten Stufe des Verfahrens — dem Antrag auf

Forschungszulage nach § 5 FZulG - finden Sie beim 7 Bundesministerium der
Das Verfahren fiir die Gewahrleistung der Forschungszulage ist zweistufig: Finanzen
1. Antrag auf Erteilung der Bescheinigung bei der Bescheinigungsstelle
Forschungszulage (BSFZ)
2. Antrag auf Festsetzung der Forschungszulage beim jeweils zustandigen
Finanzamt

Login

E-Mail-Adresse

Passwort
->Registrieren -> Passwort vergessen Hilfe

©® Bescheinigungsstelle Forschungszulage Kontakt | Impressum | Datenschutz

HINWEIS
Voraussetzung: Sie benétigen ein glltiges ELSTER-Organisationszertifikat. Falls noch nicht vorhanden,

kann es Uber elster.de beantragt werden (Bearbeitungszeit ca. 2 Wochen).
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SCHRITT 3 VON 9

ELSTER-Login starten

Sie befinden sich nun im Registrierungs-Assistenten. Im ersten Schritt (,,1 - ELSTER Login*)
klicken Sie auf den Button ,,Login mit Mein Unternehmenskonto®. Sie werden auf die
externe Authentifizierungsseite von ELSTER weitergeleitet.

Beauftragt durch: e
c00®

* Bundesministerium oe
fiir Forschung, Technologie
und Raumfahrt i
Bescheinigungsstelle
Forschungszulage

Registrierung

Bitte geben Sie lhre Unternehmr d lstéandig ein, um Ihr L 1en im Webportal der inigungsstelle For: zu
registrieren. Nutzen Sie dafr bitte die Authentifizierung via ,Mein | hmenskonto”. Mein Unternehr k ist das bundesweit einheitliche
Nutzerkonto fiir Unternehmen/Organisationen und darauf ausgelegt, dass es fiir alle Bereiche im Umfeld der 6ffentlichen Verwaltung genutzt werden
kann. Fir den Login benstigen Sie ein ELSTER-Organisationszertifikat, das 7 hier beantragt werden kann. Falls Sie bereits ein ELSTER-
Organisationszertifikat besitzen, konnen Sie sich direkt damit einloggen.

1 - ELSTER Login

Bei Klick auf ,Login mit Mein Unternehmenskonto” werden Sie auf
eine externe Authentifizierungsinstanz weitergeleitet und miissen
dort Ihr ELSTER-Organisationszertifikat hochladen, um sich zu
authentifizieren.

Login mit Mein Unternehmenskonto

©® Bescheinigungsstelle Forschungszulage Kontakt | Impressum | Datenschutz

HINWEIS
Halten Sie Ihre ELSTER-Zertifikatsdatei (.pfx) und das zugehorige Passwort bereit.
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SCHRITT 4 VON 9

Mit ELSTER-Zertifikat authentifizieren

Auf der ELSTER-Anmeldeseite wahlen Sie die Login-Option ,,Zertifikatsdatei“. Klicken Sie auf
»Durchsuchen*, wahlen Sie Ihre .pfx-Datei aus und geben Sie das zugehoérige Passwort ein.
Bestatigen Sie mit ,,Login“.

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Optionen fir Login mit

Login erfolgt fir:

Wo finde ich meine heruntergela-
Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

LN J
BSFZ**
Auswahlen Durchsuchen

Bescheinigungsstelle
Forschungszulage

Passwort

Bescheinigungsstelle Forschungszu- Noch keine Zertifikatsdatei?

lage GbR Hier
VDI-Platz 1
D-40468 Disseldorf

Datenschutz [7 Impressum [ Barrierefreiheit 7

HINWEIS
Sollte das Passwort nicht mehr bekannt sein, muss Uber ELSTER ein neues Zertifikat beantragt werden - ein

direkter Reset ist nicht moglich.
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SCHRITT 5 VON 9

Unternehmensdaten prufen

Nach erfolgreichem ELSTER-Login werden die Stammadaten lhres Unternehmens
automatisch aus dem Unternehmenskonto GUbernommen und angezeigt (Name, Steuernummer,
Anschrift, Registerdaten). Priufen Sie die Angaben auf Richtigkeit und klicken Sie anschlieBend
auf ,,Weiter*.

Beauftragt durch: ™
X I X

@ Bundesministerium L
fiir Forschung, Technologie
d Raumfahrt
LICE NI Bescheinigungsstelle
Forschungszulage

Registrierung

Bitte geben Sie Ihre Unternehmensdaten vollsténdig ein, um Ihr Unternehmen im Webportal der Bescheinigungsstelle Forschungszulage zu
registrieren. Nutzen Sie dafiir bitte die Authentifizierung via ,Mein Unternehmenskonto”. Mein Unternehmenskonto ist das bundesweit einheitliche
Nutzerkonto fiir Unternehmen/Organisationen und darauf ausgelegt, dass es fiir alle Bereiche im Umfeld der &ffentlichen Verwaltung genutzt werden
kann. Fiir den Login benétigen Sie ein ELSTER-Organisationszertifikat, das 7_hier beantragt werden kann. Falls Sie bereits ein ELSTER-
Organisationszertifikat besitzen, kénnen Sie sich direkt damit einloggen.

1 - ELSTER Login

&  2-Erweiterte Unternehmensdaten

Informationen iiber das Unternehmen
Name der Firma:

Steuernummer:
Wirtschaftsidentifikationsnummer:
Stralle:

PLZ/Ort:

Griindungsdatum:

Registernummer:

Registerart:

Registergericht:

HINWEIS
Sind Daten falsch oder unvollstandig, mussen diese Uber das ELSTER-Unternehmenskonto korrigiert werden

- nicht im BSFZ-Portal.
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SCHRITT 6 VON 9

Erweiterte Unternehmensdaten erganzen

Erganzen Sie die fehlenden Pflichtangaben: Wirtschaftszweig, Handwerksbetrieb (Ja/Nein),
Rechtsform und Steueridentifikationsnummer (11-stellig). Klicken Sie auf ,,Weiter*, sobald
alle Felder ausgefullt sind.

@ Bundesministerium L
fiir Farschung, Technologie
und Raumfahrt i
Bescheinigungsstelle
Forschungszulage

Beauftragt durch:

Registrierung

Bitte geben Sie Ihre Unternehmensdaten vollstandig ein, um lhr Unternehmen im Webportal der Bescheinigungsstelle Forschungszulage zu
registrieren. Nutzen Sie dafiir bitte die Authentifizierung via ,Mein Unternehmenskonto”. Mein Unternehmenskonto ist das bundesweit einheitliche
Nutzerkonto fiir Unternehmen/Organisationen und darauf ausgelegt, dass es fir alle Bereiche im Umfeld der 6ffentlichen Verwaltung genutzt werden
kann. Fir den Login bendtigen Sie ein ELSTER-Organisationszertifikat, das 7 hier beantragt werden kann. Falls Sie bereits ein ELSTER-
Organisationszertifikat besitzen, kénnen Sie sich direkt damit einloggen.

@ 1-ELSTER Login

2 - Erweiterte Unternehmensdaten

[ Wirtschaftszweig* "

Angabe erforderlich

Handelt es sich bei dem Unternehmen um einen Handwerksbetrieh?*

O Ja
(O Nein

Rechtsform* - ‘

Steueridentifikationsnummer ‘

0/11

* Diese Felder sind verpflichtend auszufiillen.

® Bescheinigungsstelle Forschungszulage Kontakt | Impressum Datenschutz

HINWEIS
Die Steueridentifikationsnummer ist nicht die Steuernummer. Sie steht im Einkommensteuerbescheid oder

kann beim BZSt erfragt werden.
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SCHRITT 7 VON 9

Gesetzlichen Vertreter eintragen

Tragen Sie die Daten des gesetzlichen Vertreters |hres Unternehmens ein (z. B.
Geschaftsfuhrer, Vorstand). Pflichtfelder: Anrede, Vorname, Nachname, E-Mail. Bestatigen
Sie mit ,,Weiter“.

Beauftragtdurch: .
* 90 -

* Bundesministerium L
fiir Forschung, Technologie
und Raumfahrt =
Bescheinigungsstelle
Forschungszulage

Registrierung

Bitte geben Sie Ihre Unternehrr dig ein, um lhr L 1en im Webportal der Bescheinigungsstelle Forschungszulage zu
registrieren. Nutzen Sie dafiir bitte die Authentifizierung via ,Mein L hmenskonto”. Mein Unternehr k ist das bund it einheitliche
Nutzerkonto fiir Unternehmen/Organisationen und darauf ausgelegt, dass es fiir alle Bereiche im Umfeld der Gffentlichen Verwaltung genutzt werden
kann. Fiir den Login benétigen Sie ein ELSTER-Organisationszertifikat, das 7 hier beantragt werden kann. Falls Sie bereits ein ELSTER-
Organisationszertifikat besitzen, kénnen Sie sich direkt damit einloggen.

4 ets, h

© 1-ELSTER Login
3 - Gesetzlicher Vertreter

@ 2 - Erweiterte Unternehmensdaten

— Anrede*

Herr - | | Akademischer Titel
3 - Gesetzlicher Vertreter L J
0/30

@  4-Benutzerdaten | |

7172 8/72
@  5-Kontrolle der Daten ‘. /

26 /254

* Diese Felder sind verpflichtend auszufiillen.

© Bescheinigungsstelle Forschungszulage Kontakt | Impressum | Datenschutz

HINWEIS
Bei mehreren Geschaftsfihrern reicht in der Regel die Eintragung eines vertretungsberechtigten Vertreters.
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SCHRITT 8 VON 9

Benutzerdaten anlegen

Legen Sie den operativen Portal-Benutzer an. Dieser Account wird fur den taglichen Zugriff
auf das Portal verwendet (Antragsstellung, Nachforderungen). Fullen Sie alle Pflichtfelder aus:
Anrede, Vor-/Nachname, E-Mail (zur Bestatigung), Passwort und Telefonnummer.

Beauftragtdurch: .
I

* Bundesministerium LA
fiir Forschung, Technologie
und Raumfahrt
Bescheinigungsstelle
Forschungszulage

Registrierung

Bitte geben Sie lhre Unternehm d lIsténdig ein, um lhr L hmen im Webportal der Bescheinigungsstelle Forschungszulage zu
registrieren. Nutzen Sie dafir bitte die Authentifizierung via ,Mein Unternehmenskonto”. Mein Unternehmenskonto ist das bundesweit einheitliche
Nutzerkonto fiir Unternehmen/Organisationen und darauf ausgelegt, dass es fiir alle Bereiche im Umfeld der 6ffentlichen Verwaltung genutzt werden
kann. Fiir den Login bendtigen Sie ein ELSTER-Organisationszertifikat, das 7_hier beantragt werden kann. Falls Sie bereits ein ELSTER-
Organisationszertifikat besitzen, kdnnen Sie sich direkt damit einloggen.

@ 1-ELSTER Login
4 - Benutzerdaten
@ 2 -Erweiterte Unternehmensdaten
Neuen Benutzer registrieren

Im Anschluss an die Registrierung erhalten Sie eine E-Mail zur Bestatigung der Registrierung. Sollte die E-Mail
@ nicht ankommen, liberpriifen Sie Ihr Spam-Postfach. Bitte stellen Sie sicher, dass die Absender-Domain

_ "bescheinigung-forschungszulage.de’ auf der Whitelist Ihres Spamfinders steht.
& 4-Benutzerdaten
Anrede* f
(Herr

@  3-Gesetalicher Vertreter

> } Akademischer Titel
@  5-Kontrolle der Daten
0/30
7/72 8/72
— F-Mail* — F-Mail wi I
26 /254 26 /254

* Diese Felder sind verpflichtend auszufiillen.

m

© Bescheinigungsstelle Forschungszulage Kontakt | Impressum | Datenschutz

ACHTUNG
Wichtig zur Passwort-Sicherheit: Verwenden Sie fur diesen Account ein einzigartiges Passwort, das

Sie fur keinen anderen Dienst nutzen. Da Sie die Zugangsdaten anschlieend an Subvex weitergeben,
schlie8t das aus, dass Mehrfachverwendungen ein Sicherheitsrisiko fur Ihre anderen Konten darstellen.
Hinweis am Rande: Die Absender-Domain bescheinigung-forschungszulage.de sollte auf der Whitelist
Ihres Spamfilters stehen, damit die Bestatigungsmail ankommt.
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SCHRITT 9 VON 9
Daten kontrollieren und
Registrierung abschlieRen

Im letzten Schritt werden alle eingegebenen Daten zur Kontrolle angezeigt. Prufen Sie die
Angaben sorgfaltig. Setzen Sie beide Pflicht-Hakchen (Bevollmachtigung &
Datenschutzerklarung) und klicken Sie auf ,,Registrierung abschlieBen“.

* Bundesministerium L
fiir Forschung, Technologie
und Raumfahrt
Bescheinigungsstelle
Forschungszulage

Registrierung

Bitte geben Sie lhre Unternehn dig ein, um lhr L hmen im Webportal der Bescheinigungsstelle Forschungszulage zu
registrieren. Nutzen Sie dafiir bitte die Authentifizierung via ,Mein Unternehmenskonto”. Mein Unternehmenskonto ist das bundesweit einheitliche
Nutzerkonto fiir Unternehmen/Organisationen und darauf ausgelegt, dass es fiir alle Bereiche im Umfeld der 6ffentlichen Verwaltung genutzt werden
kann. Fiir den Login benétigen Sie ein ELSTER-Organisationszertifikat, das 7 hier beantragt werden kann. Falls Sie bereits ein ELSTER-
Organisationszertifikat besitzen, kénnen Sie sich direkt damit einloggen.

© 1-ELSTER Login
5 - Kontrolle der Daten

@  2-Erweiterte Unternehmensdaten Name der Firma:

Steuernummer:
@  3-Gesetzlicher Vertreter Strafle:

PLZ/Ort:

@ 4-Benutzerdaten Griindungsdatum:
Registernummer:

Registerart:
5 - Kontrolle der Daten 3 .
Registergericht:

Gesetzlicher Vertreter:
Wirtschaftszweig:

Rechtsform:
Steueridentifikationsnummer:
Wirtschaftsidentifil
Benutzer:

Telef fiir Riickfi

gt
[7] Ich versichere hiermit, dass ich bevumnaciuy win, uas vinsEIIEN 2uTEYIBUICIEH.

Ich bin mit der Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten einverstanden und habe von der >
Datenschutzerklarung Kenntnis genommen. Ich habe insbesondere von meinem - Widerrufsrecht
Kenntnis genommen. Mir ist bewusst, dass meine Registrierungsdaten nur dann vorzeitig geldscht werden
kénnen, wenn ich noch keine vollstandige Einreichung getéatigt habe.

[7] Ich habe die Datenschutzerklérung gelesen und akzeptiere diese.*

* Diese Felder sind verpflichtend auszufiillen.

© Bescheinigungsstelle Forschungszulage Kontakt |  Impressum | Datenschutz

HINWEIS
Im Anschluss erhalten Sie eine Bestatigungsmail an die in Schritt 7 angegebene Adresse. Erst nach Klick auf

den Bestatigungslink ist Ihr Account aktiv.
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REGISTRIERUNG ABGESCHLOSSEN

Geschafft.

Ihr BSFZ-Account ist angelegt. Ab hier bereiten wir Ihren Antrag vor.

WIE ES JETZT WEITERGEHT

Nachste Schritte

Bestatigungsmail offnen
Klicken Sie auf den Bestatigungslink, den Sie per E-Mail erhalten haben.

Login testen
Melden Sie sich kurz im BSFZ-Portal an, um zu prufen, ob alles funktioniert.

Account-Daten an Subvex senden
E-Mail an projekt@subvex.de mit dem Passwort, damit wir den Antrag in
Ihrem Portal vorbereiten kénnen.

Wir ubernehmen ab hier
Ihr Antrag wird durch Subvex vorbereitet.

x SUbveX BEI RUCKFRAGEN

projekt@subvex.de
FORDERMITTELBERATUNG FORSCHUNGSZULAGE 149 711 93965096

Subvex GmbH www.subvex.de
Rottebuhlplatz 23
70178 Stuttgart




