
ANLEITUNG  •  REGISTRIERUNG

BSFZ-Account
in 8 Schritten anlegen

Registrierung im Webportal der Bescheinigungsstelle Forschungszulage

VORBEREITUNG

Was Sie bereithalten sollten

ELSTER-Zertifikat

Gültige .pfx-Datei mit zugehörigem
Passwort

Steuer-ID

11-stellige Steueridentifikationsmerkmal
Ihres Unternehmens

Vertreter-Daten

Name & E-Mail des gesetzlichen Vertreters

E-Mail-Zugriff

Für Bestätigung der Registrierung

Ihr Zeitaufwand
Ca. 10–15 Minuten – anschließend bereiten wir Ihren Antrag vor.
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SCHRITT 1 VON 9

Zugangsdaten erhalten
Sie erhalten von Subvex eine separate E-Mail mit Ihren persönlichen Zugangsdaten
(E-Mail-Adresse und Passwort) für den BSFZ-Account. Damit die Registrierung im Webportal
funktioniert, muss diese E-Mail-Adresse in Ihrem Mailprogramm abrufbar sein – die BSFZ
sendet während der Registrierung einen Bestätigungscode (TAN) an genau diese Adresse.

ZUGANGSDATEN werden Ihnen separat per E-Mail von Subvex zugeschickt
Bitte nutzen Sie genau diese E-Mail-Adresse und das Passwort für den Login im BSFZ-Portal.

E-Mail-Postfach im Mailprogramm einrichten
1.  Öffnen Sie Ihr Mailprogramm (z. B. Outlook, Apple Mail, Thunderbird).
2.  Fügen Sie ein zusätzliches Postfach hinzu mit der von uns übermittelten E-Mail-Adresse
und dem Passwort.
3.  Prüfen Sie, ob Sie den Posteingang abrufen können – an diese Adresse wird der
Bestätigungscode (TAN) der BSFZ gesendet.

HINWEIS
Sobald das Postfach eingerichtet ist und Sie die Zugangsdaten von uns erhalten haben, können
Sie mit Schritt 2 fortfahren und die eigentliche Registrierung im BSFZ-Portal starten. Bei
Problemen mit der Postfach-Einrichtung melden Sie sich jederzeit bei uns.



FÖRDERMITTELBERATUNG
Forschungszulage

01SCHRITT 1 VON 8

Login-Startseite aufrufen
Rufen Sie das Webportal der Bescheinigungsstelle Forschungszulage (BSFZ) auf. Klicken Sie
unten links unter dem Anmelden-Button auf „Registrieren“, um ein neues Konto für Ihr
Unternehmen anzulegen.

URL https://www.bescheinigung-forschungszulage.de

HINWEIS
Voraussetzung: Sie benötigen ein gültiges ELSTER-Organisationszertifikat. Falls noch nicht vorhanden,
kann es über elster.de beantragt werden (Bearbeitungszeit ca. 2 Wochen).

SUBVEX GMBH info@subvex.de   •   +49 711 93965096   •   www.subvex.de Seite 2 / 10

SCHRITT 2 VON 9

Login-Startseite aufrufen
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ELSTER-Login starten
Sie befinden sich nun im Registrierungs-Assistenten. Im ersten Schritt („1 - ELSTER Login“)
klicken Sie auf den Button „Login mit Mein Unternehmenskonto“. Sie werden auf die
externe Authentifizierungsseite von ELSTER weitergeleitet.

HINWEIS
Halten Sie Ihre ELSTER-Zertifikatsdatei (.pfx) und das zugehörige Passwort bereit.
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ELSTER-Login starten
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Mit ELSTER-Zertifikat authentifizieren
Auf der ELSTER-Anmeldeseite wählen Sie die Login-Option „Zertifikatsdatei“. Klicken Sie auf
„Durchsuchen“, wählen Sie Ihre .pfx-Datei aus und geben Sie das zugehörige Passwort ein.
Bestätigen Sie mit „Login“.

HINWEIS
Sollte das Passwort nicht mehr bekannt sein, muss über ELSTER ein neues Zertifikat beantragt werden – ein
direkter Reset ist nicht möglich.
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Mit ELSTER-Zertifikat authentifizieren
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Unternehmensdaten prüfen
Nach erfolgreichem ELSTER-Login werden die Stammdaten Ihres Unternehmens
automatisch aus dem Unternehmenskonto übernommen und angezeigt (Name, Steuernummer,
Anschrift, Registerdaten). Prüfen Sie die Angaben auf Richtigkeit und klicken Sie anschließend
auf „Weiter“.

HINWEIS
Sind Daten falsch oder unvollständig, müssen diese über das ELSTER-Unternehmenskonto korrigiert werden
– nicht im BSFZ-Portal.
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Unternehmensdaten prüfen
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Erweiterte Unternehmensdaten ergänzen
Ergänzen Sie die fehlenden Pflichtangaben: Wirtschaftszweig, Handwerksbetrieb (Ja/Nein),
Rechtsform und Steueridentifikationsnummer (11-stellig). Klicken Sie auf „Weiter“, sobald
alle Felder ausgefüllt sind.

HINWEIS
Die Steueridentifikationsnummer ist nicht die Steuernummer. Sie steht im Einkommensteuerbescheid oder
kann beim BZSt erfragt werden.
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Erweiterte Unternehmensdaten ergänzen
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Gesetzlichen Vertreter eintragen
Tragen Sie die Daten des gesetzlichen Vertreters Ihres Unternehmens ein (z. B.
Geschäftsführer, Vorstand). Pflichtfelder: Anrede, Vorname, Nachname, E-Mail. Bestätigen
Sie mit „Weiter“.

HINWEIS
Bei mehreren Geschäftsführern reicht in der Regel die Eintragung eines vertretungsberechtigten Vertreters.
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Gesetzlichen Vertreter eintragen
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Benutzerdaten anlegen
Legen Sie den operativen Portal-Benutzer an. Dieser Account wird für den täglichen Zugriff
auf das Portal verwendet (Antragsstellung, Nachforderungen). Füllen Sie alle Pflichtfelder aus:
Anrede, Vor-/Nachname, E-Mail (zur Bestätigung), Passwort und Telefonnummer.

ACHTUNG
Wichtig zur Passwort-Sicherheit: Verwenden Sie für diesen Account ein einzigartiges Passwort, das
Sie für keinen anderen Dienst nutzen. Da Sie die Zugangsdaten anschließend an Subvex weitergeben,
schließt das aus, dass Mehrfachverwendungen ein Sicherheitsrisiko für Ihre anderen Konten darstellen.
Hinweis am Rande: Die Absender-Domain bescheinigung-forschungszulage.de sollte auf der Whitelist
Ihres Spamfilters stehen, damit die Bestätigungsmail ankommt.
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Benutzerdaten anlegen
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Daten kontrollieren und Registrierung abschließen
Im letzten Schritt werden alle eingegebenen Daten zur Kontrolle angezeigt. Prüfen Sie die
Angaben sorgfältig. Setzen Sie beide Pflicht-Häkchen (Bevollmächtigung &
Datenschutzerklärung) und klicken Sie auf „Registrierung abschließen“.

HINWEIS
Im Anschluss erhalten Sie eine Bestätigungsmail an die in Schritt 7 angegebene Adresse. Erst nach Klick auf
den Bestätigungslink ist Ihr Account aktiv.
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Daten kontrollieren und
Registrierung abschließen
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REGISTRIERUNG ABGESCHLOSSEN

Geschafft.
Ihr BSFZ-Account ist angelegt. Ab hier bereiten wir Ihren Antrag vor.

WIE ES JETZT WEITERGEHT

Nächste Schritte

1
Bestätigungsmail öffnen
Klicken Sie auf den Bestätigungslink, den Sie per E-Mail erhalten haben.

2
Login testen
Melden Sie sich kurz im BSFZ-Portal an, um zu prüfen, ob alles funktioniert.

3
Account-Daten an Subvex senden
E-Mail an info@subvex.de mit Benutzername (E-Mail) und Passwort, damit wir den Antrag in
Ihrem Portal vorbereiten können.

4
Wir übernehmen ab hier
Ihr Antrag wird durch Subvex vorbereitet.

FÖRDERMITTELBERATUNG FORSCHUNGSZULAGE

Subvex GmbH
Rottebühlplatz 23
70178 Stuttgart

BEI RÜCKFRAGEN

info@subvex.de
+49 711 93965096
www.subvex.de
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E-Mail an projekt@subvex.de mit dem Passwort, damit wir den Antrag in
Ihrem Portal vorbereiten können.

projekt@subvex.de


