How-to: Webinar-Anlertung fur
Teillnehmer



Teilnahme am Webinar

So gelangen Sie direkt in den Webinar-Raum

Test

Der Termin hat bereits begonnen!

e Teilnahme uber
alle Gerate

e /ugang per
Link

o Eintritt
per E-Mail



N

HOW-TO: WEBINAR-ANLEITUNG FUR TEILNEHMER

03

Systemcheck

Funktionieren |lhre Gerate einwandfrei?

Systemcheck

Wir uberprifen |hr System um sicherzustellen,
dass es die Anforderungen erfullt.

4 N
e Technische Prufung
vor dem Start
. Y,
4 )
e Kontrolle von Audio,
L Video und Verbindung
4 )
e Ein reibungsloser
Ablauf
. Y,
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Treten Sie dem Webinar bei

Schnell und unkompliziert starten

Treten Sie dem Raum als Teilnehmer bei

r

\_

e Audio und Video sind
deaktiviert

~N
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Stabile Teilnahme sichern

Tipps fur eine storungsfreie Verbindung

o Weitere Tabs
schlieléen

e stabile Verbindung
prufen

e Browser
aktualisieren
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ILNEHMER

Aufbau im Webinar-Raum

Die wichtigsten Funktionen

edudip Test

Live 00:08/ 01:00

SO FUNKTIONIERT’S

ALS TEILNE] HABEN SIE FOLGENDE
AUSWAHLMOGLICHKEITEN:
I, REAKTIONEN -= BREAKOUT-RAUME

Nutzen Sie die Reaktionen,
um eine Rickmeldung zu
geben.

-, TEILNEHMER

Ist die Teilnehmerliste nicht auf
privat gestellt, werden hier alle
Teilnehmer aufgelistet.

> VOLLBILD

Vergrofern Sie die Ansicht des
Webinarraums.

Nutzen Sie die Breakout-Raume fir
Gruppenarbeiten.

—o EINSTELLUNGEN

Nehmen Sie zusatzliche Einstellungen
im Webinarraum vor.

~“/ CHAT AUSKOPPELN

Offnen Sie den Chat in einem neuen
Fenster.

Mo

/TB} Tom Beiland
a0) CH AT . Nico Heller

Nehmen Sie am internen Chat teil.

.~ MENU EIN-/AUSKLAPPEN

Hier lasst sich die linke Seitenleiste ein- oder
ausklappen.

— RAUM VERLASSEN

Hier verlassen Sie die Veranstaltung.

Moderator
oben rechts

Prasentation mittig
sichtbar

Weitere Teilnehmer
rechts gelistet

Chat Moglichkeiten
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TEILNEHMER

Reaktionen im Webinar-Raum

Aktiv am Webinar teilnehmen

edudip Test

Live 00:08/ 01:00

SO FUNKTIONIERT’S

ALS TEILNEHMER HABEN SIE FOLGENDE
AUSWAHLMOGLICHKEITEN:

I, REAKTIONEN

Nutzen Sie die Reaktionen,
um eine Rickmeldung zu
geben.

. TEILNEHMER

Ist die Teilnehmerliste nicht auf
privat gestellt, werden hier alle
Teilnehmer aufgelistet.

> VOLLBILD

Vergrofern Sie die Ansicht des
Webinarraums.

Y BREAKOUT-RAUME

Nutzen Sie die Breakout-Raume flr
Gruppenarbeiten.

5 EINSTELLUNGEN

Nehmen Sie zusatzliche Einstellungen
im Webinarraum vor.

! CHAT AUSKOPPELN

Offnen Sie den Chat in einem neuen

Fenster.
«7T000 00O
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Reaktion entfernen

&
L

L]

(=) CHAT

» 90 060
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“ yO=a@<¢ N

ein- oder

Reaktion entfernen

'— RAUM VERLASSEN

Hier verlassen Sie die Veranstaltung.

iy

Reaktion

Mo

TB} Tom Beiland

. Nico Heller

e Aktives Feedback
geben mit Icon
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"UR TEILNEHMER

Zeichenflache wird freigegeben

Die Zeichenflache ist fur Sie freigegeben

edudip Test

Live 00:08/ 01:00

GIBT DER MODERATOR DIE ZEICHENFLACHE FREI,
ERHALTEN TEILNEHMER FOLGENDE OPTIONEN:

WERKZEUGE < MODIFIZIEREN
Offnen Sie das Menii, um das Waihlen Sie ein Element aus und
gewunschte Zeichen-/ andern Sie die jeweilige Form und
Schreibwerkzeug auszuwahlen. Position.

/7 STIFT | 7| TEXT
Zeichnen Sie mit der Maus Tragen Sie einen Text auf der
auf der Zeichenflache. Zeichenflache ein.

— STRICHSTARKE .+ ZEIGER
Wahlen Sie Ihre gewlinschte Lassen Sie andere Teilnehmer
Strichstarke aus. wissen, wo lhr Mauszeiger sich

befindet.

K < 3/6 >

b

| KREIS, RECHTECK, LINIE

Mit diesen Werkzeugen erstellen Sie die
entsprechende Form.

{) FARBEN

Wahlen Sie eine Farbe aus,
in der Sie zeichnen méchten.

0) SCREENSHOT

Fertigen Sie ein Bildschirmfoto der
aktuellen Folie an.

e |Inhalte konnen live
visualisiert werden

e Gemeinsames
Arbeiten
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Als aktiver Teillnehmer

Folgende Moglichkeiten stehen Ihnen nun zur Verfugung

edudip Test

Live 00:08/ 01:00

ERNENNT DER MODERATOR SIE ZUM AKTIVEN TEILNEHMER

HABEN SIE FOLGENDE OPTIONEN:

AKTIVIERUNG

Folgen Sie den Anweisungen im Browser, um die Ubertragung von Kamera und Mikrofon zu aktivieren.

Nach erfolgreicher Aktivierung stehen lhnen folgende Optionen zur Verfugung:

1 VIDEO ~. AUDIO ~7, KOLLABORATION
Beenden Sie die Ubertragung Ihrer Schalten Sie |hr Mikrofon stumm. MNutzen Sie das Kollaborationstool, um
Kamera. gemeinsam Dokumente zu bearbeiten.

K < 26 >

e Ubertragung von
Kamera und Mikrofon

e Nutzung des
Kollaborationsmodus
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Als Moderator ernannt

Sie haben nun erweiterte Moderationsrechte

iedudip Test

ALS MO

Live 00:08/ 01:00

ERATOR HABEN SIE FOLGENDE

AUSWAHLMOGLICHKEITEN:

— INHALTE

Hier 6ffnet sich das Menu mit den folgenden Hauptansichten:

.. PRASENTATION

In dieser Ansicht finden Sie alle
Funktionen rund um |hre

Dokumente und die Zeichenflache.

) KAMERAMODUS

Zur vergroBerten Darstellung der
Moderatoren-Webcam auf der
Zeichenflache.

| SCREENSHARING

Uber diese Funktion teilen und
prasentieren Sie lhren Bildschirm.

(<) INTERAKTIVE
~ UMFRAGEN

Zur Erstellung und Durchfihrung
von Umfragen wahrend des
Webinars.

> YOUTUBE

Spielen Sie YouTube-Videos im
Webinarraum ab.

SUPER-CHAT

Zur vergroferten Darstellung des
Chats auf der Zeichenflache.

e Erweiterte
Moderationsrechte

e \WWebinar
mitsteuern
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TEILNEHMER

Einstellungen verwalten

Personliche Einstellungen andern

edudip Test

Live 00:08/ 01:00

SO FUNKTIONIERT’S

ALS TEILNEHMER HABEN SIE FOLGENDE
AUSWAHLMOGLICHKEITEN:

I, REAKTIONEN

Nutzen Sie die Reaktionen,
um eine Rickmeldung zu
geben.

. TEILNEHMER

Ist die Teilnehmerliste nicht auf
privat gestellt, werden hier alle
Teilnehmer aufgelistet.

> VOLLBILD

Vergrofern Sie die Ansicht des
Webinarraums.

Y BREAKOUT-RAUME

Nutzen Sie die Breakout-Raume flr
Gruppenarbeiten.

5 EINSTELLUNGEN

Nehmen Sie zusatzliche Einstellungen
im Webinarraum vor.

! CHAT AUSKOPPELN

Offnen Sie den Chat in einem neuen
Fenster.

(=) CHAT

Nehmen Sie

“.” MENLU

Hier lasst sicl
ausklappen.

—> RAUN

Meine Einstellungen
[[] Desktop Benachrichtigungen

& Automatische Videobar-Positionierung i

Kamera

Kamerazugriff nicht maglich

Es gab einen Fehler beim Zugriff auf die
Kamera. Stellen Sie sicher, dass Sie die
Freigabe im Browser und in ihrem
Betriebssystem gewihrt haben. Weitere
Informationen finden Sie in unserer

Gerite neu laden

Mikrofon
Keine Mikrofone gefunden

Es wurden keine Mikrofone gefunden. Stellen

Sie sicher, dass ein Mikrofon angeschlossen
ist

Gerite neu laden

Bestatigungsdialoge zuriicksetzen

Neuigkeiten ansehen

Hier verlassen Sie die Veranstaltung.

Mikrofon
Keine Mikrofone gefunden

E= wurden keine Mikrofone gefunden. Stellen

Sia sichor, dass ain Mikiofon angoschiossan

Gerdte neu laden
Bestitigungsdialoge ruriicksetzen
Mewigkeiten ansehen

G freg b

e Fehler werden
angezeigt

e Moglichkeit Gerate
neu zu laden

e Einstellungen zu
Benachrichtigungen



JR TEILNEHMER

Barrierefreiheit

Sie wollen |hre Ansicht vergrofdern?

“edudip

Ethan Brooks ufgelis

X
€

Test

Live 01:27/01:00

SO FUNKTIONIERT’S

ALS Tt
AUSWAHLMOGLIC

I\, REAKTIONEN

Nutzen Sie die Reaktionen,
um eine Ruckmeldung zu
geben.

T NEHMER

. imerliste nicht auf
L, werg

Teilnehmer

DIl N
Barrierefreiheit »
Erweitert.
Tastaturkiirzel
Textgrofe einstellen: 1 T <
Raum verlassen

HABEN SIE FOLGENDE

Meine Einstellungen
[] Desktop Benachrichtigungen i
¥ Automatische Videobar-Positionierung i

Falls Sie Probleme mit der Navigation via Tastatur haben miissen Sie in Safari die Option "Tastenkombination Tabulator zum Hervorheben
von Elementen auf einer Webseite" aktivieren. Diese Einstellung finden Sie bei den Browsereinstellungen unter Safari > Einstellungen >

Erweitert.

Textgrofle einstellen: . T

LR S R R R e = S e e e e e e s e e S R

im Webinarraum vor.

Barrierefreiheit

CHAT AlICKNDDEIL N

Reaktion

(= v e e S e S e S e L e e e S e e e

auskldppen.

> RAUM VERLASSEN

Falls Sie Probleme mit der Navigation via Tastatur haben missen Sie in Safari die Option "Tastenkombination Tabulator zum Hervorheben
von Elementen auf einer Webseite" aktivieren. Diese Einstellung finden Sie bei den Browsereinstellungen unter Safari > Einstellungen > :ransta ltung.

Mikrofonzugriff nicht moglich

Es gab einen Fehler beim Zugriff auf das Mikrofon.
Stellen Sie sicher, dass Sie die Freigabe im Browser
und in ihrem Betriebssystem gewahrt haben.
Weitere Informationen finden Sie in unserer

Gerate neu laden

Bestéitigungsdialoge zuriicksetzen

Neuigkeiten ansehen
2
© 7! s B
Chat Teilnehmer Materialien

e Teilnahme ohne
Hurden

o Klare
visuelle Struktur

e Einfache Bedienung
moglich
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Raum verlassen

Webinar-Raum sicher verlassen

#edudip Test

Live 00:08/ 01:00

SO FUNKTIONIERT’S

ALS TEILNEHMER HABEN SIE FOLGENDE
AUSWAHLMOGLICHKEITEN:

!, REAKTIONEN 2% BREAKOUT-RAUME
Nutzen Sie die Reaktionen, Nutzen Sie die Breakout-Raume fiir
um eine Rickmeldung zu Gruppenarbeiten.
geben.
2L TEIL K Barierefreineit > | 25 EINSTELLUNGEN
Ist die Teilne Nehmen Sie zusatzliche Einstellungen
privat geste Tastaturkiirzel im Webinarraum vor.
Teilnehmer
mndos \oLf (G Raum verlassen ! CHAT AUSKOPPELN
) -6lern Sie die Aisicnt des Offnen Sie den Chat in einem neuen
K samershishet > inarraums. Fenster.
Tastaturkiirzel
G Raum verlassen .

-r:"/ CHAT . Nico Heller

Nehmen Sie am internen Chat teil.

.~ MENU EIN-/AUSKLAPPEN

Hier lasst sich die linke Seitenleiste ein- oder
ausklappen.

- RAUM VERLASSEN

Hier verlassen Sie die Veranstaltung.

e Sitzung jederzeit
verlassen

e Teilnahme gezielt
beenden
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