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INITIATION À LA

Facturation Électronique

35 heures 5 jours 100 % distanciel

PUBLIC VISÉ

● Chefs d'entreprise

● Salariés

● Comptables / assistants comptables

● Profils finance (RAF, DAF)

● Profils administratifs

● Personnes en reconversion professionnelle

PRÉREQUIS

● Aucun prérequis obligatoire

● Bases en gestion, comptabilité ou
environnement administratif recommandées

● Questionnaire de positionnement réalisé avant
l'entrée

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

● Comprendre la réforme de la facturation électronique
et ses enjeux

● Maîtriser les bases des processus O2C (ventes) et
P2P (achats)

● Identifier les obligations réglementaires et fiscales ● Analyser des cas concrets en entreprise

● Comprendre le fonctionnement des plateformes (PPF
/ PA)

● Identifier les impacts sur son environnement
professionnel

COMPÉTENCES VISÉES

● Comprendre les mécanismes de la facturation
électronique

● Participer à un projet de mise en place

● Identifier les obligations réglementaires ● Interagir avec les équipes métiers et techniques

● Comprendre les flux de facturation
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DÉBOUCHÉS PROFESSIONNELS

MÉTIERS VISÉS

● Assistant comptable

● Comptable

● Gestionnaire administratif

● Chargé de facturation

● Assistant financier

● Support projet facturation électronique

PREMIÈRE ÉTAPE VERS

● Consultant e-invoicing

● Chef de projet junior

PROGRAMME DÉTAILLÉ

Jour 1 Introduction & réglementation
› Enjeux de la réforme 2026

› Cadre réglementaire

› Acteurs (État, entreprises, plateformes)

› Rôle du consultant e-facturation

Jour 2 TVA
› Fondamentaux TVA

› Mentions obligatoires

› Impacts de la dématérialisation

Jour 3 Cas nominal & plateformes
› Cycle de vie d'une facture

› Fonctionnement PPF / PA

› Statuts et suivi

Jour 4 Cas d'usage
› Études de cas

› Gestion des anomalies

› Mise en situation

Jour 5 Processus O2C & P2P
› Flux métiers

› Organisation des processus

› Rôles des acteurs
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MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

● Apports théoriques

● Cas pratiques

● Mises en situation

● Échanges avec le formateur

● Supports pédagogiques

MODALITÉS D'ÉVALUATION

● Quiz de validation

● Études de cas

● Évaluation continue

● Validation des acquis en fin de formation

MODALITÉS D'ACCÈS

● Inscription via site internet ou contact direct

● Délai d'accès communiqué après validation

● Positionnement réalisé avant entrée

ACCESSIBILITÉ

● Formation accessible aux personnes en situation
de handicap

● Aménagements proposés sur demande

● Référente handicap : Sandra Zingile

● 06 28 69 56 14 – Szingile@kc-formation.com

ÉQUIPE PÉDAGOGIQUE

Hamet M'Baye Expert EDI / ERP

Cécile Séguy Expert-comptable

CONTACT

KLÉBERT CONSULTING
FORMATION

18 rue de la Gare, 95170
Deuil-la-Barre 01 39 84 95 24 info@kc-formation.com


