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[eigenes Vereinslogo einfügen]



Protokoll zur Mitgliederversammlung des Vereins

[Verein einfügen]




Am [Datum] um [Startuhrzeit] kamen [Anzahl] Vereinsmitglieder an folgendem Ort zusammen: [Adresse]. Die Anwesenheitsliste ist im Anhang zu finden.

Herr/Frau [Name] war Versammlungsleiter und Herr/Frau [Name] führte das Protokoll zur Versammlung. Zunächst wurde festgestellt, dass die Versammlung gemäß der Besatzung einberufen wurde und beschlussfähig ist.

Folgende Tagesordnungspunkte sollten abgehandelt werden:
1. [Agenda im Vorhinein einfügen]
2. …
3. …
4. …
5. …
a.) Per Handzeichen wurden die Punkte der Agenda einstimmig angenommen.
b.) Weitere Versammlungspunkte konnten per Wortmeldung eingereicht werden, darauf wurde seitens der Mitglieder verzichtet [oder] folgende Punkte wurden ergänzt: …


Besprochene Inhalte zur Versammlung [Beispiele]
1) Der Vorstand erläuterte die Tätigkeiten und Erfolge im vergangenen Jahr.
2) Die Kassenprüfung meldete sich zu Wort und …
3) Der Kassier legte eine einwandfreie Beleg- und Kassenführung vor.
4) Wortmeldung durch das Mitglied …
5) Antragstellung auf Entlastung des Vorstandes/Kassiers durch das Mitglied … Der Antrag wurde einstimmig angenommen [oder] abgelehnt.
6) Die Vorstandswahl wurde organisatorisch durchbesprochen.



7) Der Vorstandswahl haben sich folgende Personen gestellt: [Person 1, Geburtsdatum] und als Stellvertretung [Person 2, Geburtsdatum]. Die Wahl erfolgte per Handzeichen. Das vorläufige Ergebnis lautet: [Anzahl der Stimmen] für [Person 1] und [Person 2], folgende Personen haben sich der Abstimmung enthalten oder abgelehnt: [Namensliste]
8) Diskussion zur Erhöhung des Mitgliedsbeitrages hat folgendes Ergebnis ergeben: …
9) Zum Punkt XY gab es keine Wortmeldungen.
10) Alle Mitglieder der Versammlung einigten sich einstimmig darauf, dass …



Die Versammlungsleitung wurde um [Enduhrzeit] durch den Versammlungsleiter beendet.



[Ort, Datum]





Protokollführer/in (Unterschrift) 		Versammlungsleiter/in (Unterschrift)
[Name]						[Name]





Anhang [Beispiele]
Mitgliederliste (An- und Abwesenheiten) --> automatisch Auswertung durch die Vereinsplaner Terminfunktion: https://vereinsplaner.at/f/vereinsmitglieder-anwesenheiten-auswerten

Ergänzende Dokumente zur Agenda --> zentral gespeichert im Vereinsplaner Onlinespeicher: https://vereinsplaner.at/f/onlinespeicher-fuer-vereine
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