[Miejscowosc], [data wystawienia] r.

NOTA ODSETKOWA nr [numer]/[rok]

Wystawca (wierzyciel) Odbiorca (dtuznik)

[Petna nazwa firmy] [Petna nazwa firmy albo imie i nazwisko]
[Adres siedziby] [Adres]

NIP [numer] NIP [numer, jesli dtuznik jest firma]

Na podstawie [art. 7 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opo6znieniom w transakcjach handlowych / art. 481 § 1i 2 Kodeksu cywilnego]
obcigzamy [nazwa dtuznika] odsetkami za op6zZnienie w zaptacie nizej wymienionych faktur [oraz
rekompensatg za koszty odzyskiwania naleznosci].

Faktura nr Kwota (zt) Termin Data zaptaty Okres op6znienia Dni Stawka Odsetki (zt)
ptatnosci
[numer] [kwota] [data] [data albo [od] do [do] [dni]  [stawkal] [kwota]

niezaptacona]

[numer] [kwota] [data] [data albo [od] do [do] [dni]  [stawka] [kwota]
niezaptacona]

[numer] [kwota] [data] [data albo [od] do [do] [dni] [stawka] [kwotal]
niezaptacona]

Przy zmianie stawki w trakcie opdZnienia kazdy okres wpisz w osobnym wierszu.

Rekompensata za koszty odzyskiwania naleznosci (tylko w transakcjach handlowych)
Faktura nr Rekompensata (euro) Kurs $redni NBP z dnia Kwota (z1)

[numer] [40/70/100] [kurs] zt z [data] [kwota]

Odsetki razem [kwota] zt
Rekompensata razem [kwota] zt
Razem do zaptaty [kwota] zt

Stownie [kwota stownie]

Prosimy o zaptate w terminie [7 / 14] dni od otrzymania noty na rachunek [nazwa banku] [numer
rachunku], z numerem noty w tytule przelewu.

Odsetki za opdZnienie i rekompensata za koszty odzyskiwania naleznosci nie podlegajqg opodatkowaniu podatkiem od
towardw i ustug. Nota nie jest fakturq.

[Imie i nazwisko, stanowisko]
[podpis albo oznaczenie wystawcy]



Wskazowki do wypetnienia (nie wysytaj tej strony dtuznikowi)

Kiedy wystawi¢. Gdy klient zaptacit fakture po terminie albo nie zaptacit jej wcale. W drugim
przypadku liczysz odsetki do dnia wystawienia noty i wysytasz jg zwykle razem z wezwaniem do
zaptaty.

Jaka stawka. Stan na 2 pazdziernika 2026 r. podaje tabela nizej. Odsetki w transakcjach handlowych
na Il pétrocze 2026 r. obowigzujg do 31 grudnia 2026 r. Odsetki ustawowe za op6zZnienie zmieniajg sie
w dniu zmiany stopy referencyjnej NBP, wiec po posiedzeniu RPP 6 i 7 pazdziernika 2026 r. sprawdz,
czy 9,25% jest nadal aktualne.

Dtuznik Rodzaj odsetek Stawka
Firma albo podmiot publiczny odsetki w transakcjach handlowych 13,75%
Publiczny podmiot leczniczy odsetki w transakcjach handlowych 11,75%
Konsument odsetki ustawowe za opdznienie 9,25%

Jak liczy€. Odsetki = kwota x stawka roczna x liczba dni + 365. Dni liczysz od dnia po terminie ptatnosci
do dnia zaptaty (albo do dnia wystawienia noty). Gdy stawka zmienita sie w trakcie op6znienia, kazdy
okres liczysz osobno i zaokraglasz do grosza.

Przyktad. Faktura na 24 600,00 zt z terminem 15 czerwca 2026 r. zaptacona 14 sierpnia 2026 r. Od 16
do 30 czerwca 15 dni po 14,00% daje 141,53 zt, od 1 lipca do 14 sierpnia 45 dni po 13,75% daje
417,02 zt. Rekompensata 70 euro po kursie 4,2322 zt z 29 maja 2026 r. to 296,25 zt. Razem 854,80 zi.
Rekompensata. W transakcjach handlowych 40 euro przy kwocie do 5 000 zt, 70 euro powyzej

5000 zt i ponizej 50 000 zt, 100 euro od 50 000 zt. Euro przeliczasz po Srednim kursie NBP z ostatniego
dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym ptatnosc stata sie wymagalna. Przy
ptatnosci w czesciach nalezy sie od kazdej niezaptaconej czesci. Konsumentowi rekompensaty nie
doliczasz.

VAT i KSeF. Odsetki i rekompensata sg poza zakresem VAT, wiec nie wystawiasz na nie faktury. Noty
nie wystawia sie w KSeF, wysytasz j3 e-mailem albo poczta i zachowujesz dowdd wystania.

Numeracja i podpis. Noty numeruj w osobnej serii. Przy nocie wysytanej jako PDF podpis mozna
zastapi¢ oznaczeniem, ktore pozwala ustali¢ wystawce (art. 21 ust. 4 ustawy o rachunkowosci).
Korekta. Btad poprawiasz notg korygujaca z numerem i datg noty pierwotnej, kwotami przed korekta
i po niej oraz przyczyna zmiany (art. 22 ust. 2 ustawy o rachunkowosci).

Wz6r przygotowat Sunbay. Odsetki z podziatem na okresy i gotowa note w PDF policzysz w kalkulatorze na

sunbay.io/pl/kalkulator-odsetek



https://sunbay.io/pl/kalkulator-odsetek

