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VERIFONE 

MINIKASSA 
Käyttöohje 

0.3.2.1 

KAIKKI YHDESTÄ LAITTEESTA 
 
Verifone Minikassa tekee myynnistä helppoa, nopeaa 
ja luotettavaa – juuri niin kuin hyvältä kassalta pitää 
odottaa. Selkeä käyttöliittymä varmistaa, että 
kassasovelluksen käytön oppii hetkessä. 
Pienestä koostaan huolimatta Verifone Minikassa 
tarjoaa kaiken tarvittavan myynnin hoitamiseen – 
tuotteista ja hinnoista aina raportteihin asti. Näet 
myyntisi kokonaisuuden yhdellä silmäyksellä ja 
hallitset liiketoimintaasi vaivattomasti. 
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Sovelluksen käynnistys 
 
Käynnistä sovellus 
Paina työpöydällä olevaa Verifone Minikassa -kuvaketta. 
 

 
 
 
 

 
Sovelluksen aktivointi 
 
Aktivoi sovellus ensimmäisellä käyttökerralla 
Syötä Verifonelta saamasi aktivointikoodi ja paina Aktivoi. 
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Aloitusnäyttö 
Aloitusnäytöstä löydät seuraavat toiminnot: 
 
Kassa 
Siirry myyntitilaan. 
 
Asetukset 
Hallitse kassasovelluksen ja tuotteiden asetuksia. 
 
Raportit 
Selaa raportteja valitulta ajanjaksolta. 

 
Internet-yhteyden tila 
 Vihreä pallo = yhteys toimii 
 Punainen pallo = ei yhteyttä 

 
Teeman vaihto 
Vaihda vaalean ja tumman tilan välillä. 
 
Sulje sovellus 
Sulje kassasovellus. 
 
Kassan yhteyden tila 
 Vihreä teksti = yhteys toimii 
 Punainen teksti = yhteyttä muodostetaan 
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Asetukset 
 
Avaa asetukset ja aseta PIN-koodi: 
 Paina Asetukset 
 Jätä PIN-koodi tyhjäksi ja paina OK 
 Valitse About 
 Paina Verifone tekninen tuki -tekstiä 
 Syötä PIN-koodi ja paina OK ottaaksesi sen käyttöön 
 
Kun PIN-koodi on käytössä, se kysytään jatkossa asetuksia avattaessa. 

 
Asetusvalikon toiminnot 
 
Tuoteryhmät 
Luo, muokkaa ja piilota tuoteryhmiä. 
 
Tuotteet 
Luo, muokkaa ja piilota tuotteita. 
 
ALV 
Hallitse ALV-ryhmiä. 
 
Maksutavat 
Luo, muokkaa ja poista maksutapoja. 
 
 
Tekstit 
Lisää ja muokkaa kuittitekstejä. 
 
Lisäasetukset 
 Muokkaa raportin päättymisaikaa 
 Ota alennukset käyttöön 
 Muuta tuotteiden järjestystä myyntitilassa 
 
About / Help 
Näytä tiedot maksupäätteestä ja kassasovelluksesta. 
 
Logs 
Tarkastele sovelluksen lokitiedostoja. 
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Tuoteryhmät 
 
Luo uusi tuoteryhmä 
Paina lisää uusi -painiketta. 
Anna tuoteryhmälle nimi ja tallenna. 
 
Muokkaa tuoteryhmää 
Paina kynäkuvaketta tuoteryhmän kohdalla. 
 
Piilota tuoteryhmä 
Paina roskakorikuvaketta tuoteryhmän kohdalla. 
 
Näytä piilotetut tuoteryhmät 
Valitse Näytä piilotetut, jolloin piilotetut tuoteryhmät tulevat näkyviin. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Tuotteet 
 
Luo uusi tuote 
Paina Lisää uusi -painiketta. 
Katso seuraava kuva tuotteen luomisesta. 
 
Muokkaa tuotetta 
Paina kynäkuvaketta tuotteen kohdalla. 
 
Piilota tuote 
Paina roskakorikuvaketta tuotteen kohdalla. 
 
Näytä piilotetut tuotteet 
Valitse Näytä piilotetut, jolloin piilotetut tuotteet tulevat näkyviin. 
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Tuotteen luominen 
 
Täytä tuotteen tiedot: 
 Anna tuotekoodi 
 Anna tuotenimi 
 Anna hinta (avoimelle tuotteelle anna arvo 0) 
 Valitse tuoteryhmä 
 Valitse ALV-ryhmä 
 Paina Tallenna 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ALV-ryhmät 
 
Valmiina olevat ALV-ryhmät: 
25,5 % · 13,5 % · 10 % · 0 % 
 
Luo uusi ALV-ryhmä 
Paina Lisää uusi -painiketta. 
Täytä tiedot: 
 Anna koodi 
 Anna nimi 
 Anna prosentti 
 Paina Tallenna 
 
Muokkaa ALV-ryhmää 
Paina kynäkuvaketta ALV-ryhmän kohdalla. 
 
Poista ALV-ryhmä 
Paina roskakorikuvaketta ALV-ryhmän kohdalla 
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Maksutavat 
 
Valmiina olevat maksutavat: 
Käteinen · Kortti 
 
Valmiita maksutapoja Käteinen ja Kortti ei voi muokata tai poistaa. 
 
Luo uusi maksutapa 
Paina Lisää uusi -painiketta. 
Täytä tiedot: 
 Anna nimi 
 Paina Tallenna. 
 
Muokkaa maksutapaa 
Paina kynäkuvaketta maksutavan kohdalla. 
 
Poista maksutapa 
Paina roskakorikuvaketta maksutavan kohdalla. 

 
 
 
 
 
 

Tekstit 
 
Muokkaa kuittitekstejä 
 
Yläteksti 
Muokkaa kuitin yläosan tekstirivejä. 
Yrityksen virallista nimeä ja Y-tunnusta ei voi muokata. 
 
Alateksti 
Muokkaa kuitin alaosan tekstirivejä. 
 
Tyhjennä tekstit 
Paina Tyhjennä -painiketta poistaaksesi kuittitekstit. 
Yrityksen virallinen nimi ja Y-tunnus säilyvät. 
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Lisäasetukset 
 
Päivänvaihtoaika 
Anna kellonaika, jolloin raportti päättyy. 
Oletus on klo 00:00. 
 
Alennukset 
 Käytössä 
 Ei käytössä 
 
Tuotteiden järjestys 
Valitse tuotteiden järjestystapa myyntitilassa. 
 Aakkosjärjestys 
 Koodijärjestys 
 
 
 
 
 

 
 
 

Kassa 
 
Valitse tuoteryhmä ja tuotteet 
 
Tuoteryhmät 
Valitse haluamasi tuoteryhmä välilehdeltä. 
Vieritä sivusuunnassa, jos tuoteryhmä ei ole näkyvissä. 
 
Tuotteet 
Paina tuotepainiketta lisätäksesi tuotteen ostoskoriin. 
Valittu tuote korostuu. 
 
Lisää useampi sama tuote painamalla tuotepainiketta uudelleen. 
Vieritä pystysuunnassa, jos tuote ei ole näkyvissä. 
 
Siirry maksamaan 
Paina Maksu siirtyäksesi maksuvaihtoehtoihin. 
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Ostoskori 
 
Avaa ostoskori 
Paina Yhteensä-riviä avataksesi ostoskorin. 
 
Korissa olevat tuotteet 
Ostoskori näyttää kaikki lisätyt tuotteet. 
 
Muuta tuotteen määrää 
 Paina – vähentääksesi määrää 
 Paina + lisätäksesi määrää 
 
Poista tuote 
Paina roskakorikuvaketta poistaaksesi tuotteen ostoskorista. 
Kun tuote poistetaan, tuotepainikkeen korostus poistuu. 
 
Anna alennus tuotteelle 
Jos alennukset ovat käytössä, paina tuotteen hintaa antaaksesi alennuksen. 
Voit antaa alennuksen euroina tai prosentteina. 

 

 
 
 

Yläpaneeli 
 
Avaa yläpaneeli 
Paina pikakuvakkeiden alapuolella olevaa harmaata palkkia. 
 
Jälkikuitti 
Tulostaa viimeisimmän kuitin. 
 
Tulostus 
Kytke tulostus päälle tai pois. 
 
Myynti / Palautus 
Valitse myynti- tai palautustila. 
 
Ostoskori on oltava tyhjä, jotta voit vaihtaa tilaa. 
Palautustila on käytettävissä vain, jos Verifone on aktivoinut toiminnon. 
 
Palautustilassa maksupääte tulostaa kuitit seuraavassa järjestyksessä: 
 Asiakkaan kuitti 
 Kauppiaan kopio 
Kauppiaan kopioon otetaan asiakkaan allekirjoitus palautusta varten. 
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Maksuvaihtoehdot 
 
Anna alennus tuotteelle 
Paina tuoteriviä ostoskorissa antaaksesi alennuksen tuotteelle. 
 
Anna alennus kokonaissummalle 
Paina Yhteensä-riviä antaaksesi alennuksen koko ostoksesta. 
 
Anna summa 
Syötä summa, jos haluat maksaa ostoksen useammalla maksutavalla (esim. 
osa käteisellä ja loput kortilla). 
Jätä kenttä tyhjäksi, jos maksat koko summan yhdellä maksutavalla. 
 
Valitse maksutapa 
 Paina Käteinen, jos asiakas maksaa käteisellä 
 Paina Kortti, jos asiakas maksaa kortilla 
 
Korttimaksu 
Seuraa maksupäätteen näytöllä näkyviä ohjeita. 
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Raportit 
 
Valitse raporttijakso 
Valitse aloitus- ja lopetuspäivä nähdäksesi raportit halutulta ajanjaksolta. 
Voit käyttää pikavalintoja: 
 Viimeiset 7 päivää 
 Kuluva kuukausi 
 
Raportin sisältö 
Raportti näyttää: 
 Annetut alennukset 
 Palautukset 
 Peruutetut korttimyynnit 
 Myynnin yhteensä 
 ALV-erittelyn 
 Maksutapaerittelyn 
 
Ryhmä- ja tuoteraportit 
Valitse ryhmä- ja tuoteraportit nähdäksesi tarkemman erittelyn. 
 
Tarkistenauha 
Selaa kuitteja tarkistenauhalta. 
Paina kuittia: 
 Tulosta kopio kuitista 
 Peruuta tapahtuma (vain saman päivän aikana) 
 
Tulosta raportti 
Paina Tulosta tulostaaksesi raportin. 
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Tuki ja yhteystiedot 
 
Tarvitsetko apua? Ota yhteyttä Verifonen tekniseen tukeen. 
 
Puhelin 
0600 01 02 03 
Puhelun hinta 2,99 € / min. Jonotus on maksuton. 
 
Aukioloajat 
Arkisin klo 8–21 
Lauantaisin klo 9–18 
Sunnuntaisin klo 12–18 
 
Sähköposti 
support@verifone.fi 
 
Chat 
Avoinna arkisin klo 8–16 
 
https://connect.verifone.com/fi/fi/yhteydenotto-tukeen 
 
Verkkosivut 
www.verifone.fi 

 


