
Tarih: …/…/…
İZİN FORMU

	İzin Talebinde Bulunan Personelin

	Adı ve Soyadı
	

	T.C. Kimlik Numarası
	

	Birimler
	

	Geçen Yıldan Devreden İzin Süresi
	

	İçinde Bulunulan Yılda Hak Kazanılan İzin Süresi
	

	Sahip Olunan Toplam İzin Süresi
	

	Toplam İzinden Kalan İzin Süresi
	




	Kullanılacak İznin

	Süresi
	

	Türü
	

	Başlangıç Tarihi
	

	Bitiş Tarihi 
	

	Göreve Başlayacağı Tarih
	

	Açıklama
	

	İzinde Bulunacağı Açık Adres
	

	Telefon No
	

	İzin Döneminde Yerine Bakacak Kişinin Adı Soyadı

	

	İzinde bulunanın imzası ve tarihi

	




	Yönetici Onayı 
Ad ve Soyad: 
İmzası: ...............................
	İnsan Kaynakları Onayı 
Ad ve Soyad: 
İmzası: ...............................

	İlgili Personel .... / .... / .... tarihinde izinden dönmüş ve .... / .... / tarihinde görevine başlamıştır. ONAY



(*) Yılı içerisinde kullanılmayan izin süresi otomatik olarak ertesi yıla devreder. Ancak devreden izin süresinin mutlaka devrettiği yıl içinde kullanılması gerekmektedir. Aksi takdirde devrettiği izin kullanılamaz.


