
Votre formation vous permettra de développer rapidement des compétences et maîtriser les fondamentaux des
différents logiciels grâce à des cours adaptés.

Découvrez l'univers Windows : Assimiler les fonctions principales de l'ordinateur, du système
d'exploitation, des périphériques ainsi que les caractéristiques d'un PC.

1.

Découvrez l'univers Excel : Maitriser les fonctionnalités principales des logiciels tableurs : les opérations
courantes de la création des tableaux, l'utilisation de formules, la mise en forme, et la création de
graphiques.

2.

Découvrez l'univers Word : Maitriser les fonctionnalités principales des logiciels d'élaboration d'un
document texte. Les connaissances couvertes se limitent aux opérations quotidiennes et aux opérations de
mise en forme de documents structurés et la préparation à l'impression.

3.

Découvrez l'univers Powerpoint : Maitriser les fonctionnalités principales des logiciels de création et de
mise en forme d'une présentation de diapositives.

4.

Découvrez l'univers Access : Développer les connaissances de base dans la création, la modification, et
l'utilisation d'une base de données simple (tri, utilisation de la grille pour la recherche, tableaux croisés, vue
et niveaux). 

5.

Découvrez l'univers Outlook et Chrome : Maitriser les fonctionnalités de la navigation web et de la
communication à l'aide de boites de messageries électroniques. 

6.

Programme détaillé

FORMATION PACK 1 AN
OBJECTIFSPOINTS FORTS

Bénéficiez de cours avec un formateur et
d'un accès de 1 an à notre plateforme
elearning.

Evoluer à votre rythme sur les différents
logiciels du pack :

Excel
Word
Powerpoint
Outlook

CONTENUS DE FORMATION

MODALITÉS D'INSCRIPTION
Lieu de formation : En présentiel sur Bordeaux et ses alentours ou en visioconférence partout dans le monde.
Prérequis : Être disponible au minimum 2h par semaine. Disposer d'un ordinateur, d'une bonne connexion
internet et de l'accès aux logiciels.
Dates, Horaires & Durée : Entrées et sorties permanentes (variable selon les heures de formation), si
financement via le CPF,  délai d'accès à la formation de 2 semaines.

MODALITÉS D'ÉVALUATION
Évaluation en cours et en fin de formation par le formateur + certification ICDL pour les inscriptions CPF ou
toutes personnes le demandant.

PRIX
Nous contacter pour obtenir un devis personnalisé, financable CPF, OPCO, Pôle Emploi et financement
personnel.
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