PROGRAMME DE FORMATION

IVD CANVA — GROUPE JUSQU’A 8 PERSONNES
FORMATION Version 2026 — 8 heures

PROGRAMME DE FORMATION — COMMUNICATION VISUELLE

Canva

Concevoir des supports de communication visuelle attractifs et personnalisés

Version : 2026 — programme adapté a votre niveau et a votre univers professionnel

Groupe jusqu’a 8 personnes Présentiel ou distanciel —

Option e-learning Canva 2026 - 10 h - 150 € / personne

DUREE EFFECTIF LIEU ET RYTHME TARIF

8 heures Jusqu’a 8 Au choix 1480 €

7 h de formation + 1 h formation de groupe présentiel dans vos net de taxe, pour le
de réunion de intra-entreprise locaux ou distanciel en groupe entier
lancement et visioconférence, par

préparation sessions de 2 h

Renforcer vos compétences numériques sur le logiciel Canva et valoriser votre profil professionnel. Aprés un test
d’évaluation, le contenu est adapté en fonction du niveau, de vos besoins et de votre domaine d’activité. Optimisez
votre utilisation des logiciels pour gagner en efficacité.

1. NATURE DE L'ACTION ET PUBLIC CONCERNE

Nature de I’action : action de formation au sens de l'article L. 6313-1 du Code du travail, dispensée a un groupe de 8
personnes au maximum, en présentiel ou en distanciel.

Public visé : cette formation s’adresse a :

» toute personne souhaitant développer ses compétences bureautiques et numériques pour gagner en efficacité dans son
activité professionnelle ;

¢ collaborateurs, assistants, indépendants, porteurs de projet ou dirigeants ayant besoin de produire, analyser et présenter
des documents de maniére autonome et professionnelle ;

» utilisateurs débutants ou ayant déja des bases, désireux d’optimiser leur utilisation de Canva dans un contexte de
travail quotidien.

Prérequis :

« formation ouverte a tous niveaux, de linitiation au perfectionnement ;

¢ avoir des connaissances de base sur I'environnement Windows ;

¢ disposer d’'un ordinateur et d’'une connexion internet ;

e casque avec micro recommandé ou intégré a votre ordinateur, webcam souhaitable pour les sessions en distanciel.
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2. OBJECTIFS ET RESULTATS ATTENDUS

Objectif général : maitriser Canva pour créer des supports visuels professionnels (présentations, documents, visuels web,
réseaux sociaux, etc.), en exploitant au mieux les fonctionnalités disponibles selon sa version (gratuite ou Pro).

Objectifs professionnels : a l'issue de la formation, les participants seront capables de :

e concevoir des supports de communication visuelle — présentations, flyers, posts réseaux sociaux, documents — attractifs
et personnalisés, en optimisant les fonctionnalités de la version gratuite ou Pro ;

 structurer une mise en page et hiérarchiser I'information sur un support de communication ;

e appliquer une charte graphique simplifi€¢e — couleurs, polices, éléments visuels — a leurs propres supports ;

e exporter et partager leurs créations dans les formats adaptés a chaque usage.

Résultats attendus : les participants produisent en autonomie leurs propres supports de communication, adaptés a leur
activité, et savent optimiser leur usage de Canva avec ou sans version Pro.

3.LES + DE LA FORMATION

Parce que chaque stagiaire est différent — besoins, contraintes, profil, environnement personnel et professionnel — nous
vous proposons des solutions adaptées a chacun.

¢ Un seul interlocuteur tout au long de ¢ Test d’évaluation avec rapport de e Programme sur mesure : créé a
votre parcours compétences partir de vos points faibles et de vos
¢ Possibilité de travailler sur vos e Cours avec un formateur dédié attentes concretes
propres supports e Petit groupe de 8 personnes au

maximum, pour un suivi individualisé
4. DEROULE DE LA FORMATION

Vous disposez d’'un rendez-vous de démarrage : la réunion de lancement, avec une prise en mains des outils de formation.
Aprées un test d’évaluation, le contenu est adapté en fonction du niveau, des besoins et du domaine d’activité des participants.

¢ Reéunion de lancement et préparation, avec prise en mains des supports pédagogiques (1 heure)

e Formation animée par le formateur (7 heures) : déroulé pédagogique de 6 h et 1 h de mise en pratique accompagnée, en
présentiel ou en distanciel selon la modalité retenue

¢ Ateliers pratiques et atelier libre accompagné, ou chaque participant travaille sur ses propres projets
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5. PROGRAMME DETAILLE — DEROULE PEDAGOGIQUE (6 H)

MODULE 1
Découverte de Canva

Objectifs
e Comprendre l'interface et I'organisation de I'outil

Contenus

e Création de compte, navigation tableau de bord
e Présentation des modéles disponibles
e Gestion des dossiers et projets

MODULE 2
Les fondamentaux du design

Objectifs
e Savoir créer un visuel simple et harmonieux

Contenus

e Choisir un modéle et le personnaliser
¢ Insertion et modification de textes, images,
formes, pictogrammes

MODULE 3

Atelier pratique — supports de communication

Objectif

Identifier les différences entre version gratuite et

version Pro

o Comparatif gratuit et Pro : banque d’'images, arriére-plan,
redimensionnement

e Découvrir les outils essentiels

¢ Gestion des couleurs et polices : charte
graphique simplifiée

¢ Sauvegarde et export : formats disponibles selon
la version

o Créer des supports adaptés a ses besoins professionnels

Contenus

e Réalisation de 2 visuels guidés : post réseaux sociaux et

flyer ou présentation
e Travail sur la mise en page et la hiérarchisation
des informations

MODULE 4
Les fonctionnalités avancées

Objectifs
e Découvrir les options plus poussées de Canva

Contenus

e Collaboration et partage de designs

e Ajout de vidéos, musique, animations pour des
présentations dynamiques

o Utilisation des styles et kits de marque (Pro)

Exploitation de la bibliothéque : images libres gratuites

et premium
e Astuces pour optimiser les recherches d’éléments en
version gratuite

e Savoir optimiser 'usage avec ou sans version Pro

e Suppression d’arriére-plan (Pro) et alternatives gratuites
* Redimensionnement automatique (Pro) et astuces de
duplication gratuite
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MODULE 5 o

Atelier libre accompagné

Objectifs

e Mettre en pratique sur ses propres projets ¢ Recevoir des conseils personnalisés
Contenus

¢ Chaque participant choisit un support a créer ¢ Feedback individuel et astuces d’optimisation
Conclusion et ressources

Objectifs

e Synthétiser les acquis ¢ Donner des pistes d’autonomie

Contenus

e Rappel des fonctionnalités clés ¢ Ressources complémentaires : tutoriels, banques
e Bonnes pratiques de design rapide et efficace d’'images libres

6. DUREE ET ORGANISATION

Durée totale 8 heures : 7 h de formation animée par le formateur — déroulé pédagogique de 6 het 1 h
de mise en pratique accompagnée — et 1 h de réunion de lancement et préparation

Effectif Groupe de 8 personnes au maximum

Rythme Sessions de 2 heures, ou journées regroupées selon I'organisation retenue avec le client
Démarrage Dés accord de financement, a la date convenue avec le client

Planning Sur mesure, en fonction des disponibilités du groupe, fixé avec votre formateur

7. MODALITES DE FORMATION ET TARIFS

MODALITE DEROULEMENT TARIF

Présentiel Cours avec le formateur dans vos locaux ou dans nos salles. Frais de 1480 €

groupe jusqu’a 8 déplacement du formateur en plus (voir ci-dessous). net de taxe, pour

personnes le groupe

Distanciel Cours en visioconférence par sessions de 2 heures, avec partage 1480 €

groupe jusqu’a 8 d’écran et travail sur les fichiers des participants. net de taxe, pour

personnes le groupe

Option e-learning Mise a disposition d’'une formation e-learning Canva 2026, d’'une durée 150 €

Canva 2026 d’environ 10 h, accessible pendant 1 an. En complément de la net de taxe, par
formation animée. personne
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EXONERATION DE TVA FRAIS DE DEPLACEMENT — PRESENTIEL
Les tarifs sont indiqués net de taxe. IVD Formation En cas de formation en présentiel, les frais de
est exonérée de TVA au titre de la formation déplacement du formateur sont facturés en plus, sur
professionnelle continue : aucune TVA n’est appliquée présentation des justificatifs et dans une limite
sur ces montants. maximum fixée en amont avec le client.

Le tarif du groupe comprend I'animation de la formation, la réunion de lancement, le test d’évaluation initial avec rapport de
compétences, les supports pédagogiques et la fiche mémo remise en fin de parcours.

8. FINANCEMENT

OPCO : les opérateurs de compétences (OPCO, ex-OPCA) travaillent avec IVD Formation. Plusieurs dispositifs de
financement sont accessibles selon les critéres de prise en charge de chaque OPCO.

Pour plus d’informations, nous vous accompagnons dans le choix de vos formations et la gestion administrative.
9. METHODES ET MOYENS PEDAGOGIQUES

Pédagogie performante : sur mesure, approche formation-action, mise en ceuvre immeédiate, axée sur vos problématiques.
La mise en pratique s’appuie sur votre environnement de travail, et sur vos propres fichiers si possible. Vous étes la principale
ressource : le programme est créé a partir de vos points faibles et de vos attentes concreétes.

* Alternance de démonstrations, exercices guidés et o Test d’évaluation initial avec rapport de compétences
ateliers pratiques e Cours avec un formateur dédié, en présentiel ou

* Adaptation des exercices selon la version de Canva utilisée  en visioconférence
(gratuite ou Pro) e Travail sur les propres supports des participants

¢ Remise d’une fiche mémo : commandes rapides et astuces
gratuites ou Pro

10. ENCADREMENT PEDAGOGIQUE

Profil formateur : nos formateurs et formatrices sont des experts dans leur domaine et disposent d’'une expérience
significative dans la formation professionnelle. Formateurs experts, engagés, encadrés, expérimentés et a votre écoute. Des
contacts réguliers ont lieu entre le formateur et le responsable pédagogique.

FORMATEUR REFERENT REFERENT HANDICAP
Guillaume BRENIAUX PEDAGOGIQUE Guillaume BRENIAUX
guillaume@ivdformation.com - 06 Guillaume BRENIAUX guillaume@ivdformation.com - 06
7306 07 78 guillaume@ivdformation.com - 06 7306 07 78

7306 07 78

11. MODALITES D'ACCES ET DELAIS D'INSCRIPTION

Toutes nos formations nécessitent un entretien préalable pour remplir le recueil de vos besoins. Nous vous proposons ainsi un
entretien téléphonique avec votre formateur pour vous accompagner dans le choix et 'adaptabilité de votre formation.

Inscription a réaliser 15 jours avant le démarrage de la formation. L’inscription est effective aprés validation des prérequis,
réception de la convention signée et le reglement de 'acompte (sauf en cas de subrogation — dossier CPF).
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Prise de rendez-vous : https://calendar.app.google/CGUyau7YTxqZS7HdA

12. EVALUATION ET SANCTION DE LA FORMATION

Evaluation des acquis : un test d’évaluation est réalisé en amont pour positionner chaque participant. Les acquis sont
évalués en continu par les exercices guidés et les ateliers pratiques, puis en fin de parcours sur les supports réalisés par
les participants.

Sanction de la formation : en application de l'article L. 6313-7 du Code du travail, une attestation mentionnant les objectifs,
la nature et la durée de I'action et les résultats de I'évaluation des acquis de la formation sera remise au stagiaire a I'issue de
la formation.

Qualité : organisme certifié qualité depuis 2014. Des questionnaires de satisfaction de la formation sont renseignés a chaud

et a froid.

13. ACCESSIBILITE ET REFERENT HANDICAP

La formation est accessible aux personnes en situation de handicap, sous réserve de I'adaptation des conditions de
formation. Les besoins spécifiques sont étudiés en amont afin de mettre en place, lorsque cela est nécessaire, les
aménagements pédagogiques et techniques adaptés.

Le référent handicap (coordonnées en section 10 « Encadrement pédagogique ») est le point de contact pour étudier toute
demande d’aménagement, dans un délai de réponse indicatif de 15 jours.

14. RECLAMATIONS

Toute réclamation relative au déroulement ou a la qualité de la formation peut étre adressée par écrit a IVD Formation —
guillaume@ivdformation.com — 06 73 06 07 78. IVD Formation s’engage a en accuser réception et a y apporter une réponse
dans un délai indicatif de 15 jours.

15. INDICATEURS DE RESULTATS

Les résultats des formations et les taux de satisfaction sont consultables sur www.ivdformation.com. Les modalités de
formation détaillées sont disponibles sur le document de modalités.

16. PROTECTION DES DONNEES PERSONNELLES

Les données personnelles des stagiaires sont collectées aux seules fins de 'organisation, du suivi et de la tracabilité de
I’'action de formation, ainsi que du respect des obligations Iégales et de certification. Elles sont conservées pendant la durée
|égale applicable et ne font I'objet d’aucune cession a des tiers, hors organismes financeurs concernés.

Conformément au Réglement (UE) 2016/679 (RGPD) et a la loi Informatique et Libertés, chaque stagiaire dispose
d’un droit d’acces, de rectification, d’effacement, de limitation et d’'opposition. Ces droits s’exercent aupres
de guillaume@ivdformation.com.
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17. INFORMATIONS SUR L'ORGANISME DE FORMATION

Organisme de formation IVD Formation, marque de S.A.S. INITIATIVES Vente Directe, société par actions
simplifiée au capital de 1 500 €, RCS Melun
Identifiants SIRET : 818 919 359 00013 — SIREN : 818 919 359

Déclaration d’activité N° 11 77 06019 77, enregistré auprés du préfet de la région fle-de-France. Cet
enregistrement ne vaut pas agrément de I'Etat.

Certification Qualiopi Organisme certifié¢ Qualiopi au titre des actions de formation, de 'accompagnement VAE
et du bilan de compétences, délivré au titre du décret n° 2019-564 du 6 juin 2019.

TVA Exonération de TVA au titre de la formation professionnelle continue. Les tarifs sont
indiqués net de taxe.

Contact guillaume@ivdformation.com — 06 73 06 07 78 — www.ivdformation.com -
initiatives-ventedirecte.com
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