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A QUI SSADRESSE NOTRE FORMATION
EN COMPTABILITE, FINANCE ET GESTION ?

La formation « Réaliser les opérations comptables courantes d'une TPE »
s'‘adresse aux entrepreneurs et aux gérants de TPE souhaitant acquérir les
compétences complémentaires afin de leur permettre dassurer et/ou de
comprendre la gestion des opérations comptables courantes de leur
entreprise.

Avec notre formation, vous bénéficiez :

{4 D'un accompagnement pas & pas, d la fois en e-learning et avec des
experts @ votre écoute pour vous donner des connaissances et des méthodes
dans un cadre bienveillant

{4 D'une pédagogie adaptée aux débutants, accessible et progressive; en
vulgarisant le jargon technique et en le rendant concret

"4 De supports, d'outils et de modeles clairs et synthétiques pour une
utilisation facile dans votre cadre professionnel

{74 D’un suivi individualisé pour adapter la formation & votre réalité
d’entrepreneur

"4 D'un financement possible via le CPF, 'OPCO ou d’autres dispositifs publics
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La gestion comptable est financiére n’est pas Ia pour vous compliquer la vie,
mais pour vous aider a mieux la diriger
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LES OBJECTIFS :

OBJECTIF GENERAL

L'objectif général est dappréhender et dassimiler les principaux
meécanismes et logiques de la comptabilité d'une entreprise pour en
assurer la gestion. Vous pourrez traiter les opérations comptables
courantes d’'une TPE et acquérir un sens de l'organisation et de la rigueur,
la maitrise du logiciel de gestion Excel, et enfin les connaissances
fondamentales en matiere juridique.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

e Mettre en place lorganisation comptable de [lentreprise en
déterminant des indicateurs de contrdle pertinents

e Etablir un plan financier prévisionnel

e Traiter les opérations comptables courantes (factures clients factures
fournisseurs — salaires — charges - frais — éléments banque...),

e Appliquer les processus liés aux opérations particulieres de gestion en
lien avec les clients

e Gérer les stocks et/ou offres de services

e Superviser et contréler les risques d'écarts entre le “prévisionnel” et le
“réalisé”

e Interagir avec les différents acteurs intervenant sur les opérations
comptables de I'entreprise, en s'‘appuyant sur une lecture éclairée des
documents comptables
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LE DEROULE :

1 Mettre en place une organisation comptable adaptée pour piloter son
activité

2 Elaborer un plan financier pour anticiper la trésorerie

3 Gérer et sécuriser les opérations comptables courantes

4 Gérer les impayés clients et mettre en ceuvre un recouvrement conforme
et efficace

5 Gérer les stocks et les offres de services pour optimiser les ressources de
I'entreprise

6 Contréler les écarts entre “prévisionnel” et “réalisé” pour ajuster la gestion
de I'entreprise

N

7 Dialoguer avec les acteurs comptables gréce a une lecture claire des
documents financiers
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MODALITES DE FORMATION :

FORMATS DISPONIBLES

e Parcours “ESSENTIEL” : Un parcours de 20 heures de formation sur 2 mois
dont 8 heures en distanciel ou présentiel, pour acquérir rapidement les
fondamentaux de la gestion comptable et financiére d’'une TPE - 1650€

e Parcours “EXPERT” : Un parcours de 40 heures sur 4 mois dont 20 heures en
distanciel ou présentiel, permettant de consolider les connaissances et

pouvoir pratiquer davantage pour maitriser les outils et procédures - 2900€

ORGANISATION, RYTHME ET PEDAGOGIE

e Format en distanciel (en visio-conférence), avec une plateforme e-learning
dédiée. Possibilité également de réaliser les sessions de formation en
présentiel a Clichy-La-Garenne.

e Séances de formation de 45min & 1h30, animées par un expert en gestion
comptable et financiére

e Une pédagogie accessible, avec une vulgarisation des concepts et des
exemples pratiques pour faciliter la compréhension

e Rythme adaptable selon vos contraintes professionnelles et personnelles :
possibilité de suivre la formation en paralléle d’'une activité a temps plein ou

d’'une vie familiale active.

RESSOURCES PEDAGOGIQUES

e Plateforme en ligne accessible 24/7

e Supports de formation variés : cours interactifs, fiches pratiques, exercices
d’application

e Possibilité d'ajouter des ressources complémentaires diverses, sur demande

e Evaluations réguliéres sous forme de QCM et de tests divers pour pouvoir

mesurer sa progression
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MODALITES DE FORMATION :

VALIDATION & CERTIFICATION

Une attestation de fin de formation sera délivrée a toute personne ayant suivi
I'intégralité du parcours de formation prévu.
Une évaluation finale de certification aura lieu. Les modalités d'évaluation pour
I'obtention de la certification sont les suivantes :
¢ Un projet professionnel portant sur la mise en place d'une organisation
comptable pour une TPE avec remise d’'un rapport et soutenance orale.
e Un QCM portant sur les connaissances théoriques de la gestion des

opérations comptables courantes d'une TPE.

Certification RS6485 Réaliser les opérations comptables courantes d'une TPE
Fiche France Compétences::
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/6485/

Date de décision 21-12-2023
Date d'échéance de I'enregistrement 21-06-2029
Certificateur : Créactifs

Si vous souhaitez des options de personnalisation de votre formation, n'hésitez
pas a nous en faire part avant la signature des éléments contractuels.

Nous nous engageons A mettre en oeuvre ce qui est en notre possible afin
d’accueillir le public en situation de handicap. Si toutefois, nous n‘en avons pas

la possibilité, nous redirigerons vers des prestataires spécialisés.

Votre engagement actif, votre assiduité
et votre participation sont essentiels
pour tirer pleinement parti des
enseignements, atteindre vos objectifs,
et faire avancer concrétement votre
projet entrepreneurial.
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REALISER LES OPERATIONS COMPTABLES
COURANTES D'UNE TPE

Que vous débutiez ou que vous souhaitiez sécuriser
vos pratiques, cette formation vous permet de
maitriser les opérations comptables essentielles
d’'une TPE : saisie des écritures, suivi des dépenses et
recettes, préparation des déclarations.

Contactez-nous dés aujourd’hui pour échanger sur
votre situation et découvrir la formule la plus adaptée
a vos besoins.
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+33 180 89 35 62
contact@hlpbusiness.com
www.hlpbusiness.com
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