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Se connecter

Votre espace de formation est accessible depuis tutoreca.fr, sur
votre téléephone, votre tablette ou votre ordinateur.

@ A SAVOIR Vous n'arrivez pas a vous connecter ? Vérifiez qu'aucun

espace ne s'est glissé avant ou aprés votre adresse e-mail ou votre mot
de passe.

A SAVOIR Utilisez toujours l'adresse e-mail sur laquelle vous recevez
les e-mails de la plateforme.
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Se connecter

tutoreca ®  Frangais v

Ouvrez l'e-mail de bienvenue et cliquez sur le lien d'activation.
Il vous méne directement a la page de connexion.

Bienvenue sur Tutoreca
Connectez-vous pour retrouver vos

Créez votre mot de passe, acceptez les conditions générales, puis connectez-vous.

formatons: Si votre établissement vous a communiqué un mot de passe, utilisez celui-ci.

Adresse e-mail

prenom.nom@hotel.com

Les fois suivantes, connectez-vous depuis tutoreca.fr avec votre adresse e-mail et

Mot de passe

- votre mot de passe.
Enregistrez vos identifiants quand votre téléphone vous le propose : vous pourrez ensuite vous
() Vaccepte les Conditions générales connecter avec la reconnaissance faciale ou l'empreinte digitale. Avec l'icone Tutoreca sur votre écran
d'utilisation et j'ai pris connaissance de la . . .
Politique de confidentialité. d'accueil (guide 02), vous restez connecteé.

Se connecter

Mot de passe oublié ?

(@ Pour toute question sur votre compte,
consultez le Centre d'aide ou contactez
votre manager.

© 2026 Tutoreca - CGU - Confidentialité

Mentions légales
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Ajouter Tutoreca sur votre
téléphone

Ajoutez Tutoreca sur l'écran d'accueil de votre téléephone, comme

une application : vous restez connecte et retrouvez vos formations
en un geste.

A SAVOIR Sur Android, ouvrez le menu de Chrome (les trois points en
haut a droite) et choisissez « Ajouter a l'écran d'accueil ».
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Avec Safari

.
A
el

tutot

8 Collections - 96 Tutos
disponibles

Connectez-vous a tutoreca.fr et
touchez l'icone de partage, en bas de
l'écran.

Tutoreca - Guide d'utilisation pour les apprenants

Tutothéque X
nnnnnnn portal.tutoreca.fr

Options >
Bookmarks Reading List
M Add Bookmark to...
7,"3 Add to Favourites
Add to Quick Note
El Find on Page

Add to Home Screen

® Markup

@ Print

® Open in Chrome

® Open in Safari

e Translate with DeepL

Save to Pinterest

A 4

Touchez « Sur l'écran d'accueil ».
« Add to Home Screen » si votre téléphone
est en anglais.

07:13 T

G Add to Home Screen @
G Tutoreca

Open as Web App g )

An icon will be added to your Home Screen so you
can quickly access this website.

gwer T tyuiop
a s d f g h j kI
& zZz x cvbnmg@

O

]

Laissez l'option « app web » activée,

puis touchez « Ajouter ».
L'icone Tutoreca apparait sur votre écran
d'accueil.
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Avec Chrome

07:12 ol = @ 0713 O
T Tutoreca | My Dashboard X Addto Home Screen
P portal.tutoreca.fr
@ Tutoreca
AirDrop Messages Mail Notes

Open as Web App
B W = A Ancon will be ac
— can quic acc

Copy Send to Add to View Less
your device reading list

% Add to bookmarks
82 Create a QR code

& Findin Page gwer tyuidiop

[F Request desktop site a s d f gh j kI

& Print & zZz x cvbnmg@

Add to Home Screen 123

Add to New Quick Note @& Eg_)

A 4

Connectez-vous a tutoreca.fr, touchez Laissez l'option « app web » activée, L'icone Tutoreca apparait sur votre
l'icone de partage, puis « Sur l'écran puis touchez « Ajouter ». écran d'accueil.
d'accueil ». Touchez-la pour retrouver vos formations,
« Add to Home Screen » si votre téléphone sans vous reconnecter.

est en anglais.
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Decouvrir votre tableau de

bord

Dans « Mon dashboard », retrouvez en un coup d'ceil vos formations,
votre progression et vos e-certificats.

@ A SAVOIR Side nouveaux tutoriels sont ajoutés a une collection déja
validée, votre progression baisse et vous étes prévenu par e-mail.
Regardez les nouveaux tutoriels, signalés par l'icone lecture : inutile de
repasser les quiz.
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Votre tableau de bord

tUtoreca Q  Tutothéque Mon dashboard News Feed Analyse ~ -3

Hospitality Academy & Studio

Mon dashboard
Manager Demo

21 1 2

Collections ~ Validées  Certificats

Collections attribuées

@ LAPRESENTATION PERSONNELLE (]
(  LE SERVICE EN RESTAURATION (]
P> LE PETIT DEJEUNER (]

Collections disponibles

Tutoreca - Guide d'utilisation pour les apprenants

Dés votre connexion, vous arrivez sur
« Mon dashboard ».

Dans « Collections attribuées »,
retrouvez les formations que votre
établissement vous a assignées.

@ collection validée
C collection commencée

P collection pas encore commencée

Dans « Collections disponibles »,
déecouvrez d'autres collections a suivre

librement.

Vous ne les voyez pas ? Votre établissement a
choisi de rendre accessibles uniquement les
collections attribuées.

Cliquez sur le nom d'une collection
pour l'ouvrir et commencer a la
visionner.
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Suivre votre progression

Q Tutothéque Mon dashboard News Feed Analyse ~ ~

Cliquez sur la fléche a droite d'une
collection pour afficher votre

progression.
Vous voyez le pourcentage validé et le nombre
d'étapes terminées.

Collections attribuées

@ LAPRESENTATION PERSONNELLE (~)

PROGRESSION DE LA COLLECTION 100% VALIDEES 2/2 Etapes
G Retrouvez le score et la date de chaque

quiz passeé.

Quiz Certificat Score Statistiques Date

Cliquez sur l'icone du certificat pour

©@ QUIZ- La présentation personnelle : visualiser et télécharger votre e-
en restauration éz 100 % il 20/01/2026 08:38 .
certificat.
Il est nominatif, au format PDF.
( LE SERVICE EN RESTAURATION °
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Suivre une formation

Chaque collection est organisée en modules, et chaque module en
courtes vidéos, suivies d'un quiz. Avancez pas a pas, dans l'ordre.

@ A SAVOIR Lesvidéos ne peuvent pas étre sautées : chacune se
débloque quand la précédente est terminée.

A SAVOIR La collection est validée quand toutes les vidéos sont vues
et tous les quiz réussis, avec le score minimum fixé par votre
établissement.
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Choisir votre formation

tutoresto Q  Tutothéque Mon dashboard News Feed Analyse ~ 2 rangais tutoresto

Q  Tutothéque Mon dashboard News Feed

0% VALIDEE | 0722 ETAPES

Lapresentation I§ 'Y L'HYGIENE EN i LE SERVICE EN
PERSONNELLE ' SERVICE G RESTAURATION

1 Module 1 Module . 3 Modules ‘ 7
=¥ y . b | La mixologie
; Yy | Al 4 Tutoriels - 10 Minutes

Présenté par Cyril Cioli

[il\/

tutoresto ':‘ /|

> — M, %,'
P\Collections - 137/Tutos dispohiibles ; -
| Expert en mixologie

nsable, 4 étapes de préparation : lentrée en
bartender, avec Cyril et sa passion du méier.

il |
LE PETIT ® LA SOMMELLERIE ™

DEJEUNER 3 Modules
1 Module £ 20 Tutoriols

Voir les tutos de ce module

Ouvrez l'onglet « Tutothéque ». Choisissez votre collection. Choisissez le module, puis cliquez sur

Depuis « Mon dashboard », cliquez sur le nom « Voir les tutos de ce module ».
d'une collection poury aller directement. Commencez toujours par le premier module.

Tutoreca - Guide d'utilisation pour les apprenants 12



Regarder les videos

tutoresto Q  Tutothdque Mon dashboard News Feed Analyse ~ 2 tutoresto Q  Tutotheque Mon dashboard News Feed Analyse ~ 2 tutoresto Q  Tutotheque Mon dashboard News Feed Analyse ~ H
Tutoresto > LE BAR > La mixologie
PPROGRESSION DU MODULE VALIDEE | 1/5 ETAPES
_ 5 mlxo,og'e
Contenu du Module - F
4 Tutoriels - 10 Minutes
P Introduction & la mixologie - 1min 555 Présenté par Cyril Cioli

P e
4 Tutoriels - 10 Minutes

@ Introduction & la mixologie - 1min 555 Présenté par Cyril Cioli

Expert en mixologie

P Terminologie du bar - 3min 315
Vocabulaire, matériel indispensable, 4 étapes de préparation : I'entrée en

matiére idéale pour tout futur bartender, avec Cyril et sa passion du métier.

Hospitality Academy & Studio

P Les équipements incontournables du bartender - 2min 28s.
Expert en mixologie

P Terminologie du bar - 3min 31s
Vocabulaire, matériel indispensable, 4 étapes de préparation : lentrée en

matiére idéale pour tout futur bartender, avec Cyril et sa passion du métier.

B> Les 4 étapes de préparation de cocktails - 1min 18s

92 QUIZ - La mixologi P> Les équipements incontournables du bartender - 2min 28s
- La mixologie

B> Les 4 étapes de préparation de cocktails - 1min 185

©2 QUIZ- La mixologie

Retour & 1a Collection Module sulvant >
Tutosulvant >

Lancez la premiére vidéo du module. Regardez la vidéo jusqu'a la fin, puis Chaque vidéo terminée est cochée.
La liste montre toutes les videos du module, cliquez sur « Tuto suivant ». La barre de progression vous indique toujours

puis son quiz. Les vidéos ne peuvent pas &tre sautées. ou vous en etes.

Tutoreca - Guide d'utilisation pour les apprenants 13
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Passer le quiz et obtenir
votre e-certificat

Chaque module se termine par un quiz qui valide vos connaissances
et débloque le module suivant.

A SAVOIR Le score minimum est fixé par votre établissement. Sans
indication particuliére, il est de 85 %.

Tutoreca - Guide d'utilisation pour les apprenants




Passer le quiz

tutoresto Q  Tutotheque Mon dashboard News Feed Analyse ~ a

Quiz - Le Guide du Sommelier

1/7 Questions

Reliez les réponses connexes

Associez les Dieux du vin Grec et Romain aux noms correspondants.

{ Le Dieu Romain du vin : Dionysos ’

[ Le Dieu Grec du vin : Bacchus ’

La réponse est incorrecte

Veuillez consulter le tutoriel suivant: Une bréve histoire du vin

Aprés la derniére vidéo, ouvrez le quiz du module et répondez

aux questions.
En cas d'erreur, la plateforme vous indique le tutoriel a revoir.

Tutoreca - Guide d'utilisation pour les apprenants

tutoresto Q  Tutotheque Mon dashboard News Feed Analyse ~ a

QUIZ - Le service du vin

2/ 8 Questions

Classez les réponses dans le bon ordre

Classez les verres suivants du plus grand au plus petit :

1. Verre a vin rouge

2. Verre a vin rosé

3. Verre a vin blanc

Bravo, bonne réponse!

Atteignez le score minimum pour valider le quiz et débloquer

le module suivant.
Une fois la collection validée, téléchargez votre e-certificat depuis « Mon
dashboard » (guide 03).
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Lire les actualites

Suivez la vie de votre établissement : annonces, événements,
nouvelles formations.

@ A SAVOIR Vous recevez un e-mail a chaque nouvelle actualité publiée.

Tutoreca - Guide d'utilisation pour les apprenants




Lire les actualites

tutoreca Q  Tutothéque

Hospicality Academy ¢ Studio

Derniéeres actualités

Tutoreca -

Guide d'utilisation pour les apprenants

Mon dashboard News Feed Analyse ~ -

La carte d’automne arrive au
restaurant

Dégustation pour toute I’équipe jeudi a 15 h, avant
la mise en place

Le chef vous présentera les sept nouveaux plats et les accords mets et vins
choisis avec notre sommelier. Pour étre préts le jour du lancement, retrouvez
dés maintenant dans votre parcours les tutoriels « Premier contact avec les
clients et présentation des menus » et « Booster I'expérience clients et les
ventes ».

Lire la suite

Ouvrez le menu « News Feed ».
Il peut porter le nom de la newsletter interne de
votre établissement.

Touchez « Lire la suite » pour lire une
actualité en entier.
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Reinitialiser votre mot de
passe

Vous avez oublié votre mot de passe ? Choisissez-en un nouveau en
quelques instants.

A SAVOIR Vous ne recevez pas l'e-mail ? Vérifiez vos courriers
indésirables, ou demandez a votre manager de vous renvoyer un lien.

Tutoreca - Guide d'utilisation pour les apprenants




Reinitialiser votre mot de passe

tutoreca ®  Frangais v

Bienvenue sur Tutoreca

Connectez-vous pour retrouver vos
formations.

Adresse e-mail

prenom.nom@hotel.com

Mot de passe

( J'accepte les Conditions générales
d'utilisation et j'ai pris connaissance de la
Politique de confidentialité.

Se connecter

Mot de passe oublié ?

(@ Pour toute question sur votre compte,
consultez le Centre d'aide ou contactez
votre manager.

© 2026 Tutoreca - CGU - Confidentialité

Mentions légales
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Sur la page de connexion, touchez « Mot de passe oublié ? ».

Saisissez votre adresse e-mail.

Ouvrez l'e-mail recu et choisissez un nouveau mot de passe.

19



Une question ?

Votre manager ou votre responsable formation vous
accompagne a chaque étape.

9 En cas de probléme, contactez-les directement.




	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20

